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SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO SRP N° 013/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 036/2026
MODO DE DISPUTA ABERTO

O MUNICIPIO DE BARRA DO GARGAS - ESTADO DE MATO GROSSO por meio da
Secretaria de Administracao Setor de Licitacao e Contratos com sua sede administrativa
sito a Rua Independéncia n°® 739 - Centro, CEP: 78600-116, torna publico que realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, (Sistema de Registro de
Precos) do tipo MENOR PRECO por LOTE, e pelo modo de disputa ABERTO, com
abertura em 15/05/2026 as 08h30min. O Pregdo sera conduzido pela Pregoeira
designada através da Portaria n° 23.256/2026, o certame e a(s) contratacdo(des) dele
decorrente(s), serao regidos pela Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, pelo(s)
Decreto(s) n.° 5.383 de 22 de fevereiro 2024; n° 5.151 de 31 de margo de 2023 e Decreto
n° 5.780 de 10 de novembro de 2025, pela Lei Municipal n° 4.429 de 17 de maio de
2022 e pela Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, legislacao correlata

e demais exigéncias deste edital.

1. DO OBJETO
1.1. O objeto da presente licitacdo: Futura e eventual Contratagcao de empresa
especializada na prestagado de Servigcos Técnicos em Gestao Documental
para atender ao Municipio de Barra do Gargas-MT.
Conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.
1.2. A licitacao sera dividida por LOTE, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, ANEXO I.
1.3. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego por LOTE.
1.4. O modo de disputa sera aberto.
1.5. O pregco maximo estimado desta contratagdo é de de R$ 3.632.264,00 (trés
milhdes seiscentos e trinte e dois mil duzentos e sessenta e quatro reais).
1.6 Os recursos orgamentarios pertinentes correrdo a expensas das seguintes
dotagBes orcamentarias:

Fontes de recursos estio devidamente descritas no Termo de Referéncia.
(Anexo ).
2. DA SESSAO PUBLICA

2.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio do

sistema eletronico http://www.licitanet.com.br na data, horario e local indicados

no predmbulo deste Edital.
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2.2. Durante a sessdo publica a comunicag¢ao entre a pregoeira e as licitantes
ocorrera exclusivamente por troca de mensagens em campo proprio do sistema
eletrénico.

2.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impegca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pela Pregoeira;

2.4. Na impossibilidade da conclusdo dos trabalhos da sessao deste Pregao
Eletrbnico na mesma data de abertura, e em face de decisdo da pregoeira,
devera ser determinada a continuidade das atividades em dia(s) subsequente(s).
2.5. Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrbnico durante
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda
de negécios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo
sistema ou de sua desconexao.

2.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir com exatiddo os seus dados
cadastrais no Sistema Eletrbnico e manté-los atualizados junto aos érgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente as correcoes
elou alteragdes dos registros quando constada determinada incorregéo ou se

tornem desatualizados.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO NA LICITAGAO
3.1. Poderéo participar do presente Pregao Eletrénico licitantes que satisfagam
as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos e que detenham
atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregao, e que estejam com
Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de

2018] elou www.licitanet.com.br.

3.2. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema,
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.3. Edital € de ampla concorréncia, assegurado, como critério de desempate,
preferéncia de contratagédo para as microempresas, empresas de pequeno porte
€ equiparadas.

3.4. A obtengéo de beneficios previstos dos artigos 42 a 49 Lei Complementar
n.° 123/2006, fica limitada as microempresas, as empresas de pequeno porte e

equiparadas, que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda nao
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tenham celebrado contratos com a Administragédo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

3.5. Para os fins do disposto nos subitens 3.6 e 3.7 deste Edital, considera-se
como “equiparadas”: o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e o
microempreendedor individual - MEI, conforme determinam o Art. 3°-A e Art. 18-
E da Lei Complementar n°® 123, de 2006, bem como as sociedades cooperativas
mencionadas no Art. 34 da Lei n.° 11.488, de 2007.

3.6. Na hipotese de nao haver vencedor para o item(s) exclusivo(s) nos moldes
acima descritos, este sera(ao) declarado(s) fracassado(s) e/ou deserto(s),
podendo ser repetida a licitagdo sem item(s) exclusivo(s), aplicando as regras ja
estabelecidas neste Edital.

3.7. Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF,
https://www.e-comprasnet.com.br/credenciamento-sicaf conforme disposto no
art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018 E/OU www.licitanet.com.br até o terceiro

dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.8. Como condigéo para participagdo no Pregéo, a licitante assinalara “sim” ou
“nao” em campo proéprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:
3.8.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar
n°® 123 de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus artigos 42 a 49;

3.8.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas, empresas de
pequeno porte ou equiparadas, a assinalagdo do campo “nao” impedira o
prosseguimento no certame;

3.8.1.2. Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalacdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n° 123 de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou equiparada.

3.8.2. Que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao
definidos no Edital e Termo de Referéncia;

3.8.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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3.8.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢ao de aprendiz, nos termos do Art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal,
3.8.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente.

3.9. A declaracgao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitara
o licitante as sancgdes previstas em lei e neste Edital.

3.10. Nao podera participar direta ou indiretamente do presente Pregao
Eletrénico o licitante enquadrado em qualquer das seguintes hipoteses:

3.10.1. que néo atenda as condi¢des deste Edital e seus anexos;

3.10.2.em que o ramo de atividade nio seja pertinente ou compativel com o
objeto desta licitagao;

3.10.3. estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
3.10.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

3.10.4.1. equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdémico.

3.10.5.pessoa juridica que se encontre, ao tempo da contratagao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;
3.10.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungao na licitagéo ou atue na fiscalizagao
ou na gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.10.7.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404 de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.10.8. pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de
escravo ou por contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

3.10.9. impedido de licitar e contratar no @mbito da Administracao Publica direta
e indireta do Municipio de Barra do Gargas, nos termos do art.156,111, §4° da Lei
n°® 14.133 de 2021;
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3.10.10. declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracédo
Publica, na forma do Art. 156, IV, § 5° da Lei n® 14.133 de 2021;

3.10.11. com decretacao de faléncia;

3.10.12. submisso a concurso de credores, em liquidagdao ou em dissolugio;
3.10.13. que esteja reunido em consorcio de empresas, qualquer que seja sua
forma de constituicao;

3.10.14. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condig&o;

3.10.15. As condicbes mencionadas nos subitens anteriores serao verificadas
pela pregoeira previamente a fase de habilitacao;

3.10.16. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execugao do contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
que disciplina a matéria, conforme §1° do Art. 9° da Lei n°® 14.133 de 2021.
3.10.17. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se refere o subitem 3.10.17.1, poderao participar no
apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugao da licitacao
ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes
publicos do érgdo ou entidade.

3.10.17.1. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

3.10.18. O disposto no subitem 3.10.17.1 ndao impede a licitacdo que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratagbes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
€execucgao.

3.10.19. O impedimento de que trata o subitem 3.10.19.1. sera também aplicado
ao licitante que atue em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sangido a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
3.10.19.1. pessoa juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;
3.10.20. A vedagao de que trata o subitem 3.10.20.1. estende-se a terceiro que

auxilie a conducédo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de

e o

(66) 3402-2000 licitacao Rua Independéncia, n°® 739, Centro
@barradogarcas.mt.gov.br Barra do Garcas/MT




PREFEITURA

BARRA DO GARCAS —
SECRETARIA DE ADMINISTRAQI"\O
» SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS ADM. 2025/2028

apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa
que preste assessoria técnica.

3.10.20.1. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor
dos projetos e a empresa responsavel pela elaboracao do projeto basico ou
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios, poderao
participar no apoio das atividades de planejamento da contratagcio, de execugéo
da licitagcdo ou de gestdo do contrato/ata, desde que sob supervisao exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

3.10.21. Em licitacbes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e
programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133 de 2021.

3.10.22. Pessoa juridica que tenha sido proibida de contratar com o Poder
Publico em razdo de condenacgao por ato de improbidade administrativa, nos
termos do Art. 12 da Lei Federal n® 14.230/2021, pessoa juridica que tenha como
s6cio majoritario aquele a quem foi dirigida mencionada penalidade, durante o
prazo que apontar a decisdo condenatoria.

3.10.23. Nao se admite a participacdo de pessoa fisica quando a contratacao
exigir capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagbes
e equipe de profissionais ou corpo técnico para a execugdo do objeto
incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme
demonstrado em estudo técnico preliminar.

3.10.24. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e
compativel com o objeto desta licitagao.

3.10.25. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa, desde que

nao tenham observado o disposto no item 3.12 deste Edital.

3.11. Da participagao de empresas em consoércio:
3.11.1. Conforme delineado no Estudo Técnico Preliminar, NAO sera permitida

a participacdo de empresas em regime de consoércio.

3.12. Da participagao de profissionais organizados sob a forma de cooperativa
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3.12.1. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao participar de
licitacdo quando:
. a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras
estabelecidas na legislacao aplicavel, em especial a Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro de 1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei
Complementar n® 130, de 17 de abril de 2009;
Il. A cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado,
com repartigdo de receitas e despesas entre 0os cooperados;
lll. Qualquer cooperado, com igual qualificagéo, for capaz de executar o objeto
contratado, vedado a Administrac&o indicar nominalmente pessoas;
IV. o objeto da licitagcao se referir, em se tratando de cooperativas enquadradas
na Lei n°® 12.690, de 19 de julho de 2012, a servigos especializados constantes
do objeto social da cooperativa, a serem executados de forma complementar a

sua atuacgéao.

3.13. Da participacao de pessoa fisica:
3.13.1. Considerando os estudos técnicos preliminares, e, conforme o objeto, na
presente contratacdo, ndo sera admitida a participagdo de pessoa fisica,
porquanto necessaria estrutura incompativel com as suas caracteristicas, para

o atendimento da necessidade da Administragéao.

3.14. Da Participacao de empresas estrangeiras

3.14.1. Sera permitida a participagao de empresas estrangeiras que funcionem
no Pais, sendo exigidos os documentos de habilitagdo descritos no item 11.3,
inclusive o relacionado no subitem 11.3.1.5 deste edital, por meio de documentos
equivalentes aos exigidos para pessoas juridicas nacionais, inicialmente
apresentados em traducdo livre, conforme regulamentado pelo Decreto
Municipal n°® 5.383 de 22 de fevereiro de 2024.

3.15. Da subcontratacao da Lei 14.133/21:
3.15.1. E admitida a subcontratagio parcial de atividades acessérias ou
complementares ao objeto deste certame, desde que previamente autorizada
por escrito pela Administracao.
3.15.2. A subcontratagdo nao podera abranger a parcela principal do servigo nem
desvirtuar a natureza da contratagdo, sob pena de ser considerada mera

intermediagao vedada por lei.
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3.15.3. A subcontratada devera comprovar, perante a Administracdo, a sua
regularidade fiscal e qualificagcao técnica compativel com a parcela a ser
executada.

3.15.4. Serdo aplicadas as sancgbes previstas em lei nos casos de
subcontratacdo ndo autorizada ou que implique na descaracterizagdo do objeto
contratado, nos termos do art. 137, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

3.15.5. A autorizacdo para subcontratar ndo retira nem diminui a
responsabilidade integral da contratada principal perante o Municipio de
Barra do Gargas, permanecendo esta obrigada a garantir a execugao continua

e eficiente de todas as obrigacbes assumidas.

4. DO CREDENCIAMENTO
4.1. A participacéo do licitante no pregéo eletrdnico se dara por meio no registro

cadastral no https://licitanet.com.br/ a qual devera manifestar, por meio de seu

operador designado, em campo proprio do sistema, pleno conhecimento,
aceitagao e atendimento as exigéncias de habilitacédo prevista no Edital.

41.1. O acesso do operador ao sistema do pregdo, para efeito de
encaminhamento de proposta de precos e lances sucessivos de precos, em
nome do licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de senha privativa.
41.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presung¢éo de sua
capacidade técnica para realizagao das transacgdes inerentes a este Pregao.
4.1.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistemal/internet ou do 6rgédo ou
entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido
das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.1.4. E de exclusiva responsabilidade do usuario cadastrado o sigilo da senha,
bem como conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los atualizados
junto aos orgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados ndo cabendo a este 6rgao
promotor da licitagdo a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso

indevido da senha, ainda que por terceiros.
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4.1.5. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacao.
4.1.6. Qualquer duvida em relagéo ao acesso ao sistema operacional podera ser

esclarecida através do https://licitanet.com.br/ por contato pelo telefone: (66)

3402-2000 ramal 2045/2052 ou pelo e-mail: licitacao@barradogarcas.mt.gov.br

ou pregao@barradogarcas.mt.qov.br;

5. DO ENVIO DA PROPOSTA
5.1. No presente Pregao Eletrdnico, a fase de habilitacdo sucedera as fases de
apresentagao de propostas e lances, e de julgamento.
5.1.2. Os licitantes deverao encaminhar, exclusivamente por meio do sistema, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.
5.1.3. O envio da proposta ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
5.1.4. O licitante declarara, em campo préprio do sistema, o cumprimento dos
requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as
exigéncias do edital
5.1.5. A licitante devera declarar em campo préprio do sistema, ao cadastrar a
sua proposta, que:
5.1.6. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengobes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatério;
5.1.7. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigado de aprendiz, nos termos do artigo 7° inciso XXXIIl, da Constituigao
Federal;
5.1.8. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos Incisos Il e IV do Art. 1° e no
inciso Il do Art. 5° da Constituicdo Federal;
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5.1.9. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

5.1.10. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no Art. 16
da Lei n® 14.133 de 2021.

5.1.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte, equiparadas ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus Arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°
ao 3° do art. 4° da Lei n® 14.133 de 2021.

5.1.12. No item exclusivo para participacdo de microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas, a assinalacdo do campo “nao” impedira o
prosseguimento no certame, para aquele item;

5.1.13. Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalacdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n° 123 de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte e equiparadas ou sociedade cooperativa.

5.1.14. A falsidade da declaragao de que trata os Anexos IV e V, sujeitara o
licitante as sangdes previstas na Lei n® 14.133 de 2021 e neste Edital.

5.1.15. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese da
fase de habilitagao anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e
de julgamento, retirar ou substituir os documentos de habilitacdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.1.16. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da
proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente
apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de
lances.

5.1.17. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que
compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagao de propostas,
apos a fase de envio de lances.

5.1.18. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo

quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
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5.1.19. A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.1.20. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.1.21. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

5.1.22. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor prego; e

5.1.23. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.1.24. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagcdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrébnico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo 0Onus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

5.1.25. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para

imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrbénico, dos seguintes campos:
6.2. valor total do LOTE;
6.3. fabricante (quando couber);
6.4. descricdo detalhada do objeto, indicando no que for aplicavel, uma unica
marca por item ofertado, devendo o modelo ser discriminado quando for
pertinente. Tais informagdes devem estar de acordo com o Termo de Referéncia;
6.5. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
6.6. O licitante ndo podera se identificar no preenchimento da proposta.
6.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto/servigo.
6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,

serao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
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pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.9. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

6.11. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.
6.12. O prazo de validade da proposta nédo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacgao.

6.13. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de
licitacbes publicas;

6.14. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja
decorrente da aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os precos
maximos previstos neste edital.

6.15. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragéo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas
Competente e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
6.15.1. assinatura de prazo para a adogcdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do Art. 71, inciso IX da Constituicido Federal,
6.15.2. ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

6.16. A empresa licitante devera ainda, apresentar as seguintes declaragdes,
COMO anexo a proposta:

6.16.1. DECLARAGAO de que sua proposta econdémica compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados

na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
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convengbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas;

6.16.2. DECLARAGAO de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, prevista no
inciso |V do Art. 63 da Lei n° 14.133 de 2021;

6.17. Em relacido as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas,
DECLARAGCAO de que, no ano-calendério de realizacdo da licitagdo, ainda ndo
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, devendo utilizar o modelo do ANEXO IV do edital.
6.18. O licitante organizado em cooperativa devera declarar que cumpre os
requisitos estabelecidos nos itens deste Edital.

6.19. Devera também anexar na proposta eletrbnica: catalogos, encartes,
folhetos técnicos ou “folders” dos materiais ofertados, devendo conter as
especificagbes minimas solicitadas no Anexo e atender aos seguintes
enunciados: (se for o caso) ou a pedido da pregoeira.

I. quando o documento anexado estiver em lingua estrangeira, este devera ser
traduzido para a lingua portuguesa;

Il. caso, no documento anexado, constem diversos modelos, a pregoeira
solicitara que o licitante identifique/destaque qual a marca/modelo que estara

concorrendo na licitagéo.

7. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicagdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o
pedido, na plataforma https://licitanet.com.br/ ou via e-mail nos enderecos
licitacao@barradogarcas.mt.gov.br; pregao@barradogarcas.mt.gov.br, em até 3
(trés) dias uteis contados retroativamente a partir do dia util imediatamente
anterior a data de abertura do certame.

7.1.1. N&o sera conhecida da impugnacédo ou do pedido de esclarecimentos sem
o nome completo ou razdo social, CPF/CNPJ, endereco, telefones, e-mail,
assinatura do impugnante e sendo pessoa juridica devera estar acompanhada
de documento que comprove a representatividade de quem assina a
impugnacao.

7.2. A pregoeira/Agente de contratagao, respondera a impugnacao ou ao pedido

de esclarecimento no prazo de até 03 (irés) dias uteis contados da data de
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recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao
do edital de licitagdo e dos anexos.

7.3. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

7.3.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e
devera ser motivada pela pregoeira/Agente de contratacdo, nos autos do
processo de licitagéo.

7.4. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serao
divulgadas em sitio eletrénico oficial do 6rgao ou da entidade promotora da
licitacdo e no sistema, dentro do prazo estabelecido conforme lei vigente e
vincularao os participantes e a Administracao.

7.5. Na hipétese de alteracado do instrumento convocatério em decorréncia do
acolhimento da impugnagéo ou do esclarecimento feito, aplica-se o disposto no
§1° do Art. 55 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES.
8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao
publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste
Edital.
8.1.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.
8.1.2.1. Sera desclassificada a proposta cuja descricao do objeto ndo esteja em
conformidade com os requisitos do edital e também sera desclassificada a
proposta cuja descri¢ao identifique o licitante.
8.1.2.2. A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
8.1.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.
8.1.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo
que somente estas participardo da fase de lances.
8.1.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre a

pregoeira e os licitantes.

8.2 Dos lances

e o

(66) 3402-2000 licitacao Rua Independéncia, n°® 739, Centro
@barradogarcas.mt.gov.br Barra do Garcas/MT




PREFEITURA

BARRA DO GARCAS —
SECRETARIA DE ADMINISTRAQI"\O
» SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS ADM. 2025/2028

8.2.1. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario/total do LOTE.

8.2.2. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

8.2.3. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relagédo aos lances intermediarios quanto em relacédo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$0,01(um centavo).

8.2.4. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance

inconsistente ou inexequivel.

8.3. Do modo de disputa
8.3.1. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
8.3.2. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos com
prorrogacoes.
8.3.3. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracido da sessao publica.
8.3.4. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.
8.3.5. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessédo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificagao.
8.3.6. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a
pregoeira, auxiliado pela equipe de apoio podera admitir o reinicio da disputa
aberta para a definigdo das demais colocagdes.
8.3.7. Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.
8.3.8. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o

sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
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8.3.9. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

8.3.10. Durante o transcurso da sesséao publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
licitante.

8.3.11. No caso de desconexdo com a pregoeira, no decorrer da etapa
competitiva do Pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepgéao dos lances.

8.3.12. Retornando a conexao da pregoeira ao sistema, todos os atos praticados
pelas licitantes junto ao sistema serdo considerados validos.

8.3.13. Quando a desconexao do sistema eletrénico para a pregoeira persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagado do fato pela
pregoeira aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacgéo.

8.3.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua

proposta.

9. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1. Considerando as normas gerais e também o Decreto Municipal n® 5.385 de
26 de fevereiro de 2024 em relagao aos itens nao exclusivos para participagao
de microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, uma vez
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em
coluna propria as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas
participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para
o fim de aplicar-se o disposto nos Arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123 de
2006.

9.1.1. Nessas condigbes, as propostas de microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparadas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por
cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

9.1.2. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 05 (cinco) minutos controlados pelo

sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.
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9.1.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte e equiparada
melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes microempresa, empresa de pequeno porte e
equiparadas que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido
no subitem anterior.

9.1.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos
nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.2. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances),
ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
9.3. Apds aplicada as supracitadas regras, persistindo o empate, ou, caso nao
seja licitagdo exclusiva para ME/EPP/Equiparadas, serao utilizados os critérios
de desempate descritos no Art. 60 da Lei Federal n® 14.133 de 2021, naquela
ordem estabelecida.

9.4. A licitante caracterizada como ME, EPP ou equiparada nao podera fazer uso
do tratamento diferenciado se, no ano-calendario de realizagao da licitago, tiver
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, observado o disposto nos §§ 2° e 3° do art. 4° da Lei
n° 14.133, de 2021.

9.5. Da negociagao
9.5.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratagao, a pregoeira podera negociar condi¢gdes
mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
9.5.2. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do prego maximo definido pela Administragéo.
9.5.3. A negociagao sera realizada por meio do sistema eletrénico, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
9.5.4. Concluida a negociacao, o resultado sera divulgado a todos os licitantes e

anexado aos autos do processo licitatorio.
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9.6. Da apresentacgao de proposta adequada ao ultimo lance ofertado
9.6.1. A pregoeira solicitara ao licitante classificado provisoriamente em primeiro
lugar que, no prazo de até 02 (duas) horas. envie a proposta, devidamente
preenchida e assinada, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmacgéo daqueles exigidos neste Edital.
9.6.2. A Proposta de Precos ajustada devera ser enviada para os e-mails

licitacao@barradogarcas.mt.gov.br e pregao@barradogarcas.mt.gov.br ou

campo proprio na plataforma licitanet a ser solicitado durante a sessao.

9.6.3. A sessdo PODERA ser suspensa para aguardo da proposta de precos,
cabendo a pregoeira informar, através do sistema eletrénico, a data e o horario
para retomada da licitacédo e divulgacéo da aceitabilidade da proposta.

9.6.4. E facultado a pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
9.6.5. Apds a negociacao do precgo, a pregoeira iniciara a fase de aceitacao e

julgamento da proposta.

10.DA FASE DE JULGAMENTO
10.1. Encerrada a etapa de negociagéo, a pregoeira verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de
participagao no certame, conforme previsto no Art. 14 da Lei n° 14.133 de 2021.
10.2. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, a pregoeira verificara se
faz jus ao beneficio.
10.3. Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacido do tratamento
favorecido, a pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagido ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para contratagao neste Edital e seus anexos.
10.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
10.4.1. contiver vicios insanaveis;
10.4.2.nd0 obedecer as especificagdes técnicas contidas no Edital e seus
anexos;
10.4.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego
maximo estimado para a contratacgéo;
10.4.4.n40 tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administracéo;
[ o
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10.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.
10.4.5.1. Para os fins do disposto nos subitens 10.4.1 e 10.4.5, considera-se
vicio sanavel, entre outras, as seguintes medidas:
I. a complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes;
ll. o desatendimento de exigéncias meramente formais e que nao
comprometam a compreensao do conteudo da proposta;
lll. aquele cujo defeito ndo altera a substancia da proposta;
IV. a atualizagdo de documentos vencidos apds a data de recebimento
das propostas;
V. ajuntada extemporanea de declarag¢des firmadas pelo proprio licitante;
ou
VI. a juntada extempordnea de documento ndo entregue, porém
preexistente e passivel de comprovar o atendimento de condicdo pelo
licitante, mas que, por equivoco ou falha, ndo foi apresentado em
momento oportuno.
10.4.5.2. A pregoeira podera realizar diligéncias para sanar os vicios de que trata
o subitem 10.4.5.1 deste Edital, mediante despacho fundamentado registrado na
ata da sesséo.
10.5. No caso de apresentagcdo de proposta inexequivel (subitens 10.4.3 e
10.4.4), a pregoeira, para fins de subsidiar a decisao quanto a sua aceitabilidade,
podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
dos licitantes que ela seja demonstrada no sentido de:
a) apurar se ha algum risco na viabilidade da execugado do objeto
ofertado, a origem e a qualidade dos insumos empregados no processo
produtivo e se a licitante esta em dia com suas obrigacdes tributarias,
previdenciarias e trabalhistas; e
b) solicitar a licitante maiores esclarecimentos sobre a dimenséo da sua
proposta e de onde obtera proveito econdmico, no sentido de comprovar
que o custo ultrapassa o valor da proposta; e/ou inexistirem custos de
oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta, comprovando a sua
efetiva exequibilidade, bem como declaragao expressa de que assume
eventuais prejuizos ao longo de futura relagéo contratual a ser firmada,
de maneira que possiveis pedidos de modificagdo contratual posterior

sejam analisados atentamente, a fim de que nao sejam utilizados como

e o
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expediente para corrigir distor¢des nos pregos contemplados na proposta
vencedora.
10.5.1.Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessio publica para a
realizacao de diligéncias, com vistas ao saneamento de que dispde o subitem
10.4.5.2 e subitem 10.5, somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, 24hrs (vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada na ata da sessao.
10.5. E considerado indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.
10.6. Da Amostra (n&o se aplica a este objeto)
10.7. Conforme decidido no planejamento da contratagdo, caso previsto no
Termo de Referéncia a apresentagcdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no referido Termo, sob

pena de ndo aceitacado da proposta.

10.8. DO CADASTRO DE RESERVA
10.8.1. Apds a definicao do licitante vencedor e para fins de formalizagao da Ata

de Registro de Pregos, sera constituido um cadastro de reserva.

10.8.2. Durante a sessao publica do pregéo eletrénico, a Pregoeira questionara
os licitantes classificados que apresentaram propostas inferiores ao valor
maximo estimado se possuem interesse em integrar o cadastro de reserva.

10.8.3. O cadastro sera composto pelos licitantes que:

e | — Aceitarem cotar os bens, obras ou servigos com pre¢os iguais aos
do adjudicatario (vencedor); ou
e Il — Optarem por manter sua proposta final, caso nao aceitem o preco

do vencedor.

10.9.4. Para os licitantes que manifestarem interesse, sera aberto prazo no
sistema para que encaminhem a proposta final realinhada e assinada, a qual
devera refletir o preco do vencedor ou o seu ultimo lance, conforme a opgao
manifestada no item anterior, passando a integrar o cadastro de reserva da Ata.
10.8.5. Na ordem de classificagdo, os licitantes que aceitarem o preg¢o do
vencedor (inciso |) teréo preferéncia de contratagao sobre os que mantiverem

sua proposta original (inciso ).

e o
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10.8.6. O cadastro de reserva tem por objetivo garantir o fornecimento em caso
de impossibilidade de atendimento pelo signatario da Ata ou nas hipéteses de
cancelamento do registro do fornecedor.

10.8.7. A habilitagao dos licitantes que compdem o cadastro de reserva somente
sera efetuada se houver a necessidade de sua convocagdo para assumir o

objeto da licitagao.

11. DA FASE DE HABILITAGAO
11.1. Os documentos de habilitacdo, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, sdo exigidos nos
termos dos Arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133 de 2021.
11.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo da
licitante detentora da proposta classificada em primeiro lugar, a pregoeira
verificara o eventual descumprimento das condicbes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impecga a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, o "impedimento de licitar" (Art. 156, IlI)
restringe-se ao ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio
de Barra do Gargas-MT, conforme a jurisprudéncia dominante para a referida
san¢ao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
11.2.1. SICAF, e
11.2.2. Consulta consolidada de pessoa juridica do Tribunal de Contas da Uniao

(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ ).

11.2.3. consulta ao banco de dados de penalidades do municipio
(cadastro/registro das empresas sancionadas e/ou suspensas).

11.2.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu socio majoritario, por forgca da vedagéo de que trata o §8° do
artigo 12 da Lei n® 14.230/2021.

11.2.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, a pregoeira diligenciara para verificar se
houve fraude por parte da empresa.

11.2.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

11.2.7. Constatada a existéncia de sancgao, o licitante sera reputado inabilitado,

por falta de condigéo de participagao.

11.3. Dos Documentos de habilitagéo exigidos:

11.3.1. Habilitagao juridica:

e o
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11.3.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.3.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a

verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor ;

11.3.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

11.3.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo. Normativa DREI/ME n° 77 de 18 de mar¢o de 2020.

11.3.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

11.3.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

11.3.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764 de 16 de dezembro 1971.
11.3.1.9. No caso de ME e EPP que queira usufruir dos beneficios da Lei
Complementar federal n. 123/2006, certidao simplificada original da Junta
Comercial da sede da licitante ou documento equivalente, além de declaracao
escrita, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais de qualificacéo
da condigdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte estando apta a
usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a art. 49 da Lei Complementar n°
123/2006;

e o
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11.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

11.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.4.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,
se houver, relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

11.4.3. Prova de Regularidade relativa ao FGTS, por meio de Certificado de
Regularidade Fiscal (CRF), expedida pela Caixa Econémica Federal

www.caixa.gov.br ou do documento denominado "Situagdo de Regularidade do

Empregador”, com prazo de validade em vigor na data marcada para abertura
dos envelopes e processamento do Pregéo;

11.4.4. Prova de Regularidade relativa Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, seguridade social, por meio de Certiddo Negativa de Débitos
(CND) ou Certiddao Positiva com Efeito Negativa, relativos aos Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido; expedida nos sites
www.receita.fazenda.gov.br ou www.pgfn.fazenda.gov.br . Conforme Portaria
Conjunta PGFN/RFB n.° 1.751, de 2 de outubro de 2014;

11.4.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de

Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, em
relacdo ao Imposto sobre Operacgdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e
sobre Prestacdes de Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de
Comunicacao-ICMS, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do
domicilio ou sede da licitante;

11.4.6. Prova de Regularidade Tributaria para com a Fazenda Municipal, por
meio de Certidado Negativa de Débito ou Certidao Positiva com Efeito Negativa,
em relagao ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza-ISS, expedida pela
Prefeitura do domicilio ou sede da licitante;

11.4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, por meio de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT ou
Certidao Positiva com Efeito Negativa, expedida pelo Tribunal Superior do
Trabalho www.tst.jus.br/certiddo, conforme Lei n.° 12.440/2011 e Ato CGJT n°
01, de 21 de janeiro de 2022.

11.4.8. Certidao Simplificada, Ou Simplificada Digital da Junta Comercial, para
fins de comprovagdo da condicdo de Microempresas (ME), Empresas de
Pequeno Porte (EPP);

e o
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11.5. Qualificagao Econémico-Financeira:
11.5.1. Certidao Negativa de Faléncia/recuperacéo judicial autor/réu, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. Caso o documento n&do declare sua
validade somente sera aceito documento expedido no maximo 90 (noventa) dias
antes da data do recebimento dos envelopes.
11.5.2. No caso de empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperagao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n® 11.101, de 09 de fevereiro
de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitagao.
11.5.3. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicio por
balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da
proposta, tomando como base a variacdo, ocorrida no periodo, do INDICE
GERAL DE PRECOS -DISPONIBILIDADE INTERNA - IGP-DI, publicado pela
Fundagdo Getulio Vargas - FGV ou de outro indicador que o venha substituir,
registrado na Junta Comercial.
11.5.4. Pessoa juridica constituida ha menos de 2 (dois) anos, o balango
patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio. (Lei n°® 14.133, de 2021 art. 69 §6°).
11.5.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender
a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
11.5.7. A comprovacao da situacdo financeira da empresa sera constatada
mediante obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), resultantes da aplicagdo das

respectivas férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel aLongo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Circulante

e o

(66) 3402-2000 licitacao Rua Independéncia, n°® 739, Centro
@barradogarcas.mt.gov.br Barra do Garcas/MT




PREFEITURA

BARRA DO GARCAS —

SECRETARIA DE ADMINISTRAQI"\O

» SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS ADM. 2025/2028
LC =

Passivo Circulante

11.5.8 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administracao,
o capital minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagdo. O atendimento aos indices econdmicos previstos neste item devera
ser atestado mediante declaracido assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada. conforme o Art. 69. § 4° Da lei 14.133/2021.

11.6. Qualificagao Técnica:
11.6.1 Atestado (minimo 01) ou declaragéo de capacidade técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado,
comprobatorio(s) do desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e prazos com o objeto desta licitagao.
a) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.
b) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacado da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragcdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos.
c) A licitante devera atentar-se e cumprir, integralmente, as exigéncias de
habilitacdo especificas constantes no Anexo |. Termo de Referéncia, que
integra este Edital e complementa as disposi¢des do presente item, nos
termos da Lei n® 14.133/2021.
d) Comprovacgao de experiéncia anterior, por meio da apresentacao de,
no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em nome do Responsavel Técnico
da licitante, com formagdo em biblioteconomia ou arquivologia, que
comprove a execucgao de servigos similares e compativeis ao objeto deste
certame.
e) Para fins de analise dos atestados apresentados, serao considerados
similares os seguintes servigos técnicos:
» Servigos técnicos de gestdo documental e analise

temporal, incluindo elaboracdo de Tabela de
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Temporalidade Documental (TTD) e Caodigo de
Classificacdo de Documentos (CCD);
= Servicos de tratamento técnico de acervo
documental, ativo e inativo.
f) A licitante devera comprovar a execugao dos servicos descritos nos
incisos acima, sob pena de inabilitag&o.
g) Capacidade Técnica Operacional:
h) Comprovacgao de experiéncia anterior, por meio da apresentagao de,
no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove
a execugao de servigos compativeis com o objeto da contratagéao.
i) Para fins de analise dos atestados apresentados, serdo considerados
similares os seguintes servigos:
= Servigos técnicos de gestdo documental, analise
temporal e tratamento arquivistico;
= Servicos de digitalizagdo, indexacdo de
documentos e aplicacdo de OCR;
= Servicos de preparacao de documentos conforme
temporalidade, incluindo organizagéo, descarte ou
destinacao final;
= Servigos de fornecimento de solugao tecnoldgica,
incluindo licenca de uso, implantagdo, migracao de
dados, customizacéao e treinamento de usuarios;
j) Para fins de comprovagéo da capacidade operacional, sera exigida a
apresentagao de atestado(s) que demonstre(m) a execugao de servigos
de natureza e complexidade compativeis com o objeto desta contratacao,
admitindo-se o somatdrio de atestados para fins de comprovacao de
quantitativos.
k) A comprovagdo de servicos de digitalizacdo devera considerar
quantitativo minimo acumulado de 2.500.000 (dois milhées e
quinhentas mil) imagens, admitida a soma de atestados.
I) Para os servigos tecnolégicos, deverdo ser demonstradas, por meio
dos atestados, funcionalidades compativeis com:
1. Automacao de fluxo de trabalho (workflow);
2. Gerenciamento de processos (BPMS);

3. Gestao e organizagao de base cadastral;
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4. Emissao e gestado de documentos digitais;
5. Disponibilizacdo de acesso por meio de interface
web;
m) Os atestados deverao conter, no minimo, as seguintes informacgdes:
e Razdo social, CNPJ e demais dados cadastrais do
emissor e da licitante;
e Descrigao dos servigos prestados;
e Prazo de execugao dos servigos;
e Assinatura do representante legal do emissor.
n) Da equipe técnica:
o) A licitante devera apresentar declaragao formal contendo a relagao
da equipe técnica e dos recursos disponiveis para execug¢ao dos servicos.
p) A declaracao devera indicar, no minimo, os seguintes profissionais:
e 01 (um) profissional com formacado em Tecnologia da
Informagdo ou area correlata, com experiéncia em
implantacdo ou suporte a sistemas;
e 01 (um) profissional com nivel superior, com
experiéncia em gestao documental e
acompanhamento de projetos, que atuard na
coordenacgao da execugao contratual;
e 01 (um) Responsavel Técnico com formagdo em
biblioteconomia ou arquivologia.
q) A declaragdo devera estar acompanhada de curriculum vitae dos
profissionais indicados, bem como de documentos que comprovem sua
formacao e experiéncia.
r) Para fins de habilitagdo, sera exigida apenas a apresentacdo da
declaragao e dos documentos indicados no item anterior, sendo que a
comprovagao do vinculo com a licitante vencedora podera ser realizada
posteriormente, no momento da assinatura do contrato, mediante
apresentacgao de:
e Ficha de empregado ou Carteira de Trabalho
(CTPS);
e Contrato social, no caso de sécio;
o Contrato de prestagao de servicgos;
e Declaracao de futura contratacao.

s) Das exigéncias a serem comprovadas na execug¢ao contratual:
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As certificagcbes técnicas especificas relacionadas ao Responsavel
Técnico e a equipe especializada, bem como eventuais qualificacbes
complementares exigidas para a execugdo do objeto, deverdo ser
apresentadas pela licitante vencedora no momento da assinatura do
contrato ou no inicio da execucgao dos servigcos, conforme definido neste

Termo de Referéncia.

11.7. Declaragoes:
11.7.1 Declaracdo do Anexo IV — Conforme modelo de declaragcdo de
enquadramento de microempresa, empresa de pequeno porte, se for 0 caso;
11.7.2 Declaracao do Anexo V - Conforme modelo de declaracao Unificada;
11.7.3 Declaragao do Anexo VI - Conforme modelo de Termo de nomeacéao de
Preposto;
11.7.4 Declaragdo expressa de que a licitante ndo emprega trabalhador nas
situacodes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada
por sécio, diretor ou procurador que tenha poderes para tal investidura, conforme
modelo ANEXO VII;

12. Das regras gerais da fase de habilitagao
12.1. Apds a consulta de que trata os subitens deste Edital, o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar devera encaminhar OS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO PREVISTOS NESTE EDITAL, via sistema
eletrénico, no prazo de 02(duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado
da solicitagao.
12.2. A documentagao exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdémico-financeira, PODERA ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF ou ter sido emitido por érgao ou entidade publica, desde que
o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021,
assim, sua regularidade sera verificada através do respectivo cadastro.
12.2.3. Caso faga uso da faculdade de que trata o subitem 12.2 é dever do
licitante atualizar previamente a documentagéo constante no aludido cadastro,
para que estejam vigentes na fase de habilitacdo e possa ser comprovada, ou
encaminhar, no prazo previsto no subitem 12.1 a respectiva documentacéo
atualizada, conforme solicitagao.
12.2.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser
apresentados em original, por cépia, em campo proprio da plataforma

https://licitanet.com.br/ .
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12.2.5. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serao atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

12.2.6. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos
para a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660 de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizagbes pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

12.2.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o licitante for afilial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

12.2.8. Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

12.2.9. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:

12.2.9.1. Complementagédo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelo licitante e desde que necessaria para apurar fatos existentes
a época da abertura do certame;

12.2.9.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data
de recebimento das propostas;

12.2.9.3. A diligéncia de que trata o subitem anterior, ndo caracteriza como
substituicdo ou apresentacdo de documento novo, e dessa forma, a
pregoeira/comissao podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia
dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada na ata da sessdo e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitagdo, assim como a juntada de documento extemporaneo que
nao havia sido apresentado no momento oportuno por um equivoco ou falha,
porém desde que esses sejam preexistentes e passivel de comprovagao.
12.2.9.4. Os documentos exigidos em sede de diligéncia deverao ser
apresentados no sistema eletronico, no prazo de 02 (duas) horas, apds

solicitagdo da pregoeira, sob pena de inabilitacao.

e o
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12.2.9.5. Caso haja a necessidade de suspensdo da sessdo para a realizagao
da diligéncia, somente podera ser retomada a sessdo mediante aviso prévio no
sistema, com no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e
devidamente registrado em ata.

12.2.9.6. O prazo estabelecido no subitem acima podera ser prorrogado pela
pregoeira no caso de indisponibilidade do sistema, bem como da ocorréncia de
fato excepcional superveniente para o qual ndo tenha concorrido a licitante,
desde que devidamente comprovada, nao podendo este prazo exceder em 05
(cinco) dias uteis, contados da solicitacdo da pregoeira.

12.2.9.7. Todos os documentos a serem encaminhados eletronicamente deverao
ser configurados, preferencialmente, nos seguintes formatos: Adobe Acrobat
Reader (extensdo .PDF), Word (extensdo .DOC ou DOCX), Excel (extensao
XLS ou .XLSX), podendo ser processados por compactacao nos formatos ZIP
(extensao .ZIP) ou RAR (extensao .RAR); preferencialmente compactados.
12.2.9.8. Os documentos remetidos por meio do sistema https://licitanet.com.br
poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada a qualquer
momento, em prazo a ser estabelecido pela pregoeira. Caso sejam solicitados,
deverao ser encaminhados a pregoeira, no end. Rua Independéncia n® 739 —
Centro, CEP: 78600-116, Barra do Gargas - MT.

12.2.9.9. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relacéo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

12.2.9.10. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta
ajustada, e/ou documentos complementares, tanto na fase de proposta ou de
habilitacao, conforme previsto neste instrumento, sera
desclassificada/inabilitada, conforme o caso, e sujeitar-se-4 as sangdes
previstas neste Edital.

12.2.9.11. A habilitacdo sera ou podera ser verificada por meio do Sicaf, nos
documentos por ele abrangidos.

12.2.9.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus
documentos ou dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos
Orgaos responsaveis.

12.2.9.13. As microempresas, as empresas de pequeno porte e equiparadas,

deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprovacao
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de regularidade fiscal, social e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

12.2.9.14. Na hipdtese de haver alguma restricdo quando da comprovacao de
regularidade, sera assegurado prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogavel por
igual periodo, para a regularizagdo da documentagdo, a realizagcdo do
pagamento ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

12.2.9.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagao,
a pregoeira examinara a proposta ou lance subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.

12.2.9.16. No caso de itens ndo exclusivos para a participacdo de
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, quando houver
inabilitacao do licitante que estava como provisoriamente vencedor, e, antes da
pregoeira passar a proposta ou lance subsequente, havera nova verificagao,
pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto.

12.2.9.17. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no edital, o
licitante sera declarado vencedor.

12.2.9.18. Apdés o encerramento da fase de habilitagdo, a pregoeira
disponibilizara no sistema os documentos da habilitacdo apresentados pelo
licitante declarado vencedor bem como os documentos oriundos das diligéncias

promovidas.

13. Das Declarag¢des a serem apresentadas pelos licitantes na fase de habilitagao:
13.1. Sera verificado se o licitante apresentou declaracado de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacodes prestadas, na forma do Art. 63, |, da Lei n® 14.133 de 2021.

13.2. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitagdo, a declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.

13.3. Constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao, a verificagéo pela
pregoeira, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades emissores de
certiddes.

13.4. No caso que a fase de habilitagcao anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagao,

salvo em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.
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13.5. Qualquer licitante podera, de forma imediata, apés a declaracdo do
vencedor do certame, manifestar sua intencido de recorrer sob pena de
preclusao, em campo proprio do sistema, dessa forma sera concedido na sessao
publica o prazo 15 (quinze) minutos, indicando em sua manifestacao contra
qual(is) decisao(bes) pretende recorrer, julgamento das propostas e/ou ato de

habilitacdo ou inabilitacdo de licitante.

14. DOS RECURSOS
14.1. A interposi¢cdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitagao,
observara o disposto no Art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.
14.2. O prazo para apresentagao do recurso é de 3 (irés) dias Uteis, contados da
data de intimagao ou de lavratura da ata.
14.3. Na hipotese de adocao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da
Lei n°® 14.133 de 2021, o prazo para apresentacdo das razbes recursais sera
iniciado na data da ata de julgamento.
14.4. Os recursos deverdo ser encaminhados através do endereco eletronico

pregao@barradogarcas.mt.gov.br ; preqgao@barradogarcas.mt.gov.br ou em

campo proprio do sistema, quando houver.
14.5. Fica assegurada vista imediata dos autos do pregéao, aos interessados, no

sitio eletrbnico https://licitanet.com.br , com a finalidade de subsidiar a

preparacao de recursos e de contrarrazoes.

14.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés)
dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

14.7. Recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou
da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

14.8. Na elaboracdo de suas decisdes, a autoridade competente podera solicitar
auxilio pelo 6rgdo de assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e
subsidia-la com as informagdes necessarias. E caso a autoridade competente

solicite, o prazo para proferir a decisao ficara suspenso.
15. DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

e o
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15.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo e exauridos os recursos
administrativos, a pregoeira devera elaborar um breve relatério quanto aos fatos
e procedimentos do certame, e encaminhar o processo a autoridade superior
para que se proceda a adog¢ao de uma das condutas constantes do art. 71 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

16. DA ENTREGA DO OBJETO
16.1. As condicdes e obrigacdes referente a entrega do objeto, devem seguir as

disposi¢des constantes no Termo de Referéncia;

17. DO PAGAMENTO
17.1. No que tange ao pagamento decorrente do fornecimento do objeto, a
contratada devera observar o disposto no Termo de Referéncia (dos critérios de

medi¢do e pagamento).

18. DA CONTRATACAO
18.1. Depois de homologado o resultado deste pregéo, a licitante adjucataria
sera convocada para assinar a Ata de Registro de Pregos, cuja minuta constitui
o Anexo Il do presente instrumento, no prazo de 05 (cinco) dias contados a partir
da data da comunicacgao formal, podendo ser prorrogado, em conformidade com
o disposto no § 1°, do artigo 90, da Lei n.° 14.133 de 2021.
18.2. Se nao ocorrer a convocacao para a contratacao e decorrer o prazo de
validade da proposta indicado no edital, ficardo os licitantes liberados dos
compromissos assumidos.
18.3. Sera admitida a forma eletrénica na celebracdo de contratos, mediante
certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil).
18.4. Na assinatura do contrato, sera exigida para a licitante, a comprovagao
das condi¢cdes de habilitagdo fiscal e trabalhista consignadas no edital de
licitagao, e se, por ocasiao da formalizagao da ARP, as certiddes de regularidade
da Adjudicataria para com a Fazenda Federal, Estadual, Municipal, INSS, FGTS
e Justica do Trabalho estiverem vencidas, o 6rgao contratante verificara a
situacdo por meio eletrdnico habil de informagbes, certificando nos autos do
processo a regularidade e anexando os documentos comprobatérios da
respectiva consulta, salvo impossibilidade devidamente justificada.
18.5. Se o vencedor da licitagdo nao comprovar as condigbes de habilitagdo

consignadas no edital, se recusar a assinar a Ata de Registro de Pre¢os ou nao
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retirar o instrumento equivalente, é facultado a Administragdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagado, para celebrar a ARP nas
mesmas condigdes propostas pelo vencedor.

18.6. Caso nenhum dos licitantes remanescentes aceitar a contratacdo nos
termos do subitem 18.5, a Administragdo podera convocar os licitantes
remanescentes para negociagdo, na ordem de classificacdo, com vistas a
obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario.

18.7. Se restar frustrada a negociacao de melhor condicdo de prego que trata o
subitem 18.6, a Administragdo podera adjudicar e celebrar o contrato nas
condicbes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatoria.

18.8. Na adogao dos procedimentos descritos nos itens 18.5, 18.6 e 18.7, a
Administracdo ndo podera aceitar propostas/lances superiores ao valor estimado
da contratagao, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente.
18.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar a ARP ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido no subitem 18.1 deste
Edital caracterizara a conduta tipificada no inciso VI do art. 155 da Lei Federal n°
14.133 de 2021 e o sujeitara a penalidade prevista neste Edital e a imediata
perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade licitante, se houver.
18.10. Conforme identificado no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatério
do Estudo Técnico Preliminar, serédo observadas na gestao e fiscalizagdo do
contrato, além das agdes previstas no Plano Basico de Fiscalizagao, disponivel

no sitio eletrdnico do municipio, no link: https://www.barradogarcas.mt.gov.br/ as

acOes especificas para o objeto contratado, conforme abaixo descrito:

19. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E DAS SANGOES
19.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que infringir as disposi¢des
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, quais sejam:
19.1.1.dar causa a inexecucgéo parcial do contrato;
19.1.2.dar causa a inexecugao parcial da Ata de Registro de Precos que cause
grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;
19.1.3. dar causa a inexecucéo total da Ata de Registro de Precos;
19.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
19.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;
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19.1.6.ndo celebrar a Ata de Registro de Pregos ou n&o entregar a
documentagédo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

19.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo
sem motivo justificado;

19.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéio falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagcdo ou durante a validade da ARP;
19.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
19.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

19.1.10.1. considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao
falsa quanto as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualgquer momento da licitacéo,
mesmo apods o encerramento da fase de lances.

19.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta licitacao;
19.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

19.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores, em processo de aplicagdo de penalidade, estara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 19.1.1, quando nao se justificar a imposigao
de penalidade mais grave;

b) Multa de 10 % sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 19.1.1a 19.1.12,
conforme art.156, § 3° da Lei 14.133/2021;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragcdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos, nos casos dos subitens 19.1.2 a 19.1.7, quando nao se justificar a
imposigcao de penalidade mais grave;

d) Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e
indireta de todos os entes municipais, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 19.1.8 a 19.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposi¢cao da penalidade mais grave;

19.3. Na aplicag¢ao das sang¢oes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagées dos érgaos de controle.
19.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.
19.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo n&o exclui, em hipétese
alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado a Administracao
Publica.
19.6. Na aplicagdo da sangao prevista na alinea “b” do item 19.2 deste Edital,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacgao.
19.7. Para aplicagao das sancdes previstas nas alineas “c’ e “d” do item 19.2
deste Edital sera instaurado processo de responsabilizacao, a ser conduzido por
comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos
e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagéo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
19.8. Quando o quadro funcional nao dispor de servidores estatutarios, a
comissao a que se refere o item anterior serd& composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgao
ou entidade.
19.9. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.
19.10. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se os demais procedimentos previstos na
Lei n® 14.133/2021.

20. DA RETENGAO PREVIDENCIARIA (INSS)
20.1. Em conformidade com o disposto na Instrugdo Normativa RFB n°® 2.110, de
17 de outubro de 2022, a CONTRATANTE efetuara a retencado da contribuigcao
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previdenciaria patronal (INSS), no percentual de 11% (onze por cento), incidente

sobre o valor bruto da nota fiscal ou fatura emitida pela CONTRATADA, relativa

a prestacdo de servigos constantes no artigo 31 da Lei n° 8.212/1991,

excetuando-se o0s casos expressamente previstos na referida Instrugédo

Normativa.
§1°. A retencao nao sera aplicada nas hipéteses de isencéo legal, casos
de nao incidéncia previstos na legislacdo, mediante apresentacao dos
documentos exigidos nos artigos 116 € 117 da IN RFB n°® 2.110/2022.
§2°. A CONTRATADA devera destacar expressamente na nota fiscal o
valor da retencao do INSS, caso seja devida, bem como apresentar os
documentos comprobatérios exigidos para fins de fiscalizagdo e correta
apuracgao da obrigagao previdenciaria.
§3°. O valor retido sera recolhido pela CONTRATANTE a Receita Federal
do Brasil, em nome da CONTRATADA, nos termos da legislacéo vigente.
§4°. O nao atendimento as exigéncias documentais ou legais relativas a
retencdo do INSS podera implicar na suspensdao do pagamento da
respectiva nota fiscal até sua regularizagao.

21. DA COMPROVAGAO DA RESERVA LEGAL DE CARGOS

21.1. Em atendimento ao disposto no artigo 93 da Lei n® 8.213/1991, as

empresas participantes deste certame que possuirem a partir de 100 (cem)

empregados deverao apresentar, na fase de habilitagéo, certiddo expedida por

orgao competente que ateste o cumprimento da cota legal de reserva de cargos

destinada a pessoas com deficiéncia e reabilitados da Previdéncia Social, bem

como, quando aplicavel, de aprendizes, nos termos da legislacdo vigente.

Referida certiddo possui presuncao de veracidade, ficando a Administracao

Publica autorizada a solicitar a documentagcdo comprobatdria pertinente, caso

haja interposicdo de recurso, impugnagdo ou qualquer questionamento que

demande a verificagdo da autenticidade das informacdes apresentadas.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao

publica observarao o horario de Brasilia - DF.

22.2. Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletronico.

22.3. Toda a documentagédo exigida para o certame devera ser anexada no

sistema eletrénico em formato legivel.

22.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que

impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera
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automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em
contrario, pela pregoeira.

22.5. As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagcédo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratagao.

22.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de
suas propostas e a Administragao nao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugédo ou do resultado do processo
licitatério.

22.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
deverao ser observadas as regras previstas no art. 183 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

22.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.10. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas — PNCP, endereco eletronico:

https://licitanet.com.br/https://www.gp.srv.br/transparencia barradogarcas/servl

et/licitacoes v27?1.
23. DO FORO

23.1 Fica eleito, para dirimir as questdes divergentes oriundas do presente Edital

€ seus anexos, que nao forem resolvidas na esfera administrativa, o foro da
comarca de Barra do Gargas — MT, renunciando-se a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

Barra do Gargas - MT, 22 de abril de 2026

Adilson Gongalves de Macedo
Prefeito Municipal
Portaria n® 3516/2025
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INTEGRAM ESTE EDITAL, PARA TODOS OS FINS E EFEITOS, OS SEGUINTES
ANEXOS:

ANEXO I. TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO Il. MODELO PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO Ill. MINUTA DE TERMO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

ANEXO IV. MODELO DECLARAGAO - ENQUADRAMENTO ME OU EPP;

ANEXO V. MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA,;

ANEXO VI. MODELO DE TERMO DE NOMEAGAO DE PREPOSTO;

ANEXO VII. DECLARAGCAO QUE NAO EMPREGA MENOR;

ANEXO VIII. MINUTA DO CONTRATO.
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DISPOSIGOES INICIAIS

1.1. O presente instrumento foi formalizado com base nos levantamentos efetivados
nos estudos técnicos preliminares, utilizando como parametro o relatério onde constam
as justificativas para as presentes insergcbes e a materializacdo do planejamento,
encontrando-se este, em anexo.

1.2. Somado as presentes exigéncias, deverao ser observados pelos interessados

em formalizar propostas, todas as exigéncias que estardo contidas no Edital.

2, DO OBJETO E FORMA DE CONTRATAGAO
2.1. Constitui-se objeto deste Termo de Referéncia a apresentacdo de elementos
descritivos para a Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de Servicos
Técnicos em Gestdo Documental para atender ao Municipio de Barra do Gargas-MT.
2.2. O objeto desta contratagdo é caracterizado como bem comum nos termos do
inciso Xlll do art.6° da Lei Federal n® 14.133/2021, conforme informado na SD originaria,
e atende as disposi¢des do Decreto Municipal n.° 5.383/2.024.
2.3. Compreende-se que a contratacdo devera ocorrer através:
2.3.1. Da modalidade:

Pregao

L1 Concorréncia

[J Leilao

[J Concurso

(] Dialogo Competitivo

1 Nao se aplica
2.3.2. Da contratagao direta:

[ Dispensa de licitacao

LI Inexigibilidade de licitagcao

Nao se aplica
2.3.3. Do procedimento auxiliar:

Sistema de Registro de Pregos (SRP)

L] Credenciamento

U] Pré-qualificagao

L] Procedimento de Manifestagdo de Interesse (PMI)
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[ Registro Cadastral

1 Nao se aplica
2.3.4. Dos demais procedimentos:

[1 Adesao a Ata de Registro de Pregos

Nao se aplica
2.4. Do critério de julgamento:
A forma e critério de julgamento a ser utilizados no presente certame sera:

Menor precgo

L1 Melhor técnica ou conteudo artistico

1 Técnica e prego

[ Maior retorno econémico

[ Maior desconto
2.4.1. Para fins de julgamento das propostas, sera adotado o critério de menor prego,
considerando o valor total do lote, tendo em vista a estruturagdo do objeto em lote
unico.
2.4.2. Ressalta-se que, para fins de disputa, os lances deverao ser ofertados por item,
de modo a possibilitar maior transparéncia na formacdao dos pregos e melhor
competitividade entre os licitantes, sendo, ao final, considerada vencedora a proposta
que apresentar o menor valor global do lote, correspondente ao somatdrio dos itens que
0 compdem.
2.5. Do parcelamento ou ndo do objeto:

O Por item
Por lote

O Global

2.5.1. O objeto da presente contratagao nao sera parcelado, sendo estruturado em lote
unico, em raz&o da natureza integrada dos servigos a serem executados, 0s quais sao
tecnicamente interdependentes e exigem padronizagcdo metodoldgica, compatibilidade
tecnoldgica e responsabilidade técnica centralizada.

2.5.2. A divisdo do objeto em multiplos lotes poderia comprometer a qualidade dos
servigos, a integridade das informagdes, a interoperabilidade da solugao e a eficiéncia
da execucdo contratual, além de dificultar a fiscalizacdo e a definicdo de
responsabilidades, ndo se mostrando tecnicamente viavel. A justificativa encontra-se no
ANEXO | deste documento.
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2.5.3. Embora a contratacdo seja realizada em lote Unico, a execugdo dos servigos
ocorrera de forma parcelada, conforme a demanda da Administracdo, em razéo da
adocgdo do Sistema de Registro de Pregos, nao se confundindo tal dinAmica com o
parcelamento do objeto para fins de julgamento do certame.
2.6. Comissao Especial Avaliadora de Prova de Conceito:
2.6.1. A comissao especial de gerenciamento foi designada pela Portaria n® 23.412 de
30 de margo de 2026.
2.6.2. A comissao especial sera responsavel pela avaliacdo da prova de conceito e
demais procedimentos necessarios.
2.6.3. Compde a comissao de gerenciamento as seguintes servidoras:

¢ Guilherme Benicio Cordeiro (matricula n® 1196832);

e Lorena Pereira Damazio (matricula n® 1203171);

e Laryssa Istarley Monteiro de Oliveira (matricula n® 119434);

¢ Matheus Rodrigues Lobo (matricula n® 119730);
2.7. O objeto estudado nao esta previsto no Plano de Contratacido Anual em razao
do instrumento encontrar-se em processo de estudos e implantagdo no Municipio,
contudo esta em consonancia com o planejamento orgamentario do municipio.
2.8. A presente contratacdo sera destinada a atender as necessidades das
Secretarias Municipais vinculadas a Prefeitura Municipal de Barra do Gargas — MT, no
exercicio de 2026:

e Secretaria Municipal de Administragao;

e Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Sustentavel;

e Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO CONTRATAGCAO

3.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender ao interesse publico,
consistindo na prestacdo de servigos técnicos especializados em gestdo documental,
abrangendo a organizagdo, classificagdo, tratamento arquivistico, digitalizagéo,
indexagao e gestdo do acervo documental das Secretarias demandantes do Municipio
de Barra do Gargas — MT. A medida visa promover a adequada organizagao dos
arquivos publicos, a modernizagdo dos procedimentos administrativos e a melhoria da
eficiéncia na gestdo das informagbes produzidas e recebidas pela Administragéo
Publica Municipal.

O Municipio possui um expressivo passivo documental, estimado em aproximadamente
4.295.000 (quatro milhdes, duzentos e noventa e cinco mil) documentos, distribuidos

entre as Secretarias de Administracdo, Planejamento e Finangas e Desenvolvimento
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Urbano. O acervo é composto por documentos administrativos, financeiros, contabeis,
licitatorios, funcionais, cadastrais e tributarios, além de documentos técnicos e
operacionais, como projetos de engenharia e arquitetura, processos de obras publicas,
alvaras, licenciamentos, plantas, memoriais descritivos, registros de fiscalizagao e
demais documentos vinculados a gestao urbanistica e a infraestrutura municipal.
Parcela significativa desse acervo encontra-se armazenada em condi¢des que, embora
tenham sido historicamente adotadas como solugao viavel, atualmente nao atendem
aos padroes técnicos contemporaneos de gestdo e conservacido documental,
verificando-se auséncia de padronizacado arquivistica, limitagdes estruturais e falhas
quanto a organizagao, acondicionamento e controle ambiental. Esse cenario eleva o
risco de deterioragao, extravio ou perda de documentos publicos de relevante valor
administrativo, legal, histérico e probatério.

A auséncia de organizagdo adequada compromete diretamente a eficiéncia
administrativa, dificultando a localizac&o e recuperacao de informacgdes, aumentando o
tempo de resposta as demandas internas e externas, prejudicando a continuidade dos
servigos publicos e impactando negativamente a tomada de decisdes. Tal situagéo afeta
rotinas essenciais da Administracdo, como instrucdo de processos administrativos,
fiscalizagcdo contratual, analise contabil e financeira, atendimento a érgéos de controle,
demandas judiciais e disponibilizagao de informagbes ao cidadao.

A Administracdo Publica Municipal produz e recebe continuamente grande volume de
documentos, os quais necessitam de tratamento técnico adequado ao longo de todo o
seu ciclo de vida, desde sua produgdo até sua destinacdo final ou preservacao
permanente. A inexisténcia de uma politica estruturada de gestdo documental tende a
agravar o passivo existente, perpetuando problemas de desorganizagao, retrabalho,
duplicidade de informagdes e fragilidade no controle do acervo.

A solugdo adotada contempla a execucao integrada de atividades técnicas de gestéo
documental, incluindo organizagao, classificagédo arquivistica, higienizagéo, preparagéo,
digitalizagdo com padrées técnicos adequados, aplicagdo de tecnologia OCR,
indexacao com inser¢cdo de metadados, controle de qualidade, reorganizacao do acervo
fisico e implantagdo de sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED),
com servigos de configuragao, customizacgao, migragcao de dados, treinamento e suporte
técnico, de modo a assegurar a adequada estruturagdo e funcionamento da solucao
como um todo.

A contratagao de empresa especializada mostra-se necessaria diante da complexidade
técnica dos servicos envolvidos, que demandam conhecimentos especificos em

arquivologia, gestdo documental, digitalizacdo de acervos e tecnologia da informacgao,
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além da utilizacdo de metodologias apropriadas, equipe qualificada, equipamentos
especificos e solugao tecnoldgica integrada, ndo disponiveis na estrutura administrativa
atual. Ademais, o quadro de servidores existente ndo comporta a execugdo dessas
atividades sem prejuizo das rotinas administrativas das Secretarias demandantes.

A implementacéao da solugao permitira a obtencao de resultados mensuraveis, tais como
a significativa reducao do tempo de busca e localizagdo de documentos, a otimizagao
dos espacgos fisicos destinados ao armazenamento de arquivos por meio da
digitalizagdo e organizagdo do acervo, a diminuigdo do retrabalho e o aumento da
produtividade dos servidores, que passarao a dispor de acesso mais agil, seguro e
estruturado as informacgbes necessarias ao desempenho de suas atividades. Espera-
se, ainda, a reducao de riscos operacionais relacionados a perda, extravio ou
deterioracdo de documentos, a preservacao do patrimdnio documental publico e o
fortalecimento do suporte a tomada de decisbes administrativas, especialmente nas
areas financeira, de pessoal, licitacées e gestao urbanistica.

A contratacao contribui diretamente para o fortalecimento da governanga administrativa
e do controle institucional, ao promover maior confiabilidade, rastreabilidade e
integridade das informagdes publicas, permitindo melhor acompanhamento dos atos
administrativos, maior controle sobre a tramitacdo documental e melhoria na
fiscalizagao interna e externa.

Adicionalmente, a solugdo assegura maior conformidade com as exigéncias legais e
normativas aplicaveis a Administracao Publica, especialmente no que se refere a
transparéncia, ao acesso a informacao, a preservaciao documental e a protecdo de
dados pessoais, em consonancia com a Lei Geral de Protegao de Dados — LGPD (Lei
Federal n° 13.709/2018).

Por fim, a presente contratagao visa otimizar a gestao dos arquivos publicos municipais,
assegurar a adequada organizagdo documental, promover maior eficiéncia
administrativa, reduzir riscos operacionais e preservar o patriménio documental do
Municipio, constituindo medida necessaria a modernizagdo da gestdo publica e ao
aprimoramento da prestagao dos servigos a populagao.

3.2. Definicao/Detalnamento do objeto, conforme especificagdes técnicas,
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo

discriminadas:

LOTE UNICO
COD. DESCRIGAO UNID. COD. DESCRIGAO
COPLAN COPLAN

Servigo de organizagdo, preparagao, RS
87932 digitalizagado, indexacado, aplicacdo de | UND 4295000 | R$ 0,42 1.803.900 00

OCR e controle de qualidade de
(] (=) (Q]
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documentos, incluindo: recebimento do
acervo com controle por protocolo;
avaliacdo e catalogacdo do material;
retirada de grampos, clipes e
encadernacoes; higienizagao e
organizagao dos documentos;
digitalizacdo em resolugdo minima de
300 dpi, em preto e branco, escala de
cinza ou colorido; geragdao de arquivos
em formato pdf ou pdf pesquisavel;
indexacdo com insercdo de metadados;
aplicacdo de OCR total ou parcial;
conferéncia e controle de qualidade das
imagens; e reorganizagao do acervo para
devolugdo ao arquivo fisico, incluindo
reagrupamento dos documentos, nova
fixagdo, substituicdo ou fornecimento de
caixas, etiquetagem e reqistro da
localizagao de armazenamento,
conforme solicitacdo da contratante.
Servico de consultoria em gestdo
documental e tratamento arquivistico,
incluindo  diagnéstico do  acervo,
elaboracédo da tabela de temporalidade,
codigo de classificacdo e orientagao
técnica para organizagao documental.
Licenca de uso de sistema de
gerenciamento eletrénico de documentos
87934 (GED), incluindo hospedagem em | MES 12
nuvem, manutencdo, atualizagcdes e
suporte técnico.

R$ R$

87933 406.625,00 | 406.625,00

SERVICO | 01

R$ R$
58.587,50 | 703.050,00

Servigo de desenvolvimento,
customizagao e configuragdo do sistema, - R$ R$
87935 incluindo criacdo de mapas de fluxo e MES iz 48.252,50 | 579.030,00
parametrizagdes.
Servico de implantacdo do sistema e RS RS

87936 migracdo de dados existentes, incluindo | MES 03
configuracao inicial e testes operacionais.
Servico de ftreinamento para uso do

30.173,00 | 90.519,00

sistema, incluindo capacitagdo de - R$
87937 usuarios e administradores, com material MES 03 16.380,00 R$ 49.140,00
de apoio.

3.3. Da estimativa de precos:
O valor total estimado da contratagdo é de R$ 3.632.264,00 (trés milhGes seiscentos

e trinte e dois mil duzentos e sessenta e quatro reais)
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Os valores estimados foram estipulados levando em consideragao os precos praticados
no mercado, sendo que o(a) servidor(a) responsavel por esse levantamento foi a Sra:
Fabiola Alves Conceic¢ao, devidamente inscrita na matricula 13864.

3.4. Das caracteristicas do produto/servigo:

3.4.1. Asolugao a ser contratada devera contemplar, de forma integrada e coordenada,
a prestagcdo de servicos técnicos especializados em gestdo documental,
compreendendo atividades arquivisticas, operacionais e tecnoldgicas voltadas ao
diagnéstico, organizacao, classificagao, higienizacao, tratamento técnico, digitalizagao,
indexacao, aplicacdo de OCR, controle de qualidade, reorganizagcéo do acervo fisico,
implantacao e parametrizacio de sistema de gerenciamento eletrénico de documentos,
gestdo de fluxos e processos, migracdo de dados, treinamento, suporte técnico e
demais atividades necessarias a perfeita execugdo do objeto, incluindo, ainda, a
producao de registros operacionais, relatérios técnicos e evidéncias documentais que
permitam a fiscalizacdo continua e a comprovagao da execucgao contratual.

3.41.1. As atividades integrantes da presente contratagdo possuem natureza
encadeada, complementar e interdependente, devendo ser executadas de forma
uniforme, padronizada, rastreavel e compativel entre si, de modo que a adequada
execugcdo de cada etapa constitua pressuposto para a qualidade, integridade,
autenticidade, consisténcia e utilidade das etapas subsequentes.

3.4.1.2. A solugdo devera ser executada de forma a permitir a mensuragao
objetiva dos servigos prestados, com vinculagdo entre as atividades executadas, os
produtos entregues e os critérios de medi¢cdo e pagamento definidos neste Termo de
Referéncia.

3.4.1.3. A solugdo devera ser executada com observancia as normas
arquivisticas, de gestdo documental, seguranga da informagao e preservagao digital
aplicaveis, especialmente no que couber, a Lei Federal n® 6.546/1978, a Lei Federal n°
8.159/1991, a Lei Federal n® 12.682/2012, a Lei Federal n°® 13.709/2018 — LGPD, a Lei
Federal n°® 13.874/2019, ao Decreto Federal n°® 10.278/2020, as normas, diretrizes e
resolugdes do CONARQ, as recomendagdes de preservagdo e digitalizacdo de
documentos arquivisticos e aos demais instrumentos normativos pertinentes, incluindo,
quando aplicavel, as diretrizes do e-ARQ Brasil, normas ISO relacionadas a gestao
documental e seguranga da informagao e demais referenciais técnicos reconhecidos,
bem como demais normas supervenientes ou complementares que venham a disciplinar
a gestao documental, a digitalizacao, a preservacgao digital e a protecao de dados no

ambito da Administragao Publica.
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3.41.4. A solugao devera ser executada de modo a assegurar, cumulativamente,

a integridade fisica dos documentos, a confiabilidade e autenticidade dos
representantes digitais gerados, a preservagao do acervo, a rastreabilidade de todas as
operacoes realizadas, a recuperagao agil das informacoes, a adequada gestao do ciclo
de vida documental e a interoperabilidade entre os dados e sistemas envolvidos, bem
como a possibilidade de auditoria integral das informagdes e rastreamento das agdes
realizadas ao longo de todo o ciclo de vida documental.

3.41.5. Nao sera admitida a execucédo fragmentada ou incompativel entre os
componentes da solugcdo, devendo a contratada garantir unidade metodolégica,
compatibilidade técnica, coeréncia entre o tratamento do acervo fisico e o ambiente
digital implantado, bem como responsabilizagdo integral pelos resultados entregues,
vedada a transferéncia de responsabilidade entre eventuais equipes ou
subcomponentes da solugao.

3.4.2. Das diretrizes técnicas gerais da execucao.

3.4.21. A contratada devera apresentar, no inicio da execucao contratual, plano
de trabalho ou plano de implantag&o contendo, no minimo, metodologia executiva, fluxo
operacional das atividades, cronograma fisico de execugao, estratégia de alocacao de
equipe, planejamento de uso de equipamentos, procedimentos de controle de
qualidade, rotinas de seguranca da informacao, sistematica de rastreabilidade dos
documentos, forma de comunicacido com a fiscalizacado e detalhamento dos produtos e
relatérios a serem entregues, incluindo indicadores de desempenho, metas
operacionais e critérios de aceitacdo dos servicos.

3.4.2.2. O plano de trabalho devera contemplar, ainda, a identificagdo dos riscos
operacionais, medidas de mitigacdo, pontos de controle e mecanismos de contingéncia
a serem adotados durante a execugao contratual.

3.4.2.3. O plano de trabalho devera ser submetido a analise e validagcdo da
Administracao antes do inicio da execucgdo plena dos servigos, sem prejuizo de ajustes
supervenientes determinados pela fiscalizacdo, desde que nao impliquem alteracao
indevida do objeto contratado.

3.4.24. A execucgao dos servicos devera observar a légica de cadeia de custddia
documental, compreendendo o controle desde o recebimento do acervo ou lote
documental até sua devolugao, realocacgao, disponibilizacao digital, arquivamento ou
outra destinagdo definida pela Administracdo, de forma a permitir identificacao
inequivoca de origem, movimentagido, processamento, responsavel, data, hora e
situagdo de cada conjunto documental, inclusive em casos de reprocessamento,

corregdo ou inconsisténcia identificada, devendo tais registros serem passiveis de
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verificagdo documental e sistémica, inclusive para fins de auditoria interna, externa e
controle pelos 6rgaos competentes.

3.4.25. A contratada devera executar os servigos de forma a ndo comprometer a
continuidade das rotinas administrativas das Secretarias demandantes, devendo
observar a programacao definida pela Administracdo, os limites operacionais dos
setores e a necessidade de manutencdo do acesso aos documentos, sempre que
possivel.

3.4.2.6. Sempre que houver retirada, recebimento, remessa, devolucéo,
transferéncia interna, reorganizagdo ou movimentacdo de documentos, devera ser
emitido controle formal de protocolo, contendo, no minimo, identificacdo da unidade de
origem, descricdo do lote ou conjunto documental, quantidade de volumes, caixas,
processos, pastas, documentos ou folhas, data e horario da movimentagao,
identificagcdo do responsavel pela entrega e do responsavel pelo recebimento, além de
campo para registro de ocorréncias, sendo vedada qualquer movimentagcao documental
sem o correspondente registro formal, sob pena de responsabilizagdo da contratada.
3.4.2.7. A contratada devera adotar metodologia que preserve o vinculo
arquivistico, o principio da proveniéncia, a organicidade dos conjuntos documentais, a
ordem original sempre que aplicavel e a correspondéncia entre o documento fisico
tratado e sua representacao digital, inclusive quanto a integridade informacional e
contextual.

3.4.3. Do diagndstico situacional e do tratamento arquivistico.

3.4.3.1. A contratada devera realizar diagndstico técnico do acervo documental,
contemplando, no minimo, levantamento quantitativo e qualitativo, identificacdo de
tipologias documentais, analise das condigdes fisicas e ambientais de armazenamento,
verificagao do estado de conservacao, identificacdo dos fluxos documentais existentes,
analise da estrutura atual de arquivamento, mapeamento das fragilidades operacionais
e levantamento dos requisitos para organizagédo, classificagdo, temporalidade,
digitalizagédo e gerenciamento eletrénico, incluindo identificagéo de riscos operacionais,
gargalos e necessidades de priorizagdo na execugao dos servigos.

3.4.3.2. O diagnédstico devera considerar, quando aplicavel, a estrutura
organizacional do Municipio, as competéncias das Secretarias, os fluxos de produgéo e
tramitacdo documental, os tipos documentais produzidos e recebidos, os requisitos
legais de guarda e preservagao e a necessidade de padronizagdo dos procedimentos

administrativos relacionados ao acervo.
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3.4.3.3. O diagndstico devera ser formalizado em relatério técnico estruturado,

submetido a validacdo da Administracdo, constituindo documento base para o
planejamento da execucgéao.

3.4.3.4. A contratada devera elaborar, revisar, adequar, complementar ou
estruturar, conforme demanda da Administragdo, os instrumentos arquivisticos
necessarios a gestdo documental, especialmente o Codigo de Classificacdo de
Documentos e a Tabela de Temporalidade Documental, bem como, quando necessario,
planos de destinacao, politicas de preservacao digital e procedimentos de eliminagao
documental, observadas as normas legais e arquivisticas aplicaveis, bem como as
especificidades das atividades-meio e das atividades finalisticas do Municipio, devendo
tais instrumentos ser submetidos a validacdo da Administracao antes de sua aplicagao
efetiva no acervo.

3.4.3.5. A elaboracgao e a aplicagdo do Cddigo de Classificacdo e da Tabela de
Temporalidade deverdo observar levantamento de fungdes, atividades, séries
documentais, espécies documentais, prazos de guarda, destinagio, transferéncia,
recolhimento, eliminagao, preservagcao permanente e demais elementos necessarios a
gestao do ciclo de vida dos documentos.

3.4.3.6. A contratada devera prestar consultoria técnica para definicdo de
procedimentos padronizados de producdo, recebimento, classificacdo, tramitagao,
guarda, arquivamento, recuperacdo, emprestimo, digitalizacdo, eliminagao,
preservagao e acesso aos documentos fisicos e digitais.

3.4.3.7. O tratamento arquivistico devera abranger, no minimo, selegao, triagem,
identificagdo, classificagdo, ordenacgéo, higienizagao, acondicionamento, indexagao,
etiquetagem, registro de localizagdo, aplicagdo da tabela de temporalidade, cadastro
dos tipos documentais, definicdo de taxonomias, definicdo e cadastramento de
metadados, padronizagdo de nomenclaturas e organizagao ldgica e fisica do acervo.

3.4.4. Da organizacdo, preparacio, higienizacio e acondicionamento dos documentos.

3.4.4.1. Os documentos submetidos ao processamento deverao ser previamente
recebidos, avaliados e catalogados, com identificacao de sua tipologia, origem, estado
fisico, nivel de organizagdo, necessidade de tratamento especifico e demais
informacdes necessarias ao adequado fluxo de execugao.

3.4.4.2. A preparacdo dos documentos devera compreender, no minimo, a
retirada de grampos, clipes, elasticos, bailarinas, encadernagdes, plasticos e demais
elementos que possam prejudicar a digitalizagcao, o tratamento técnico ou a integridade
dos equipamentos, devendo ser posteriormente recompostos ou substituidos, quando

cabivel, de forma adequada ao retorno ao arquivo fisico.
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3.4.4.3. A higienizacdo documental devera ser executada conforme o estado do

acervo, compreendendo limpeza mecanica folha a folha, retirada de poeira, residuos,
fuligem, insetos e sujidades superficiais, bem como procedimentos preventivos ou
corretivos necessarios a conservagdo € ao manuseio seguro dos documentos,
observado o grau de sensibilidade e conservacéo de cada conjunto documental.
3.444. A ordenacdo dos documentos devera respeitar a légica arquivistica
aplicavel ao conjunto tratado, observando, sempre que cabivel, a ordem original, a
proveniéncia, a unidade de acumulagao, a ordem cronoldgica, numérica, tematica ou
outro critério técnico definido pela Administragao.

3.4.4.5. Todos os documentos, pastas, volumes, caixas e demais unidades de
acondicionamento deverao ser identificados visualmente por etiquetas padronizadas e
registro em sistema, com correspondéncia entre a identificagcéo fisica e a identificagdo
digital, de forma a garantir localizacdo rapida, rastreabilidade, conferéncia e auditoria,
inclusive por meio de integragdo com o sistema informatizado utilizado na solugéao,
preferencialmente com utilizacdo de padrbes que permitam leitura automatizada,
quando aplicavel.

3.44.6. O acondicionamento fisico devera ser realizado com materiais
adequados ao tipo documental, a fase do ciclo documental e a necessidade de
preservacao, podendo compreender caixas, pastas, involucros, separadores, etiquetas
e demais materiais necessarios, conforme definido pela Administracdo e pelas boas
praticas arquivisticas.

3.44.7. Apos a conclusdo do processamento, os documentos deverdo ser
reorganizados, remontados e devolvidos ou reposicionados em condigbes adequadas,
respeitando-se a estrutura, a sequéncia e a légica definidas para o acervo, com
atualizacdo da nova localizagao fisica em controle préprio e no sistema informatizado,
assegurando consisténcia entre o controle fisico e o controle digital do acervo.

3.4.5. Da digitalizacdo dos documentos.

3.4.51. A digitalizacdo devera ser executada com o objetivo de gerar
representante digital fiel, integro, legivel, completo e compativel com as finalidades
administrativas, juridicas, de consulta, de preservagao, de auditoria e de integragdo com
o sistema de gerenciamento eletrénico de documentos.

3.4.5.2. A captura digital devera observar, no minimo, resolugdo de 300 dpi,
admitindo-se padrao superior quando necessario a adequada legibilidade, preservacao
e tratamento técnico da informagao, especialmente para documentos com baixa
qualidade, manuscritos, plantas, projetos, desenhos, documentos histéricos ou

materiais com exigéncia técnica especifica.
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3.4.5.3. A digitalizacéo devera ser realizada em preto e branco, escala de cinza

ou colorido, conforme a natureza, conteudo, estado fisico e finalidade de uso do
documento, devendo a contratada adotar o padrdo que melhor assegure fidelidade,
legibilidade e preservacao das informacgoes.

3.454. Os arquivos digitais gerados deverao ser disponibilizados, no minimo, em
formato PDF, admitindo-se PDF pesquisavel e, preferencialmente, PDF/A quando
compativel com a finalidade documental e com os requisitos de preservagcao de longo
prazo, devendo ser assegurada a integridade dos arquivos e sua compatibilidade com
sistemas de preservagéo e consulta ao longo do tempo.

3.4.5.5. A solucao devera permitir digitalizacdo de documentos em formatos e
dimensdes variados, incluindo formatos superiores ao A4, devendo a contratada utilizar
equipamentos apropriados para diferentes tamanhos, gramaturas, suportes e condigdes
fisicas, inclusive para documentos frageis, encadernados, dobrados ou com
caracteristicas especiais.

3.4.5.6. A digitalizagdo devera preservar, sempre que necessario, capas,
contracapas, envoltérios, paginas em branco numeradas, carimbos, anotagdes
marginais, sinais graficos, rubricas, autenticagdes, selos, etiquetas e demais elementos
que componham o documento original ou sejam relevantes a sua compreenséo,
autenticidade ou cadeia de custddia.

3.4.5.7. A contratada devera utilizar scanners e demais equipamentos
compativeis com o tipo de documento a ser tratado, podendo empregar equipamentos
de mesa, alimentagdo automatica, planetarios ou outros adequados a tipologia
documental, desde que assegurada a integridade do acervo e a qualidade da imagem
gerada.

3.4.5.8. O processo de digitalizagdo devera assegurar, sempre que aplicavel,
captura simplex ou duplex, alinhamento, deteccdo de margens, correcdo de inclinagao,
remocao de sombras, remocio de ruidos, tratamento de bordas e demais recursos
necessarios para obtencao de imagem final adequada, desde que tais tratamentos nao
alterem o conteudo documental nem comprometam sua fidelidade, devendo ser mantida
a rastreabilidade das alteracdes técnicas realizadas nas imagens.

3.4.5.9. A solugao devera garantir que as imagens geradas sejam de propriedade
exclusiva da Administracdo, vedada qualquer reutilizagdo, divulgacao,
compartilhamento, replicagao ou retencgao indevida pela contratada ou por terceiros nao
autorizados, mesmo apds o término da vigéncia contratual, incluindo vedagao de
retencao de copias, backups ou bases de dados pela contratada apds o encerramento

contratual, salvo autorizagdo expressa da Administragao.
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3.4.6. Do OCR, indexacdo e metadados.

3.4.6.1. A contratada devera aplicar tecnologia de Reconhecimento Optico de

Caracteres — OCR, total ou parcial, de forma automatizada ou semiautomatizada,
conforme a tipologia documental, a finalidade do documento e a viabilidade técnica de
reconhecimento.

3.4.6.2. O OCR devera possibilitar pesquisa textual no contetido dos documentos
digitalizados, com suporte a lingua portuguesa, inclusive reconhecimento de caracteres
acentuados e cedilha, observada a melhor acuracia tecnicamente viavel, devendo a
contratada adotar mecanismos de validacdo e melhoria continua do reconhecimento,
devendo a contratada assegurar niveis de acuracia compativeis com a finalidade do
documento e promover corre¢gdes quando identificadas inconsisténcias relevantes.
3.4.6.3. A indexacdo devera contemplar a identificacgdo e o cadastro de
metadados de registro, de contexto, de busca e de controle, definidos pela
Administracdo, observadas as tipologias documentais, os fluxos administrativos e as
necessidades operacionais de recuperag¢ao da informagao.

3.4.6.4. A contratada devera proceder a indexacdo manual, automatica ou
hibrida, conforme o caso, podendo ser exigida dupla checagem, validacao, conferéncia
cruzada ou outro mecanismo de controle, sempre que necessario a consisténcia e a
seguranga dos dados cadastrados.

3.4.6.5. Os metadados deverao ser estruturados e padronizados, contemplando,
quando aplicavel, numero do documento, numero do processo, unidade de origem, data,
assunto, espécie documental, série documental, cdédigo de classificagao, temporalidade,
localizagao fisica, caminho ou pasta digital, lote, volume, parte, identificagdo do
responsavel pelo processamento, data da digitalizagdo e demais campos exigidos pela
Administragao.

3.4.6.6. A contratada devera garantir que a indexagao permita localiza¢ao rapida
por filiros, campos estruturados, taxonomias, pesquisas fonéticas, expressoes,
palavras-chave e busca textual completa, de acordo com os recursos da solucao
implantada, garantindo desempenho adequado mesmo em grandes volumes de dados,
sem prejuizo da manutencao de desempenho adequado em bases de grande volume.
3.4.6.7. A base de metadados devera ser exportavel em formato aberto ou
interoperavel, de modo a permitir integracdo com outros sistemas, migragao futura,
auditoria e preservagao da autonomia da Administragao sobre seus dados.

3.4.7. Do controle de qualidade dos servicos.

3.4.71. A contratada devera implementar processo formal de controle de

qualidade em todas as etapas de execugao, especialmente recebimento, preparagao,
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digitalizagdo, OCR, indexacgdo, conferéncia, remontagem, devolugcdo, migracao de
dados e disponibilizagao no sistema, incluindo etapas de validacao intermediaria e final.
3.4.7.2. No controle de qualidade da digitalizacao deverao ser verificados, no
minimo, os seguintes aspectos: legibilidade da imagem, enquadramento, alinhamento,
contraste, nitidez, completude, fidelidade ao original, inexisténcia de cortes indevidos,
auséncia de paginas omitidas, duplicadas, invertidas ou fora de sequéncia,
correspondéncia entre frente e verso, integridade do arquivo gerado e correta vinculagao
aos respectivos metadados, bem como aderéncia aos padrdes definidos pela
Administragéo.

3.4.7.3. No controle de qualidade da indexacdo e dos metadados deverdo ser
verificados, no minimo, preenchimento correto dos campos, aderéncia a taxonomia,
consisténcia das informacgdes, vinculacdo ao documento correto, correspondéncia entre
documento fisico e registro digital e adequagéao da classificagdo arquivistica atribuida.
3.4.74. A contratada devera manter registro formal das nao conformidades
identificadas, das correcoes efetuadas, das reincidéncias e das providéncias adotadas,
devendo tais registros ser disponibilizados a fiscalizagdo sempre que solicitado e
mantidos durante toda a vigéncia contratual, bem como pelo periodo necessario a
auditoria posterior.

3.4.7.5. Os documentos ou conjuntos documentais que apresentarem falhas de
captura, indexacdo, OCR, classificagdo, acondicionamento ou qualquer outra
inconformidade deverdao ser obrigatoriamente reprocessados, corrigidos ou
substituidos, as expensas da contratada, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
contratuais cabiveis.

3.4.7.6. A Administragdo podera proceder a conferéncia por amostragem,
conferéncia dirigida, auditoria integral de lotes especificos ou auditoria sistémica a
qualquer tempo, sem necessidade de prévio aviso, para verificacao da aderéncia dos
servicos aos requisitos deste Termo de Referéncia, inclusive com possibilidade de
suspensdo de aceites até regularizagao das inconformidades identificadas e para fins
de suspensao de pagamentos, aplicagdo de sangdes ou reprocessamento dos servigos.
3.4.8. Do sistema de gerenciamento eletrénico de documentos, gestdo de fluxos e

processos.
3.4.8.1. A solugado devera contemplar sistema informatizado de gerenciamento

eletrbnico de documentos, com recursos de gestao documental, controle de metadados,
armazenamento légico, pesquisa, recuperagao, auditoria, controle de acesso,
tramitacao eletronica e gerenciamento de fluxos de trabalho e processos, devendo

atender as necessidades operacionais da Administracao.
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3.4.8.2. O sistema devera operar preferencialmente em ambiente web, sem

prejuizo de outros mecanismos compativeis, permitindo acesso controlado por usuarios
autorizados, mediante autenticacao, perfis e niveis de permissdo compativeis com as
atribuigdes de cada unidade administrativa.

3.4.8.3. O sistema devera permitir parametrizacao, customizacao e configuracao
conforme as necessidades da Administracao, inclusive no que se refere a estrutura
documental, fluxos de trabalho, formularios, metadados, taxonomias, permissoées,
relatorios, notificagdes e integragdes, sem prejuizo da manutencio da estabilidade e
seguranga da solucao, ndao sendo admitida a dependéncia exclusiva da contratada para
ajustes operacionais rotineiros.

3.484. A solucao devera contemplar funcionalidades de workflow e gestdo de
processos compativeis com a realidade administrativa do Municipio, permitindo
mapeamento de fluxos, definicdo de etapas, responsaveis, prazos, regras de
tramitagcdo, pendéncias, histéricos, notificacbes, anexacdo documental e
acompanhamento do andamento das demandas.

3.4.8.5. O sistema devera permitir pesquisa e recuperagao de documentos e
registros por multiplos filtros, incluindo metadados estruturados, campos de busca,
expressoes e pesquisa textual decorrente do OCR.

3.4.8.6. O sistema devera possuir mecanismos de emissao de relatérios
gerenciais, operacionais e estatisticos, permitindo a Administracdo acompanhar
volumes processados, situacdo dos lotes, produtividade, pendéncias, acessos,
movimentagdes, inconsisténcias, temporalidade, localizagdo de documentos e demais
indicadores relevantes, inclusive indicadores de desempenho contratual e operacional.
3.4.8.7. O sistema devera registrar trilhas de auditoria de todas as operagdes
relevantes, incluindo incluséo, alteracao, exclusao, consulta, download, movimentacgao,
indexacao, corre¢cdo, aprovacdo, rejeicdo, assinatura, migracdo e outras acdes
realizadas sobre documentos, dados e fluxos, com identificacdo de usuario, data, hora
e descrigdo da operacdo, de forma a permitir rastreamento completo e auditoria das
acoes realizadas no sistema.

3.4.8.8. A solugao devera permitir exportacao integral ou parcial dos documentos,
imagens, metadados, relatérios e bases de dados em formatos abertos, estruturados e
interoperaveis, de modo a evitar dependéncia tecnolégica do fornecedor e a assegurar
a continuidade administrativa em caso de substituigdo da solu¢ao, garantindo que tais
dados possam ser acessados, transferidos, reutilizados e integrados a outros sistemas

da Administragao, sem restricdes técnicas, contratuais ou operacionais impostas pela
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contratada, inclusive ao término da vigéncia contratual ou em caso de substituicdo da
solucédo, sem custos adicionais ndo previstos contratualmente.

3.4.8.9. A solugao devera possuir mecanismos de integracdo com sistemas
existentes ou futuros da Administracao, por meio de APIs, webservices, bancos de
dados, arquivos de intercambio ou outras formas tecnicamente adequadas, preservando
a integridade dos dados, a seguranca da informacdo e a governanga dos acessos,
devendo a contratada fornecer documentacao técnica suficiente para viabilizar tais
integracoes.

3.4.8.10. Nao sera admitida solucao que impeca, limite ou onere indevidamente a
exportacao, portabilidade, migracao, leitura ou reutilizagdo dos dados e documentos
pela Administragao, inclusive ao término da vigéncia contratual.

3.4.9. Da migracdo, implantacdo, configuracdo e customizacdo da solucao.

3.4.9.1. A contratada devera realizar a implantacdo da solucdo em ambiente
definido pela Administragdo, compreendendo instalagdo logica, configuragao inicial,
parametrizacdo, testes operacionais, validacdo, adequacéao a estrutura documental do
Municipio e ajustes necessarios a plena entrada em produgéo.

3.4.9.2. A contratada devera realizar, quando aplicavel, a migracdo de dados
existentes, inclusive cadastros, metadados, registros documentais, arquivos digitais e
demais conteudos pertinentes, devendo garantir integridade, consisténcia,
rastreabilidade, conferéncia e preservacao das informag¢des migradas, bem como
validagdo conjunta com a Administragao.

3.4.9.3. Antes da entrada definitiva em producédo, a contratada devera executar
rotinas de teste, homologacgéo e validagao funcional da solugdo, com participagao da
Administracao, contemplando, no minimo, verificagcao de acesso, cadastro, pesquisa,
visualizacdo, indexacdo, carga de dados, exportacao, relatorios, trilhas de auditoria e
demais fungdes essenciais ao objeto, devendo ser formalizado termo de validagao ou
homologacgéo da solugdo pela Administragéo.

3.4.94. A customizagdo da solugdo devera se restringir ao necessario
atendimento do objeto e as necessidades da Administracdo, devendo preservar
compatibilidade tecnolégica, sustentabilidade da manutengdo, seguranca da
informacao, documentacgao técnica e possibilidade de continuidade evolutiva.

3.4.9.5. Ao final da implantacdo, a contratada devera fornecer documentagao
técnica e funcional da solugao implantada, contemplando, no minimo, arquitetura légica,
parametrizagdes realizadas, estrutura de metadados, fluxos configurados, integracées
implementadas, perfis de acesso, rotinas de backup e procedimentos de administragao.

3.4.10. Da rastreabilidade, auditoria e cadeia de custddia.
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3.4.10.1. Todas as operagdes realizadas sobre os documentos fisicos e digitais

deverao ser passiveis de rastreamento, devendo a contratada manter controles que
permitam identificar, no minimo, a origem do documento, sua localizaco fisica e digital,
a etapa de processamento em que se encontra, os responsaveis por cada operagao, a
data e horario da movimentacgao, as alteracdes realizadas e o histérico completo do
tratamento executado, devendo tais informacgbes estar disponiveis para consulta e
auditoria pela Administracao.

3.4.10.2. A contratada devera assegurar a manutencao de trilha de auditoria
integra, ndo adulteravel e disponivel para consulta da fiscalizacdo, abrangendo logs de
processamento documental, acesso ao sistema, alteragdes cadastrais, tratamento de
imagens, OCR, indexagdo, movimentagado de lotes, exportagdo de arquivos e demais
eventos relevantes, devendo tais registros permanecer integros e disponiveis durante
toda a vigéncia contratual e pelo prazo necessario a auditoria posterior.

3.4.10.3. A cadeia de custédia devera ser preservada desde o recebimento até a
devolucdo ou disponibilizacao final dos documentos, devendo qualquer anomalia,
divergéncia, dano, auséncia, extravio, inconsisténcia ou evento excepcional ser
imediatamente comunicado a Administracdo, com registro formal da ocorréncia, sem
prejuizo da responsabilizagdo da contratada nos termos contratuais e legais aplicaveis.

3.4.11. Da sequranca da informacdo, confidencialidade e protecdo de dados.

3.4111. A contratada devera observar rigorosamente os principios e regras de
seguranga da informagdo aplicaveis ao objeto, adotando medidas administrativas,
técnicas e operacionais aptas a proteger os documentos, dados e sistemas contra
perda, destruicdo, alteracdo indevida, vazamento, acesso nao autorizado,
indisponibilidade, uso indevido, tratamento irregular ou qualquer incidente de
seguranga, inclusive em ambiente fisico ou digital.

3.4.11.2. A contratada devera assinar termo de confidencialidade e exigir igual
compromisso formal de seus sdocios, empregados, prepostos, técnicos, subcontratados
autorizados, quando houver, e demais pessoas que tenham acesso as informagdes em
razao da execugao contratual.

3.4.11.3. O acesso aos documentos, dados e sistemas devera observar
segregagao de perfis, autenticagcdo, autorizacdo, necessidade de conhecimento e
registros de acesso, com possibilidade de auditoria e rastreamento de atividades
realizadas pelos usuarios, devendo ser vedado o uso de midias, dispositivos, contas,
ferramentas ou mecanismos nao autorizados pela Administragao.

3.4.11.4. Todos os equipamentos utilizados na execugéo deverédo observar boas

praticas de seguranga, incluindo atualizagdo de sistemas, prote¢do contra malware,
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controle de acesso, bloqueio de portas ou midias quando necessario e limpeza segura
de dados temporarios ao término das atividades ou da vigéncia contratual.

3.4.11.5. Qualquer incidente de segurancga da informacéo, suspeita de vazamento,
acesso indevido, perda, dano ou violagéo envolvendo os documentos ou dados tratados
devera ser comunicado imediatamente a Administracdo, com registro formal da
ocorréncia, analise preliminar do evento, indicacao do impacto e adogdo das medidas
emergenciais, corretivas e mitigadoras cabiveis.

3.4.12. Da equipe técnica minima e da responsabilidade profissional.

3.4121. A execucdo dos servicos devera ocorrer sob responsabilidade técnica
compativel com a natureza do objeto, devendo a contratada dispor, durante toda a
execucado contratual, de profissionais qualificados para as frentes arquivistica,
operacional e tecnoldgica.

3.4.12.2. A solucao devera contar, no minimo, com profissional responsavel pela
coordenagao técnica arquivistica, com formagao compativel com a natureza dos
servigos de gestdo documental, e profissional responsavel pela frente tecnoldgica, com
conhecimentos compativeis com implantagédo, parametrizagéo, integracéo, migragao,
manutencao e suporte da solucéo informatizada, devendo tais profissionais permanecer
disponiveis durante toda a execugido contratual, podendo a Administragdo exigir
comprovacgao da qualificagao técnica dos profissionais indicados.

3.4.12.3. A contratada devera manter equipe em quantitativo compativel com o
volume da demanda, os prazos estabelecidos, o cronograma de execugao, as metas de
produtividade e a necessidade de processamento simultdneo das atividades de
recebimento, preparacgdo, higienizagéo, digitalizacdo, OCR, indexagao, conferéncia,
reorganizacdo, implantac&o e suporte.

3.4124. A Administragédo podera exigir a substituicdo de profissional cuja atuagéao
se revele inadequada, tecnicamente insuficiente, incompativel com as exigéncias do
objeto ou prejudicial a execugao contratual, mediante justificativa da fiscalizagao.

3.4.13. Do treinamento, transferéncia de conhecimento e suporte técnico.

3.4.131. A contratada devera prestar treinamento inicial e, quando necessario,
complementar aos usuarios e administradores indicados pela Administracéo,
abrangendo uso do sistema, pesquisa e recuperagao documental, administragao basica,
fluxos, permissdes, emissado de relatérios, tratamento de ocorréncias, procedimentos
operacionais e demais funcionalidades relacionadas ao objeto, assegurando a
autonomia operacional da Administragao.

3.4.13.2. O treinamento devera ser realizado com carga horaria compativel com a

complexidade da solugao e com o perfil dos usuarios, devendo ser acompanhado de
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material de apoio, manual, roteiro ou documentacdo de uso, preferencialmente em
formato digital editavel ou pesquisavel.

3.4.13.3. A contratada devera promover transferéncia de conhecimento suficiente
para que a Administracdo possa operar a solugdo, compreender sua estrutura,
acompanhar as rotinas executadas, fiscalizar adequadamente os servigos e preservar
a continuidade operacional ao longo da vigéncia contratual, de modo a evitar
dependéncia técnica da contratada para operagao da solugao.

3.4.13.4. O suporte técnico devera abranger atendimento a incidentes, erros,
indisponibilidades, falhas de acesso, inconsisténcias cadastrais, dividas operacionais,
ajustes autorizados, orientacbes de uso e corregdes necessarias a continuidade da
execucao contratual.

3.4.13.5. A contratada devera disponibilizar canal formal de atendimento e suporte,
com registro dos chamados, classificagdo, data e hora de abertura, historico de
tratamento, data e hora de encerramento e identificagcdo do responsavel pelo
atendimento.

3.4.14. Dos produtos, relatérios e entregaveis minimos.

3.4.141. A contratada devera entregar, conforme cronograma e medigbes
contratuais, os produtos e documentos comprobatérios da execugdo, compreendendo,
no minimo, relatérios de diagndstico, instrumentos arquivisticos produzidos ou
revisados, relatérios de execugao por lote ou unidade, relatorios gerenciais, bases de
metadados, arquivos digitais gerados, registros de protocolo e rastreabilidade, relatorios
de nao conformidade, relatérios de controle de qualidade, documentagao da solucao
implantada e demais evidéncias requeridas pela fiscalizacao, de forma a comprovar a
execucao e permitir a rastreabilidade dos servigos prestados.

3.4.14.2. Os relatérios de execucgao deverao conter, no minimo, identificacdo dos
servicos realizados, quantitativos processados, unidades atendidas, periodo de
execucao, produtividade apurada, pendéncias, inconformidades, correcbes promovidas,
status dos lotes, relagdo de documentos tratados, situacdo dos fluxos implantados,
volume de digitalizagdes realizadas e demais elementos definidos pela Administragao.

3.4.14.3. Ao término da vigéncia contratual ou quando solicitado pela
Administracao, a contratada devera entregar toda a documentagcao gerada, a base de
dados integral, os documentos digitais produzidos, os metadados associados, os logs e
trilhas de auditoria pertinentes, bem como demais informagdes necessarias a
continuidade da gestdo documental, sem retengdo indevida de dados ou restricbes
tecnoldgicas ao seu uso, garantindo-se a plena disponibilidade, integridade e utilizagao

das informacgdes pela Administracao.
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3.4.15. Da medicdo qualitativa dos servicos.

3.4.151. Os servigos executados deverao ser passiveis de afericao quantitativa e
qualitativa, devendo a contratada manter controles que permitam correlacionar cada
entrega aos lotes processados, aos documentos tratados, as imagens geradas, aos
metadados cadastrados, aos relatdrios emitidos e aos produtos efetivamente entregues.
3.4.15.2. A simples realizacao material de etapa intermediaria nao implicara, por si
s6, aceite definitivo, devendo a remuneracao observar a efetiva execugao do servico, a
conformidade técnica do produto entregue, a validacao pela fiscalizagcao e os critérios
de medicao e pagamento que vierem a ser definidos em topico préprio deste Termo de
Referéncia, ndo sendo admitido pagamento por servigos nao validados ou executados
em desconformidade.

3.4.15.3. A Administragao podera vincular o aceite e a medigdo ao atendimento de
padroes minimos de qualidade, produtividade, integridade, completude, legibilidade,
indexacgao correta, rastreabilidade, consisténcia dos dados e aderéncia aos requisitos
funcionais e técnicos da solugdo, podendo estabelecer indicadores de desempenho
vinculados a qualidade dos servigos para fins de aceitacdo e pagamento.

3.4.16.DOS REQUISITOS TECNICOS DA SOLUCAO

Os requisitos técnicos previstos neste subitem possuem carater vinculante e

complementam as exigéncias constantes dos subitens anteriores deste item 3.4,
estabelecendo as funcionalidades minimas da solugao tecnoldgica a ser disponibilizada
pela contratada, devendo ser integralmente observados pela solugédo apresentada pela
licitante e sendo passiveis de verificagdo objetiva no ambito da Prova de Conceito
(POC), nos termos do item 3.4.17 deste Termo de Referéncia, sem prejuizo das demais
obrigagdes técnicas, operacionais, arquivisticas e de seguranga da informagéao previstas
neste instrumento.

3.4.16.1. Dos requisitos gerais da solucao

3.416.1.1. A solugdo tecnologica devera ser fornecida de forma integrada,
contemplando sistema de gerenciamento eletrdnico de documentos, gestao de fluxos
de trabalho e processos, bem como 0s mecanismos necessarios a organizagao,
controle, rastreabilidade, armazenamento, recuperagcao e disponibilizagdo dos
documentos e informagdes.

3.4.16.1.2. A solugao devera operar em ambiente compativel com arquitetura web,
permitindo acesso simultdneo por multiplos usuarios, observados os niveis de

permissao definidos pela Administragao.
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3.416.1.3. A solucdo devera ser parametrizavel, permitindo sua adequacido as
necessidades operacionais do Municipio, sem dependéncia de desenvolvimento
estrutural para ajustes rotineiros.

3.4.16.1.4. A solucdo devera permitir sua adequacgao aos processos administrativos
existentes, possibilitando sua utilizagdo de forma continua e integrada as rotinas das
Secretarias demandantes, sem prejuizo da padronizagao dos fluxos documentais e das
parametrizacdes necessarias ao atendimento das necessidades da Administracao.
3.4.16.1.5. A solucao devera garantir a integridade, autenticidade, confiabilidade e
disponibilidade das informacbes armazenadas, observadas as diretrizes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

3.4.16.2. Dos requisitos funcionais

3.4.16.2.1. A solugdo devera permitir o cadastro, armazenamento, organizagéo e
gerenciamento de documentos digitais e digitalizados.

3.4.16.2.2. A solugcdo devera permitir a indexacdo de documentos por meio de
metadados estruturados, definidos pela Administracdo, possibilitando recuperagao
eficiente das informacoes.

3.4.16.2.3. A solucido devera permitir pesquisa e localizagdo de documentos por
filtros, palavras-chave, campos estruturados e conteudo textual (quando aplicavel
OCR).

3.416.2.4. A solugao devera permitir visualizagdo dos documentos diretamente no
sistema, sem necessidade de download obrigatdrio.

3.4.16.2.5. A solugao devera permitir controle de acesso por usuario, perfil ou grupo,
com definicdo de permissbes diferenciadas.

3.4.16.2.6. A solucdo devera permitir registro de historico de operagdes realizadas
sobre os documentos e registros.

3.416.2.7. A solucdo devera permitir organizacdo documental por estruturas
hierarquicas, classificagdes ou taxonomias definidas pela Administragao.

3.4.16.2.8. A solugdo devera permitir o registro de protocolo, recebimento,
tramitacdo, movimentagcido e localizacdo dos documentos, de forma a assegurar a
rastreabilidade dos conjuntos documentais fisicos e digitais.

3.4.16.2.9. A solugao devera permitir a vinculagao dos documentos aos respectivos
instrumentos arquivisticos adotados pela Administragdo, inclusive cdédigo de
classificagdo, temporalidade, assunto, unidade de origem e demais metadados
definidos para controle e recuperagao da informagao.

3.4.16.2.10. A solugao devera permitir anexacao, vinculacao e relacionamento entre

documentos e registros.
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3.4.16.2.11. A solugdo devera permitir geracao de relatérios operacionais e gerenciais
relacionados ao acervo e a utilizagao do sistema.

3.4.16.2.12. A solugao devera permitir suporte a tramitacao eletrénica de documentos,
quando aplicavel.

3.4.16.3. Dos requisitos ndo funcionais

3.4.16.3.1. A solucao devera apresentar desempenho compativel com o volume de
dados e usuarios, garantindo tempo de resposta adequado as operacdes realizadas.
3.4.16.3.2. A solucdo devera possuir disponibilidade compativel com a necessidade
operacional da Administragao.

3.4.16.3.3. A solucido devera manter desempenho e disponibilidade compativeis com
a execucgao simultanea das atividades operacionais, inclusive durante periodos de maior
volume de processamento, acesso ou consulta de documentos.

3.4.16.3.4. A solucdo devera garantir escalabilidade, permitindo crescimento do
volume de dados sem prejuizo ao desempenho.

3.4.16.3.5. A solugdo deverd possuir interface amigavel e de facil utilizacao,
compativel com usuarios nao especializados.

3.4.16.3.6. A solucao devera permitir operacido em ambiente web, sem necessidade
de instalacao local obrigatéria para os usuarios finais.

3.4.16.3.7. A solugdo devera garantir mecanismos de backup e recuperacao de
dados, devendo contemplar periodicidade, retencdo e possibilidade de restauracéo
testada.

3.416.3.8. A solucdo devera possuir mecanismos de controle de acesso e
autenticacio de usuarios.

3.416.3.9. A solucdo devera permitir atualizacdo e manutengcdo sem interrupgao
significativa dos servigos.

3.4.16.4. Dos requisitos de interoperabilidade

3.4.16.4.1. A solucdo devera permitir exportacao integral ou parcial de documentos,
imagens, metadados, relatérios e bases de dados em formatos abertos, estruturados e
interoperaveis.

3.4.16.4.2. A solugédo devera permitir exportacdo estruturada dos dados de forma
independente da plataforma, garantindo portabilidade e reutilizagao pela Administracao.
3.416.4.3. A solugcdo devera permitir integragcdo com outros sistemas da
Administragao por meio de mecanismos tecnicamente adequados.

3.4.16.4.4. A solugido devera garantir que os dados possam ser migrados ou

reutilizados sem dependéncia tecnolégica da contratada.
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3.4.16.4.5. A solugdo devera permitir acesso as informacgdes por diferentes unidades
administrativas, conforme permissdes definidas.

3.416.4.6. A solugdo devera garantir compatibilidade com diferentes formatos de
arquivos utilizados pela Administragao.

3.4.16.5. Dos requisitos de seguranca da informacéo

3.4.16.5.1. A solucado devera garantir controle de acesso baseado em perfis e
permissodes.

3.4.16.5.2. A solugdo devera registrar logs de acesso e operacgdes realizadas no
sistema, bem como manter trilhas de auditoria que permitam a identificacdo dos
usuarios, das acgdes executadas, da data e horario das operagcdes e dos documentos ou
registros envolvidos.

3.416.5.3. A solucdo devera assegurar a confidencialidade, integridade e
disponibilidade das informagdes.

3.416.5.4. A solucdo devera permitir rastreamento das acbes realizadas pelos
usuarios.

3.4.16.5.5. A solucao devera possuir mecanismos de protecdo contra acessos nao
autorizados.

3.4.16.5.6. A solucdo devera permitir gerenciamento de usuarios e controle de
credenciais.

3.4.16.5.7. A solucdo devera observar as diretrizes da legislacédo vigente relativas a
protecido de dados.

3.416.5.8. A solugdo devera permitir auditoria das operagdes realizadas,
possibilitando a identificacdo de acessos indevidos, alteragdes nao autorizadas e
demais eventos relevantes a segurancga da informagéo.

3.4.17.Da Prova de Conceito (POC)

3.4171. Com o objetivo de verificar a aderéncia da solugao tecnoldgica ofertada
as funcionalidades minimas exigidas pela Administragcdo, sera realizada Prova de
Conceito (POC) da solugao apresentada pela licitante provisoriamente classificada em
primeiro lugar.

3.4.17.2. A Prova de Conceito tem por finalidade verificar, de forma pratica e
objetiva, o atendimento integral dos requisitos técnicos, funcionais, operacionais e de
desempenho da solugéo apresentada, conforme definidos neste Termo de Referéncia,
assegurando a aderéncia da proposta as necessidades da Administragao.

3.4.17.3. A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar sera convocada
formalmente para realizagdo da Prova de Conceito, devendo observar as condicoes,

prazos, local, horario, forma de realizacdo (presencial) e demais orientacoes
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estabelecidas pela Administracdo, sob pena de desclassificagdo em caso de nao
comparecimento ou de n&o realizacdo da demonstragéo nos termos exigidos.

3.4174. A Prova de Conceito consistira na demonstragao pratica da solugéo, em
ambiente funcional, mediante simulagdo operacional de rotinas e cenarios compativeis
com as exigéncias do objeto, sendo vedada a sua substituicao por documentacao
declaratéria, prospectos comerciais, apresentagdes estaticas, videos pré-gravados ou
quaisquer outros meios que nao permitam a verificagao direta do funcionamento da
solucgao.

3.4.17.5. Os requisitos técnicos e funcionais que deverdao ser demonstrados
durante a Prova de Conceito encontram-se detalhados no documento denominado
“ANEXO Il — Prova de Conceito”, que integra o presente Termo de Referéncia, contendo
arelagao dos itens que deverdo ser comprovados pela licitante durante a demonstracao
da solucéo.

3.417.51. O referido anexo constitui instrumento vinculante para fins de avaliacédo
da solugdo, devendo ser integralmente observado pela licitante e pela Comissao
Técnica durante a realizacdo da Prova de Conceito.

3.4.17.6. A execugao da Prova de Conceito devera observar roteiro padronizado
de demonstracao, contendo os cenarios operacionais e os procedimentos de avaliagcao
a serem observados pela comissao técnica e pela licitante, constante do ANEXO Il
deste Termo de Referéncia, o qual também possui carater vinculante para fins de
execucao da Prova de Conceito.

3.4.17.7. A avaliacdo da Prova de Conceito sera realizada por Comissao Técnica
designada pela Portaria n°® 23.412 de 30 de margo de 2026, composta por servidores
das secretarias demandantes, com conhecimento técnico compativel com o
objeto da contratagdo, responsaveis pela condugdo da sessdo, registro das
evidéncias, preenchimento dos instrumentos de avaliagdo e emissao de relatdrio técnico
circunstanciado.

3.4.17.8. Durante arealizagao da Prova de Conceito, a licitante devera demonstrar,
em ambiente operacional da solu¢ao, o funcionamento das funcionalidades exigidas no
documento anexo, podendo ser solicitada a simulagdo de rotinas operacionais, a
execucgao de cenarios especificos e a apresentacao de registros, relatorios, histéricos,
trilhas de auditoria, exportacdes e demais evidéncias geradas pela propria plataforma.
3.4.17.9. A avaliacdo dos itens da Prova de Conceito sera realizada de forma
objetiva, considerando exclusivamente os critérios definidos no ANEXO Il (‘ATENDE’ ou

‘NAO ATENDE’), ndo sendo admitidas avaliagdes parciais ou subjetivas.
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3.4.17.10. Caso a licitante ndo comprove o atendimento aos requisitos minimos da

solugdo durante a Prova de Conceito, sera desclassificada, podendo ser convocada a
licitante subsequente, obedecida a ordem de classificacdo do certame, para realizacao
de nova Prova de Conceito.

3.4.18. Critérios de aprovacgao da Prova de Conceito

3.4.18.1. Para fins de aprovacao na Prova de Conceito, a solugdo apresentada
devera demonstrar o atendimento minimo de 90% (noventa por cento) dos requisitos
constantes no documento “ANEXO Il — Prova de Conceito”, correspondente ao
percentual minimo exigido sobre o total de itens efetivamente avaliados.

3.4.18.2. Os itens avaliados na Prova de Conceito serdo classificados como:
3.4.18.2.1. Obrigatérios: aqueles cujo atendimento integral é indispensavel a
execugdo do objeto, sendo sua inobservancia motivo de reprovacdo da solugao,
independentemente do percentual global alcangado;

3.4.18.2.2. Classificatérios: aqueles destinados a afericdo de desempenho,
qualidade, usabilidade, flexibilidade e aderéncia ampliada da solu¢do, compondo o
percentual global de atendimento.

3.4.18.3. Determinadas  funcionalidades consideradas essenciais ao
funcionamento da solugdo sao classificadas como requisitos obrigatérios criticos, cuja
nao demonstracado implicara reprovacdo da solugdo, ou seja, possuem carater
eliminatério automatico, independentemente do percentual de atendimento global.
3.4.18.3.1. lItens obrigatdrios (criticos), conforme numeragao constante do ANEXO |l

deste Termo de Referéncia:

. Item 02 — Simulacao de cadastro de usuarios com diferentes perfis de acesso;
. Item 03 — Demonstragao de controle de acesso por perfil de usuario;

. Item 04 — Simulagao de recebimento de documentos com controle por protocolo;
. Item 05 — Simulagao de classificagcdo documental conforme estrutura definida;

. Item 06 — Simulacao de indexagao de documentos com metadados;

. Item 07 — Simulagao de digitalizagdo com visualizagéo no sistema;

. Item 08 — Demonstragao da aplicacdo de OCR em documentos digitalizados;

. Item 09 — Demonstragéo de pesquisa textual nos documentos (OCR);

. Iltem 10 — Demonstragao de pesquisa por metadados e filtros;

. ltem 11 — Demonstracao de visualizagado de documentos no sistema sem

necessidade de download;

. Item 13 — Simulagdo de fluxo de tramitacdo documental (workflow);
. Item 14 — Demonstragao de definicdo de etapas e responsaveis no fluxo;
. Item 15 — Demonstragao de acompanhamento do fluxo documental;
o (0]
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. Iltem 16 — Demonstragao de histérico completo de tramitacao;
. Item 17 — Demonstragao de registro de logs de acesso ao sistema;
. Item 18 — Demonstracao de rastreabilidade das agbes realizadas pelos usuarios;
. Item 20 — Demonstragao de controle de permissdes sobre documentos;
. Iltem 21 — Demonstragao de exportacao de documentos e metadados;
. Item 22 — Demonstragao de exportacao em formato aberto/interoperavel;
. Item 23 — Demonstragao de possibilidade de integragdo com outros sistemas;
. Item 24 — Demonstragao de funcionamento do sistema em ambiente web.
3.4.18.4. Sera admitida a comprovacao de requisitos por meio de funcionalidades

equivalentes, desde que a solucdo apresentada demonstre, de forma objetiva e
inequivoca, que atende integralmente as mesmas finalidades operacionais,
administrativas, de controle, rastreabilidade, seguranca da informacao e recuperacao
documental exigidas pela Administracdo, ndo sendo admitida a substituicdo por
funcionalidades que apenas reproduzam parcialmente o requisito ou que ndo garantam
0s mesmos niveis de controle, rastreabilidade, desempenho e integridade das
informacodes exigidos neste Termo de Referéncia.

3.4.18.5. A avaliagdo da equivaléncia funcional sera realizada pela Comissao
Técnica designada, considerando a capacidade da solu¢ao de atender aos objetivos da
contratagdo, especialmente quanto a gestdo documental, controle de acessos,
organizagao e recuperagdo das informagdes, workflow, interoperabilidade,
rastreabilidade das operagdes, geragao de relatoérios e seguranga da informagao,
devendo tal equivaléncia ser devidamente justificada e registrada em ata ou relatério
técnico.

3.4.18.6. Sera considerada aprovada a solugao que:

3.4.18.6.1. atender a 100% (cem por cento) dos requisitos obrigatérios; e
3.4.18.6.2. atingir, no minimo, 90% (noventa por cento) do total de itens avaliados,
considerados os itens obrigatorios e classificatorios.

3.4.18.7. Sera considerada reprovada a solugao que:

3.4.18.7.1. nao atender a qualquer requisito obrigatdrio; ou

3.4.18.7.2. nao atingir o percentual minimo de 90% (noventa por cento) de
atendimento global.

3.4.18.8. Caso a solugao apresentada atenda aos critérios minimos de aprovacgao
estabelecidos neste Termo de Referéncia, mas apresente funcionalidades que
dependam exclusivamente de parametrizagdo ou ajustes operacionais de pequena
monta, a critério da Administragdo, a Comissao Técnica podera conceder prazo razoavel

para sua adequagao, incluindo a implementacdo ou adequagao de funcionalidades
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classificatorias previstas neste Termo de Referéncia, desde que tais ajustes nao
comprometam o funcionamento essencial da solu¢do, nao alterem substancialmente a
proposta apresentada, ndo descaracterizem a solugdo demonstrada na Prova de
Conceito, ndo configurem adequacido indevida apdés a fase competitiva e sejam
formalmente registrados e acompanhados pela Administracéo.

3.4.18.9. A solucao apresentada pela licitante durante a realizacao da Prova de
Conceito devera corresponder a mesma solugao tecnolégica que sera disponibilizada
durante a execucgao contratual, ndo sendo admitida a substituicdo por sistema distinto
ou versao que nao contemple as funcionalidades demonstradas na etapa de avaliacéo,
salvo mediante prévia autorizacdo da Administracdo e desde que nao haja prejuizo ao
objeto contratado, devendo a solu¢do manter equivaléncia técnica e funcional integral
com aquela demonstrada.

3.4.18.10. Caso, apés a assinatura do contrato, seja constatado que a solugéo
disponibilizada pela contratada diverge substancialmente daquela apresentada e
aprovada na Prova de Conceito, a Administracdo podera determinar a imediata
adequacao da solugdo as funcionalidades demonstradas, sem prejuizo da aplicagéo das
sangdes previstas no edital, no contrato e na legislagao aplicavel, inclusive a rescisao
contratual, quando cabivel.

3.4.18.11. Atualizacbes, melhorias ou evolugdes tecnolégicas da solugdo poderao
ser implementadas durante a execugao contratual, mediante ciéncia da Administracéo
e desde que n&o impliguem supressdo, redugdo ou comprometimento das
funcionalidades demonstradas na Prova de Conceito e aprovadas pela Comissao
Técnica.

3.4.18.12. A Comissao Técnica designada devera elaborar relatério técnico
circunstanciado, contendo, no minimo:

3.4.18.12.1. aidentificagado da licitante avaliada;

3.4.18.12.2. a descrigcao das funcionalidades demonstradas;

3.4.18.12.3. os itens verificados;

3.4.18.12.4. os resultados obtidos por item;

3.4.18.12.5. o0 percentual de atendimento alcancado;

3.4.18.12.6. as eventuais inconformidades identificadas;

3.4.18.12.7. a conclusao quanto a aprovagao ou reprovacgao da solugao apresentada.
3.4.18.12.8. A Comissao Técnica tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da
conclusao da demonstracdo da Prova de Conceito, para elaboracdo, finalizagdo e

entrega do relatério técnico circunstanciado, podendo esse prazo ser prorrogado uma
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unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo fundamentada da Comissdo e
autorizagdo da autoridade competente ou do condutor do certame.

3.4.18.13. O relatério técnico devera indicar, de forma objetiva, os requisitos
atendidos e ndo atendidos pela solu¢do demonstrada, bem como eventual concesséao
de prazo para ajustes operacionais, quando cabivel, observados os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia, devendo tais registros permitir a
rastreabilidade das decisdes da Comissao Técnica.

3.4.18.14. O relatorio técnico sera assinado pelos membros da Comissao Técnica
responsavel pela avaliagao e encaminhado ao condutor do certame para fins de registro
no processo licitatorio e continuidade dos atos da licitacao.

3.5. Utilizagao do catalogo de padronizagao:

O 6rgao adotara catalogo proprio e os produtos ndo estado padronizados até a presente
data, sendo utilizada a especificacdo técnica contida no sistema interno enquanto o
catalogo de padronizagao esta sendo construido gradativamente.

3.6. Do alinhamento aos instrumentos de planejamento da administracao:

O objeto estudado nao esta previsto no Plano de Contratagdo Anual em razdo do
instrumento encontrar-se em processo de estudos e implantacido no Municipio, contudo

estd em consonéancia com o planejamento orgamentario do municipio.

4, MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

4.1. Condigoes de entrega:

4.1.1. Cada execucdo dos servicos devera ser iniciada mediante instrumento de
solicitacao por escrito, formalizado pela contratante, por meio da emissdo de Ordem de
Servico, na forma e prazo especificados neste Termo de Referéncia.

4.1.2. A contratada ficara obrigada a iniciar a execugao dos servigos no prazo maximo
de até 10 (dez) dias uteis apés a emissédo da Ordem de Servigo, devendo, nesse
periodo, providenciar a mobilizagao da equipe técnica, dos equipamentos e da estrutura
necessaria a adequada execugao do objeto.

4.2. Do local e horario de entregal/execugao:

4.2.1. Os servicos deverao ser executados nas sedes das Secretarias demandantes,
conforme abaixo:

Secretaria Municipal de Administragao

Endereco: Rua Independéncia, n°® 739, Centro, Barra do Gargas — MT

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Sustentavel

Endereco: Rua Independéncia, n°® 739, Centro, Barra do Gargas — MT

Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas
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Endereco: Rua Carajas, n° 522, Centro, Barra do Gargas — MT

4.2.2. Considerando a natureza do acervo documental e a organizagdo administrativa
do Municipio, a execugdo dos servigcos podera ocorrer, também, em outros locais
vinculados as Secretarias demandantes, inclusive em imdveis utilizados para
armazenamento de arquivos fisicos, ainda que n&o localizados nas sedes
administrativas, tais como unidades descentralizadas e imoveis locados pela
Administracdo Publica Municipal, devendo a contratada adequar sua execugao as
condicdes logisticas e operacionais desses ambientes.

4.2.3. Os servicos deverao ser executados em horario de expediente, compreendido
das 07:00 as 11:00 e das 13:00 as 17:00, na presenca de servidores designados pelas
Secretarias demandantes, ressalvadas situagdes especificas devidamente autorizadas
pela Administracao.

4.2.4. Caso ndo seja possivel o inicio ou a continuidade da execucdo na data
previamente estabelecida, a contratada devera comunicar suas razdes, devidamente
justificadas e comprovadas, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, para que
eventual solicitagdo de reprogramacgéao seja analisada pela Administragéo, ressalvadas
as hipoteses de caso fortuito ou forca maior.

4.2.5. A contratada obriga-se a executar os servicos em conformidade com as
especificagdes constantes da Proposta de Precos, deste Termo de Referéncia e demais
documentos que integram a contratacdo, sendo de sua inteira responsabilidade a
correcao de quaisquer inconsisténcias, falhas ou inadequacgdes identificadas durante a
execucao.

4.3. Condigoes de recebimento do produto/servico:

4.3.1. A empresa contratada devera assegurar a pontualidade, regularidade e
continuidade na execucgao dos servigos, evitando atrasos ou interrupgdes que possam
comprometer o funcionamento das atividades administrativas das Secretarias
demandantes.

4.3.2. Em conformidade com o artigo 140 da Lei n® 14.133/2021, o objeto sera recebido:
4.3.21. Provisoriamente, mediante verificacio inicial da execucéo dos servicos,
pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, no ato da entrega ou
conclusao parcial das atividades, para posterior analise detalhada de conformidade com
as exigéncias contratuais.

4.3.2.2. Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade dos servigos
executados com as especificagoes constantes neste Termo de Referéncia, mediante
emissao de termo circunstanciado pelo fiscal ou comissao designada, no prazo maximo

de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisoério.
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4.3.3. Apds o recebimento provisério, a fiscalizagdo avaliara as caracteristicas dos
servicos executados, identificando eventuais inconsisténcias, falhas operacionais ou
descumprimento de requisitos técnicos.

4.3.4. Quando a execugéo do objeto apresentar inconformidades, os servigos poderéao
ser rejeitados, no todo ou em parte, devendo a contratada proceder a corregao ou
reexecucdo no prazo estabelecido pela Administracdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis.

4.3.5. A contratada sera responsavel pela correcao de todas as falhas identificadas, as
suas expensas, inclusive aquelas relacionadas a qualidade da digitalizagao, indexacao,
organizagao documental, integridade das informagdes e funcionamento da solucdo
tecnoldgica.

4.3.6. A Administragdo nao se responsabilizara por quaisquer prejuizos decorrentes de
falhas na execucéao dos servigos, cabendo a contratada garantir a qualidade, integridade
e confiabilidade das informagdes tratadas.

4.3.7. Nao havera pagamento proporcional em caso de execugao parcial dos servicos,
devendo o pagamento estar vinculado ao efetivo cumprimento das obriga¢des previstas
na Ordem de Servico e nos critérios de medicao definidos no Termo de Referéncia.
4.3.8. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da contratada pela
qualidade, seguranga, integridade e confiabilidade dos servigos prestados, nem a
responsabilidade técnico-profissional pela perfeita execuc¢ao do contrato, nos termos da
legislagao aplicavel.

4.4. Da forma de garantia, condigdes de manutencgao e assisténcia técnica:
4.4.1. O prazo de garantia quanto aos servigos prestados observara as disposigdes da
Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), sem
prejuizo das demais garantias contratuais aplicaveis a natureza do objeto.

4.4.2. Condigdes de manutengao dos servigos

A contratada devera assegurar, durante toda a vigéncia contratual:

4.4.21. Atualizacdo continua da solugédo de gestdo documental e dos sistemas
envolvidos

4.4.2.2. Correcdo de falhas, inconsisténcias operacionais e eventuais erros
sistémicos

4.4.2.3. Realizagao de backup periddico, seguro e verificavel das informagoes
4.4.2.4. Monitoramento da integridade dos documentos digitais e dos metadados
4.4.2.5. Manutencdo preventiva e corretiva da solugao tecnologica e dos

equipamentos utilizados, quando aplicavel
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4.4.2.6. Garantia de disponibilidade minima da solugdo, conforme niveis de

servico (SLA) a serem definidos

4.4.27. Adequacao continua as normas arquivisticas, de gestdo documental,
seguranga da informacao e protecao de dados

4.4.3. Assisténcia técnica:

A contratada devera disponibilizar:

4.4.31. Suporte técnico remoto e/ou presencial, conforme a necessidade da

Administragéo

4.4.3.2. Atendimento dentro de prazos previamente definidos em Acordo de Nivel
de Servico (SLA)
4.4.3.3. Canais formais de atendimento, incluindo telefone, e-mail e/ou sistema

de chamados

4.4.3.4. Equipe técnica qualificada, com conhecimento compativel com a solugéo
implantada

4.4.3.5. Treinamento de usuarios e capacitagdo continua dos servidores
designados

4.4.3.6. Acompanhamento técnico e orientagao quanto a utilizacao adequada da
solugcao

5. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO:

5.1. Nos termos do art. 117 da Lei n.° 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a execugado do objeto da contratagdo, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas, e determinando o que for necessario
a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

5.2.  Ofiscal de contrato desenvolvera as suas atribuicées na conformidade do Plano
de Fiscalizagéo e para facilitagao da fiscalizagéo e a gestdo do contrato, o Municipio
desenvolveu o Plano Basico de Fiscalizacdo, inserindo as acdes a serem adotadas pela
equipe de fiscalizagao, visando inibir a incidéncia dos riscos comuns a todo objeto,
devidamente inserido no item “gerenciamento de riscos” do relatério do estudo técnico.
5.3. O Plano Basico de Fiscalizagao — PBF, consta transcrito integralmente do ETP
e se este foi dispensado na presente contratagao, os interessados poderao consultar o
endereco eletrbnico abaixo para acesso as disposi¢gdes do processo de fiscalizagcao
(equipe de fiscalizagao, forma de recebimentos provisdrio/definitivo, notificagao, dentre
outros), ndo podendo a empresa detentora alegar desconhecimento do PBF, constando
o instrumento publicado no sitio oficial do  municipio, no link:

<https://www.barradogarcas.mt.gov.br/fotos licitacao/921.pdf>.
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5.4. Para a efetividade e eficiéncia da execucdo contratual, o contratado devera
apresentar preposto devidamente qualificado e manter atualizado o seu contato.
5.5. Havendo agdes especificas ao objeto necessarias a fiscalizagdo do contrato,

estas constardo da minuta do contrato.

6. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

6.1. Para a medi¢cdo do objeto, considerando tratar-se de prestacao de servigos
técnicos especializados em gestdo documental, a aferigdo da execugao devera ocorrer
com base nas atividades efetivamente realizadas, conforme Ordens de Servigo emitidas
pela Administracido, podendo ser adotado cronograma de execugéo, quando aplicavel,
o qual sera anexo ao edital e devera ser observado no processo de fiscalizagao.

6.1.1. A medicao dos servicos devera considerar, dentre outros critérios, o quantitativo
de documentos tratados, digitalizados, indexados e inseridos no sistema, bem como a
implementacdo das funcionalidades previstas e a execucao das etapas do servigo,
conforme definido neste Termo de Referéncia.

6.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, deverao ser
observadas as seguintes informacdes:

6.2.1. Numero do instrumento contratual ou niumero do empenho;

6.2.2. Numero do processo administrativo;

6.2.3. Numero da licitacao;

6.2.4. Referéncia a Ordem de Servico correspondente e ao periodo de execugao dos
servigos medidos.

6.3. A Contratada, durante toda a execucdo do contrato, devera manter todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagéo.

6.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista,
bem como da documentacgao prevista no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.4.1. Em caso de irregularidade do contratado, sera efetuada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, sejam sanadas as respectivas
pendéncias ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

6.4.2. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

6.4.3. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar a equipe de fiscalizagdo quanto a inadimpléncia do

contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
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sejam adotadas as medidas necessarias a garantia do interesse publico, considerando
a efetiva execucao do objeto.

6.4.4. Persistindo a irregularidade, o contratante adotara as medidas necessarias a
extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

6.5. A empresa contratada devera observar a forma de remessa da Nota Fiscal e
demais documentos que devem acompanha-la, conforme orientagbes constantes no
Plano Basico de Fiscalizagao ou instrumento equivalente adotado pela Administracao.
6.6. Do pagamento:

6.6.1. O pagamento, decorrente da execucido do objeto do contrato, sera efetuado
mediante crédito em conta corrente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da
liquidacao da despesa, apos o recebimento definitivo dos servigos e a devida atestacao
pelo fiscal do contrato.

6.6.2. O documento de cobranga da Contratada sera mediante nota fiscal/fatura, cujo
crédito sera realizado na conta corrente indicada pela Contratada.

6.6.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

6.6.4. Se for constatado erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a Contratante, a
seu critério, podera devolvé-la para as devidas corre¢des, ou aceita-la, com a glosa da
parte que considerar indevida; nessa hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizagao da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

6.6.5. Na hipdtese de devolugdo, a nota fiscal/fatura sera considerada como nao
apresentada, para fins de atendimento das condicbes contratuais.

6.6.6. A Contratante nao pagara, sem que tenha autorizagao prévia e formal, qualquer
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou nao
instituigdes financeiras.

6.6.7. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela Contratada, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade.

6.6.8. A Contratante efetuara retencdo, na fonte, dos tributos e contribuicdes sobre
todos os pagamentos devidos a Contratada, na forma da legislagéo aplicavel.

6.6.9. Sera efetuada a glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a contratada:

6.6.9.1. Nao produziu os resultados acordados, deixou de executar as atividades

contratadas ou nao as executou com a qualidade minima exigida, inclusive quanto a

e o

(66) 3402-2000 licitacao Rua Independéncia, n°® 739, Centro
@barradogarcas.mt.gov.br Barra do Garcas/MT




PREFEITURA

BARRA DO GARCAS —
SECRETARIA DE ADMINISTRAQI"\O
» SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS ADM. 2025/2028

integridade dos documentos, qualidade da digitalizac&do, consisténcia dos metadados,
funcionamento da solugdo tecnoldgica e atendimento aos niveis de servigco
estabelecidos.

6.6.10. Em se tratando de execucgdo de recursos da Unido decorrentes de transferéncia
voluntaria, as regras de pagamento atenderao ao regramento préprio editado pelo ente

concedente.

7. DOTAGAO ORGAMENTARIA:
A dotacdo orcamentaria destinada para executar as demandas provenientes deste

procedimento segue apresentada:

FONTE DE RECURSOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Recurso: X Municipal [ Estadual [ Federal

Programa 0102

Acéo 2008 — Manutencao Desenv. Atividades Sec. Adm
Fonte de recurso 15000000000

Céd. reduzido 62

Projeto atividade Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Elemento de | 3390390000

despesa

FONTE DE RECURSOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E SUSTENTAVEL

Recurso: X Municipal L[] Estadual [ Federal

Programa 0116

Acao 2451 — Manutencéao da Sec. Desenvolvimento Urbano e Sustentavel
Fonte de recurso 15000000000

Cad. reduzido 1005

Projeto atividade Outros Servicos de Terceiros - Pessoa juridica

Elemento de | 3.3.90.39.00.00

despesa

FONTE DE RECURSOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
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Recurso: X Municipal L[] Estadual [ Federal

Programa 0103

Acao 2452 — Manutencao da Secretaria de Planejamento e Finangas
Fonte de recurso 15000000000

Cdd. reduzido 41

Projeto atividade Outros Servigos de Terceiros — Pessoa juridica

Elemento de | 3.3.90.39.00.00

despesa

8. DO REAJUSTE, REVISAO DE PRECOS E iNDICE:

8.1. A Prefeitura Municipal de Barra do Gargas podera realizar reajuste do preco

registrado nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de

2021. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orgamento estimado.

8.2.  Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugéo

dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,

cabendo a Administragao promover as negociag¢des junto ao(s) fornecedor(es).

8.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por

motivo superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para

negociar(em) a redugéo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

8.4. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o

fornecedor ndo puder cumprir o0 compromisso, o érgao gerenciador podera:

8.4.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagido ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagao da penalidade se confirmada
a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

8.4.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

8.5. N&o havendo éxito nas negociag¢des, o 6rgdo gerenciador devera proceder a

revogacao desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengéo

da contratagdo mais vantajosa.

8.6. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o

Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagcao

conhecida, liquidando a diferengca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).
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8.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entao em vigor.
8.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

8.9. O reajuste sera realizado por termo aditivo.

8.10. Os valores estabelecidos neste contrato serdo reajustados anualmente de
acordo com o indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC), divulgado pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), ou outro indice oficial que o substitua,
referente ao periodo de 12 (doze) meses imediatamente anteriores a data de aniversario
do contrato.

8.11. Caso o indice mencionado no item 6.5. ndo esteja disponivel na data de
aniversario do contrato, o reajuste sera calculado com base no ultimo indice divulgado
até a data limite de reajuste.

8.12. A empresa é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, os
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.13. O reajuste sera aplicado sobre o valor total do contrato vigente a época do
reajuste.

8.14. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes poderao exceder

o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

9. REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:
9.1. O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato podera ser solicitado, conforme
art. 124 e seguintes da Lei n°14.133/2021, quando houver:
a) Alteragao unilateral do contrato pela Administragéo;
b) Fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucéo do contrato;
c) Caso fortuito ou forgca maior;
d) Ato do principe, entendendo-se como tal qualquer ato da Administragcdo Publica
que, direta ou indiretamente, onere o contrato;
e) Fato da Administragao, quando esta impedir ou retardar a execugao do contrato;
f)  Alteracdes significativas nos pregcos dos insumos essenciais a execugcédo do
contrato, devidamente comprovadas.

g) Devera formalizar o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro:
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a) Apresentando justificativas detalhadas e documentagdo comprobatoria dos fatos
e seus impactos econémicos no contrato;
9.2. A Administracao, ao receber o pedido, tera o prazo de até 30 (trinta) dias para

analisar e responder, podendo solicitar informagées ou documentos complementares;

10. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

10.1. Das exigéncias de habilitagao:

10.1.1. Conforme Estudo Técnico Preliminar, além dos documentos gerais a constarem
do Edital de origem a Ata de Registro de Prego assim como aqueles citados na Lei
14.133/21.

10.1.2. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede ou;

a) Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alteragbes em vigor,
devidamente registradas e arquivadas na reparticdo competente, para as Sociedades
Comerciais, e, em se tratando de Sociedades por Agdes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores, ou;

b) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio, ou;

c) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

d) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;

10.1.3.No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores;

b) Prova de Inscricdo no CNPJ;

c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal em vigor;

d) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certidao Positiva de Débitos
Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT conforme lei 12.440, de 07 de julho de

2011, em vigor;
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e) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,

(negativa/positiva com efeito negativa) incluindo os Débitos Previdenciarios, mediante
apresentacgao de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, em vigor;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, (negativa/positiva com efeito negativa) mediante apresentagdo de certidao
emitida pela Secretaria competente do Estado em vigor;

9) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

h) Certiddao Negativa de Faléncia/recuperacao judicial autor/réu, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica. Caso o documento ndo declare sua validade
somente sera aceito documento expedido no maximo 90 (noventa) dias antes da data
do recebimento dos envelopes;

i) Certidao Simplificada, Ou Simplificada Digital da Junta Comercial, para fins de
comprovacgao da condi¢cao de Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP);
i) Declaragbes:

j-1) Declaragédo expressa de que a licitante ndo emprega trabalhador nas situagdes
previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada por sécio, diretor
ou procurador que tenha poderes para tal investidura, conforme modelo constado em
Edital;

j-2) Declaragao de enquadramento de microempresa, empresa de pequeno porte, se for
o caso, conforme modelo constado em Edital;

j-3) Declaragéo de Atendimento pleno a todos os requisitos de habilitagdo, conforme
modelo constado em Edital;

j-4) Apresentacao de atestado de capacidade técnico-operacional em nome da licitante,
comprovando o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitacao.

j-5) Qualquer informacdo incompleta ou inveridica constante dos documentos
apresentados apurada pelo Pregoeiro, mediante simples conferéncia ou diligéncia,
implicara na inabilitagdo da respectiva licitante e envio dos documentos para o M.P.M.T
(Ministério Publico de MT), para apuracgao, se possivel, de pratica delituosa;

10.2. Das exigéncias especificas de habilitagao:

Para fins de habilitagdo, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos de

qualificacao técnica:
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10.2.1. Capacidade Técnica Profissional:

10.2.1.1. Comprovacao de experiéncia anterior, por meio da apresentacao de, no
minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome do Responsavel Técnico da licitante, com formacao em
biblioteconomia ou arquivologia, que comprove a execugao de servicos similares e
compativeis ao objeto deste certame.

10.2.1.2. Para fins de analise dos atestados apresentados, serdo considerados
similares os seguintes servigos técnicos:

. Servicos técnicos de gestdo documental e analise temporal, incluindo
elaboragao de Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e Cédigo de Classificacao
de Documentos (CCD);

1. Servigos de tratamento técnico de acervo documental, ativo e inativo.

10.2.1.3. A licitante devera comprovar a execucido dos servicos descritos nos
incisos acima, sob pena de inabilitacio.

10.2.2. Capacidade Técnica Operacional:

10.2.2.1. Comprovacéao de experiéncia anterior, por meio da apresentacgao de, no
minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da licitante, que comprove a execucao de servigos
compativeis com o objeto da contratacao.

10.2.2.2. Para fins de analise dos atestados apresentados, serdo considerados
similares os seguintes servigos:

| Servigos técnicos de gestdo documental, analise temporal e tratamento
arquivistico;

lil. Servigos de digitalizagdo, indexagao de documentos e aplicagdo de OCR;

Iv. Servicos de preparacdo de documentos conforme temporalidade, incluindo
organizagao, descarte ou destinagéo final;

V. Servigos de fornecimento de solugédo tecnoldgica, incluindo licenga de uso,
implantagdo, migracdo de dados, customizagao e treinamento de usuarios;

10.2.2.3. Para fins de comprovacao da capacidade operacional, sera exigida a
apresentagao de atestado(s) que demonstre(m) a execugao de servigos de natureza e
complexidade compativeis com o objeto desta contratacao, admitindo-se o somatério
de atestados para fins de comprovacao de quantitativos.

10.2.2.4. A comprovagdo de servicos de digitalizacdo devera considerar
quantitativo minimo acumulado de 2.500.000 (dois milhdes e quinhentas mil)

imagens, admitida a soma de atestados.
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10.2.2.5. Para os servigos tecnoldgicos, deverdo ser demonstradas, por meio dos

atestados, funcionalidades compativeis com:

L Automacéo de fluxo de trabalho (workflow);

IL. Gerenciamento de processos (BPMS);

Il Gestao e organizagao de base cadastral;

Iv. Emisséo e gestdo de documentos digitais;

V. Disponibilizagdo de acesso por meio de interface web;

10.2.3. Os atestados deverao conter, no minimo, as seguintes informacoes:

. Razao social, CNPJ e demais dados cadastrais do emissor e da licitante;
. Descricédo dos servigos prestados;

. Prazo de execugao dos servicos;

. Assinatura do representante legal do emissor.

10.2.4. Da equipe técnica:

10.2.4.1. A licitante devera apresentar declaragao formal contendo a relagédo da
equipe técnica e dos recursos disponiveis para execugao dos servicos.

10.2.4.2. A declaragao devera indicar, no minimo, os seguintes profissionais:

l. 01 (um) profissional com formacdo em Tecnologia da Informacdo ou area
correlata, com experiéncia em implantagao ou suporte a sistemas;

. 01 (um) profissional com nivel superior, com experiéncia em gestdo documental
e acompanhamento de projetos, que atuara na coordenacao da execucgdo contratual;
M. 01 (um) Responsavel Técnico com formagdo em biblioteconomia ou
arquivologia.

10.2.4.3. A declaracdo devera estar acompanhada de curriculum vitae dos
profissionais indicados, bem como de documentos que comprovem sua formagao e
experiéncia.

10.2.4.4. Para fins de habilitagdo, sera exigida apenas a apresentagdo da
declaragao e dos documentos indicados no item anterior, sendo que a comprovagao do
vinculo com a licitante vencedora podera ser realizada posteriormente, no momento da
assinatura do contrato, mediante apresentagao de:

l. Ficha de empregado ou Carteira de Trabalho (CTPS);

Il Contrato social, no caso de sécio;

. Contrato de prestacao de servicos;

V. Declaracao de futura contratacao.

10.2.5. Das exigéncias a serem comprovadas na execugao contratual:

As certificagdes técnicas especificas relacionadas ao Responsavel Técnico e a equipe

especializada, bem como eventuais qualificacdes complementares exigidas para a
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execucgao do objeto, deverdo ser apresentadas pela licitante vencedora no momento da
assinatura do contrato ou no inicio da execugéo dos servigos, conforme definido neste

Termo de Referéncia.

11. DAS OBRIGAGOES DO ORGAO GERENCIADOR E DO DETENTOR DA ATA:
11.1. Do Orgao Gerenciador:

Compete ao 6rgao gerenciador:

11.1.1. Gerenciar a Ata de Registro de Precos, praticando todos os atos de controle e
administracdo necessarios a sua adequada execugao;

11.1.2.Conduzir os procedimentos relativos a eventuais alteracbes, revisoes,
cancelamentos ou adesdes a Ata de Registro de Precos, observada a legislagcao
aplicavel,

11.1.3. Autorizar a utilizacdo da Ata de Registro de Pregos pelos 6rgaos e entidades
participantes, bem como, quando cabivel, por 6rgéos nao participantes, nos termos da
legislagao vigente;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar, de forma geral, a execug¢ao dos servigos registrados,
sem prejuizo da atuagao dos fiscais designados pelos érgaos contratantes;
11.1.5.Promover a padronizagdo e a uniformizagdo das praticas administrativas
relacionadas a execucao da Ata de Registro de Pregos.

11.2. Do Detentor da Ata:

Compete ao detentor da Ata de Registro de Pregos:

11.2.1. Manter, durante toda a vigéncia da Ata e dos contratos dela decorrentes, todas
as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas no certame;

11.2.2. Atender as Ordens de Servigo emitidas pelos 6rgaos contratantes, nos prazos e
condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precgos;
11.2.3. Executar os servigos com observancia integral das especificagbes técnicas,
operacionais e de qualidade previstas neste Termo de Referéncia, na proposta
apresentada e na legislac&o aplicavel;

11.2.4. Responsabilizar-se pela qualidade, integridade, seguranca e confiabilidade dos
servigcos prestados, especialmente no que se refere ao tratamento documental,
digitalizacao, indexagao e gestao das informacgdes;

11.2.5.Corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas, inconsisténcias ou
inconformidades verificadas na execugao dos servigos, nos prazos definidos pela
Administracao;

11.2.6. Disponibilizar equipe técnica qualificada, equipamentos e recursos necessarios

a execucao do objeto, garantindo a continuidade e regularidade dos servicos;
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11.2.7. Observar as normas aplicaveis a gestdo documental, seguranca da informagéao
e protecao de dados, inclusive quanto ao sigilo e a confidencialidade das informagdes
tratadas;

11.2.8. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pela Administragao,
bem como permitir o acompanhamento e a fiscalizagao da execuc¢ao contratual.

11.3. Disposig¢oes gerais:

11.3.1. Os direitos e obrigacdes do 6rgao gerenciador, do detentor da Ata de Registro
de Precos e dos 6rgaos e entidades participantes sdo aqueles previstos na respectiva
Ata de Registro de Precos, que integra o presente processo para todos os fins.

11.3.2. Celebrado o instrumento decorrente da Ata de Registro de Precgos, os 6rgaos
e/ou entidades participantes passam a ser designados como “Contratantes” e o detentor
da ata como “Contratado”, ficando ambos sujeitos as obrigagdes estabelecidas na Ata

de Registro de Pregos e no instrumento contratual firmado.

12. DA ADESAO A ATA POR “NAO PARTICIPANTES”:

12.1. Durante a sua validade, a Ata de Registro de Precos, podera ser utilizada por
6rgao ou entidade que n&o participante do procedimento, desde que cumpridos os
requisitos estabelecidos nos §§ 2°, 3°, 4° e 5° do art. 86 da Lei 14.133, de 2021.

12.2. Nos casos em que o item ou servigo for registrado na Ata de Registro de Pregos
com quantitativo de apenas 01 (uma) unidade, fica inviabilizada a adesao por érgaos ou
entidades nao participantes, uma vez que o art. 86, § 4° da Lei n° 14.133/2021
estabelece que a adeséo esta limitada a até 50% (cinquenta por cento) do quantitativo
de cada item registrado. Assim, sendo impossivel fracionar o quantitativo minimo de
uma unidade para atender ao limite legal, ndo havera disponibilidade para adesdes
externas, restringindo-se a utilizagdo da ata exclusivamente aos 6rgéos participantes do

certame.

13. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA:
O Termo de Referéncia foi elaborado pela seguinte equipe de planejamento da

contratacio:

Barra do Garcas/MT, 31 de margo de 2026.

Ana Julia dos Santos Rocha
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Agente de Contratacido da Fase Interna (Port. n°® 23.256/2026)

Secretaria Municipal de Administragao

14. APROVADO POR:

Recebido o presente termo, verifico que ele esta em conformidade com as
necessidades técnicas, operacionais e estratégicas do érgdo, motivo pelo qual aprovo
o documento, bem como autorizo a instauragao do processo licitatério nos termos

nele estabelecidos para a referida contratagao.

Barra do Gargas/MT, 31 de marco de 2026.

Luan Alisson Gongalves de Oliveira Luene Pereira de Souza
Secretario Municipal de Administragéo Secretaria Municipal de Planejamento e Finanga
Portaria n° 21.817/2025 Portaria n® 21.815/2025

Thiago Marcelo Silva Barbosa
Secretario Municipal de Dev. Urbano e Sustentavel
Portaria n°® 21.820/2025
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA - JUSTIFICATIVA DO
PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

A Lein®14.133/2021 dispbe, em seu art. 47, inciso I, que as licitacbes deverao observar
o principio do parcelamento, sempre que este se mostrar tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso. O §1° do referido artigo estabelece que, para a aplicagcao
desse principio, devem ser considerados, cumulativamente, a responsabilidade técnica,
o custo para a Administracido decorrente da celebracdo de multiplos contratos em
comparagao com as vantagens eventualmente obtidas com a divisdo do objeto, bem
como o dever de ampliar a competitividade e evitar a concentracdo de mercado.

No caso da presente contratacio, apos analise técnica e econdmica, verificou-se que a
adocao do parcelamento ndo se mostra adequada, sendo a contratacdo em lote Unico
a solugao que melhor atende ao interesse publico. Tal decisdo decorre da natureza
integrada e interdependente dos servicos que compdem a solugdo de gestdo
documental, os quais demandam execuc¢do coordenada, padronizada e continua para
o alcance dos resultados pretendidos. Nesse sentido, as Secretarias mencionadas na
Solicitacdo de Demanda estruturaram o objeto em um unico lote, com vistas a obtencao
de maior vantajosidade para a Administracdo e ao aprimoramento da gestao contratual.
A solucgao pretendida € composta por um conjunto de atividades técnicas encadeadas,
complementares e interdependentes, incluindo diagndstico do acervo, organizagao e
classificagdo arquivistica, higienizagcdo e preparagdo documental, digitalizagao,
indexacgao, aplicagédo de tecnologia OCR, controle de qualidade, reorganizagédo do
acervo fisico, implantagdo de sistema de gerenciamento eletrbnico de documentos
(GED), migracédo de dados, treinamento e suporte técnico. Essas atividades ndo se
configuram como servigos autbnomos, mas como fases sucessivas de um processo
continuo e estruturado de gestdo documental, no qual a adequada execugéo de cada
etapa condiciona diretamente a qualidade, a consisténcia e a viabilidade das etapas
subsequentes, exigindo uniformidade metodoldgica, padronizagao técnica e integracao
operacional.

A eventual divisdo do objeto em multiplos itens, lotes ou contratagdes distintas
comprometeria a coeréncia do ciclo de tratamento documental, podendo gerar
inconsisténcias na classificagéo arquivistica, divergéncias nos padrdes de indexagao,
falhas na aplicacdo de metadados e incompatibilidades entre o acervo fisico tratado e a
base digital estruturada. Tal fragmentagdo também impactaria negativamente a
interoperabilidade entre os servigos executados e o sistema GED, prejudicando a

integridade, a rastreabilidade, a autenticidade e a recuperagao das informagdes,
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elementos essenciais a gestdo documental moderna e a segurancga juridica dos atos
administrativos.

Sob o aspecto operacional, a execugdo por multiplos fornecedores ampliaria
significativamente a complexidade da gestdo contratual, exigindo maior esfor¢o de
coordenagao, controle e alinhamento entre diferentes prestadores, com elevado risco
de descontinuidade, retrabalho, desalinhamento de cronogramas e lacunas na
execucao. Ademais, a atuacdo simultdnea de diferentes empresas sobre o mesmo
acervo documental poderia acarretar conflitos de responsabilidade, dificultando a
identificacdo de falhas, a apuracdo de responsabilidades e a adogcdo de medidas
corretivas, com prejuizos diretos a qualidade e a confiabilidade dos servigos prestados.
No que se refere a responsabilidade técnica, a contratacdo em lote Unico assegura a
centralizacao da execugdo em um unico fornecedor, garantindo unidade metodoldgica,
padronizagdo dos procedimentos e responsabilizagdo integral pela entrega dos
resultados. Essa abordagem facilita a fiscalizagdo contratual, permite maior controle de
desempenho e reduz significativamente os riscos associados a fragmentacdo da
execucao, especialmente em um objeto que envolve tratamento técnico especializado
e sensivel a qualidade, integridade e confiabilidade das informacgdes.

Do ponto de vista econdmico, a contratagao integrada proporciona ganhos de escala e
maior eficiéncia na alocagdao de recursos, possibilitando a reducdo de custos
operacionais, logisticos e administrativos. A centralizacdo da execugdo elimina
redundancias, evita sobreposicéo de estruturas e reduz custos indiretos relacionados a
gestdo de multiplos contratos, tais como fiscalizagdo, medigdo, faturamento e
acompanhamento contratual, contribuindo para a obtenc&o da proposta mais vantajosa
para a Administragao Publica, em conformidade com o principio da economicidade.
Importa destacar que a adogéo de lote unico ndo compromete a competitividade do
certame, uma vez que o mercado dispde de diversas empresas especializadas aptas a
fornecer solugdes completas e integradas de gestdo documental, abrangendo tanto os
servigos técnicos quanto os recursos tecnoldgicos necessarios. Ao contrario, a definicado
de um escopo integrado tende a atrair fornecedores com maior capacidade técnica e
operacional, aptos a garantir a adequada execugdo do objeto, sem restringir
indevidamente a competitividade.

Adicionalmente, a natureza do objeto exige n&o apenas a execugado isolada de
atividades, mas a entrega de um resultado estruturado, consistente, funcional e
auditavel, o que reforga a necessidade de contratagéo integrada. A segmentagao do

objeto poderia comprometer a efetividade da solugéo, na medida em que os resultados
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dependem da perfeita articulagdo entre todas as etapas do processo, bem como da
integracao entre o tratamento documental fisico e os sistemas digitais implementados.

Ressalte-se, ainda, que a modelagem adotada ndo impede a execugéo parcelada dos
servicos, uma vez que, por se tratar de contratagao por meio do Sistema de Registro de
Precos, a execugado ocorrera conforme a demanda da Administracdo ao longo da
vigéncia da ata, o que garante flexibilidade operacional, planejamento adequado e
melhor utilizagdo dos recursos publicos, sem que isso implique parcelamento do objeto
para fins de julgamento da licitagao.

Dessa forma, conclui-se que o parcelamento do objeto ndo se mostra tecnicamente
viavel nem economicamente vantajoso, sendo a contratagdo em lote unico a alternativa
que melhor atende aos principios da eficiéncia, economicidade, planejamento,
integracao da solugao, seguranga da informagao e interesse publico, nos termos da Lei
n°® 14.133/2021.

e o
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA — PROVA DE CONCEITO (POC)

A demonstracao dos itens devera ser realizada em ambiente operacional e funcional da

solugdo, mediante execugao pratica pela licitante, com interagédo direta com o sistema

e execucgao das funcionalidades em tempo real, sob sua condugdo, sendo vedada a

comprovagao por meio exclusivamente documental ou declaratério, bem como a

utilizacao de protétipos, apresentagdes estaticas, simulagdes ndo interativas ou dados

previamente preparados que nao permitam a verificagdo direta e efetiva do

funcionamento da solu¢dao. A ndo comprovacao pratica de qualquer item implicara em

sua marcagdo como ‘NAO ATENDE’ pela Comissé&o Técnica.

ITEM

DESCRIGAO DO ITEM

TIPO

ATENDE

NAO ATENDE

Simulagdo de cadastro de estrutura organizacional
(secretarias, setores e unidades), com definicdo
hierarquica e vinculagdo funcional entre os niveis

cadastrados.

Obrigatdrio

Simulacao de cadastro de usuarios com diferentes perfis

de acesso, incluindo atribuicdo de permissdes distintas.

Obrigatdrio

Demonstrar controle de acesso por perfil de usuario, com

restricao efetiva de funcionalidades e dados.

Obrigatdrio

Simulag&o de recebimento de documentos com controle
por protocolo, incluindo geragcado de numero identificador

unico.

Obrigatdrio

Simulacdo de classificacdo documental conforme
estrutura definida, com aplicacdo de codigo de

classificacdo ou taxonomia.

Obrigatdrio

Simulacao de indexag¢ao de documentos com metadados

estruturados e vinculados ao documento.

Obrigatdrio

Simulagao de digitalizagdo de documentos com captura
ou insercdo de imagem e visualizagdo imediata no

sistema.

Obrigatorio

Demonstrar aplicacggo de OCR em documentos
digitalizados, com geragdo de conteudo pesquisavel e

indexado, apto a realizagdo de busca no sistema.

Obrigatdrio

Demonstrar pesquisa textual nos documentos (OCR),

com localizagao do termo no conteudo.

Obrigatorio
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Demonstrar pesquisa por metadados e aplicagéo .
10 _ _ Obrigatorio
simultanea de filtros estruturados.
Demonstrar visualizagdo de documentos no sistema sem
11 _ _ Obrigatorio
necessidade de download do arquivo.
Demonstrar organizagdo documental por estrutura . .
12 L . e Obrigatodrio
hierarquica, com navegacgéao entre niveis.
Simulagéo de fluxo de tramitacdo documental (workflow),
13 com envio entre usuarios ou setores e registro da | Obrigatério
movimentacao.
Demonstrar definicdo de etapas, responsaveis e regras _ _
14 . Obrigatério
no fluxo de tramitagao.
Demonstrar acompanhamento do fluxo documental, com .
15 _ o o Obrigatorio
identificagdo da etapa atual e responsavel pela atividade.
Demonstrar histérico completo de tramitacdo, com .
16 _ _ _ Obrigatorio
registro de usuarios, datas e acgdes.
Demonstrar registro de logs de acesso ao sistema, com _ _
17 _ N o Obrigatério
identificagao de usuario, data e hora.
Demonstrar rastreabilidade das agdes realizadas pelos _ _
18 ) . o Obrigatorio
usuarios, com trilha de auditoria.
Demonstrar registro de historico de operacdes sobre o
19 o . Obrigatdrio
documentos, incluindo alteragdes e movimentagoes.
Demonstrar controle de permissdes sobre documentos, . .
20 L _ o Obrigatorio
com restricao por perfil ou usuario.
Demonstrar exportacdo de documentos e respectivos
21 metadados vinculados, em formato estruturado que | Obrigatério
permita sua reutilizagao.
Demonstrar exportagao em formato aberto/interoperavel,
22 permitindo reutilizagdo dos dados de forma independente | Obrigatério
da solugéo original.
Demonstrar possibilidade de integragdo com outros
sistemas, por meio de API, servico ou mecanismo . .
23 Obrigatorio

equivalente, com evidéncia pratica de requisigcao,

resposta ou troca estruturada de dados.
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Demonstrar funcionamento do sistema em navegador

24 web padrdo, sem necessidade de instalacdo local | Obrigatério
obrigatéria.
Demonstrar vinculagdo entre documentos (processos,
25 anexos ou relacionamentos), com possibilidade de | Classificatério
navegacao entre os documentos relacionados.
Demonstrar controle de versées de documentos, com .
26 . B Classificatorio
registro de alteracoes.
Demonstrar envio de notificagdes no fluxo, com alerta ao .
27 o ) Classificatorio
usuario responsavel.
Demonstrar geracdo de relatorios operacionais, com o
28 ) ) _ Classificatorio
dados extraidos diretamente do sistema.
Demonstrar geragdo de relatorios gerenciais, com .
29 L _ B Classificatorio
consolidacao de informagdes.
Demonstrar exportagédo de relatérios em formato .
30 o Classificatorio
utilizavel.
Demonstrar painel com informagdes consolidadas
31 (dashboard), com indicadores atualizados a partir da | Classificatério
base de dados do sistema.
Demonstrar mecanismos de backup e recuperagao de
32 dados, com evidéncia pratica de restauracdo de | Classificatorio
informacdes previamente armazenadas.
Demonstrar anexagdo de documentos digitais ao o
33 _ ) _ . Classificatorio
sistema, com vinculagao ao registro correspondente.
Demonstrar registro de movimentagdo documental no o
34 _ o B _ Classificatorio
sistema, com data, usuario e acao realizada.
Demonstrar parametrizacdo de campos e metadados
35 pelo usuario autorizado, sem necessidade de intervencao | Classificatorio
do fornecedor para ajustes operacionais.
Demonstrar pesquisa com multiplos critérios combinados o
36 ] Classificatorio
(metadados e conteudo).
Demonstrar visualizagéo prévia de documentos em lista o
37 Classificatorio
de resultados.
Demonstrar ordenagdo de resultados de busca por .
38 Classificatério

critérios selecionaveis.
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Demonstrar agrupamento de resultados por critérios o
" Classificatorio
definidos.

Demonstrar personalizacao de filtros de pesquisa de o
o . Classificatorio
forma dindmica pelo usuario.

ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA - ROTEIRO DA PROVA DE
CONCEITO

1. Disposi¢coes gerais da Prova de Conceito

O presente roteiro tem por finalidade padronizar a execucdo da Prova de
Conceito (POC), estabelecendo os procedimentos, etapas, condi¢gdes e parametros
minimos para a demonstragdo da solugcédo apresentada pela licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar, com o objetivo de permitir avaliacdo objetiva, isonémica
e techicamente fundamentada pela Comissao Técnica designada pela Administracao.
2. Convocacao da licitante

A Prova de Conceito sera realizada de forma presencial, em data, horario e local
previamente definidos pela Administracdo e formalmente comunicados a licitante
convocada, observadas as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital
e neste roteiro. A convocacgao devera informar, no minimo, a identificacdo da licitante
convocada, a data e o horario da sessao, o local da demonstracdo, o tempo estimado
para sua realizagao, a indicacdo dos anexos e documentos que orientam a avaliagao,
bem como a adverténcia de que o ndo comparecimento ou a nao realizacdo da
demonstragao nos termos exigidos ensejara desclassificagao.
3. Condicoes da demonstragao

A demonstracdo devera ocorrer em ambiente operacional e funcional da prépria
solugdo, em condicbes que permitam a verificacdo direta, pratica e efetiva do
funcionamento do sistema, com execucdo em tempo real e sob condugao da prépria
licitante. Nao sera admitida comprovagao por meio exclusivamente documental ou
declaratério, nem por protdtipos, apresentacdes estaticas, videos pré-gravados,
simulagdes ndo interativas ou quaisquer recursos que inviabilizem a analise real das
funcionalidades. A licitante devera conduzir a demonstragéo diretamente no sistema,
com interagdo em tempo real, permitindo que a Comissdo Técnica acompanhe,
questione, solicite repeticdes e verifique os resultados obtidos em cada cenario.
4. Responsabilidades da licitante

Compete a licitante disponibilizar todos os meios necessarios a demonstracao

da solugéo, incluindo equipamentos, credenciais de acesso, base de dados de teste,
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perfis de usuario, conexdo logica da solugdo, parametrizagbes minimas ja
implementadas e demais recursos técnicos indispensaveis a avaliagdo. Caso a
Administracdo disponibilize estrutura fisica de apoio, isso nao afastara a
responsabilidade da licitante quanto ao pleno funcionamento da solugdo no momento
da demonstracao.

5. Atuacao da Comissao Técnica

A Comissao Técnica sera responsavel pela conducdao da sessdo, pela
verificagao dos itens constantes do ANEXO Il — Prova de Conceito, pelo registro das
evidéncias observadas e pela emissao de relatério técnico circunstanciado. Durante a
sessao, a Comissao podera solicitar que a licitante repita operacdes, percorra caminhos
alternativos, demonstre novamente determinada funcionalidade, execute cenarios
complementares coerentes com o objeto ou esclareca tecnicamente alguma operacao
realizada, sempre com a finalidade de confirmar o efetivo atendimento dos requisitos
avaliados.

Além disso, a demonstracdo devera observar, preferencialmente, a sequéncia
l6gica dos cenarios descritos neste roteiro, sem prejuizo de ajustes de ordem
promovidos pela Comissdo Técnica quando isso se mostrar necessario para melhor
compreensao da solugao ou para otimizagao da avaliagao.

6. Apresentacgao inicial do sistema

No primeiro momento da demonstracio, a licitante devera apresentar a estrutura
geral do sistema, contemplando o cadastro e a organizag&o da estrutura administrativa,
com demonstracdo do cadastro de secretarias, setores e unidades, bem como da
definicdo hierarquica entre esses niveis. Na mesma etapa, devera demonstrar o
cadastro de usuarios com perfis distintos, a atribuicdo de permissoes diferenciadas e o
efetivo controle de acesso por perfil, evidenciando a restricdo de funcionalidades e
dados conforme o tipo de usuario utilizado.

7. Gestao documental

Na sequéncia, a licitante devera demonstrar as funcionalidades relacionadas ao
recebimento e ao tratamento documental. Devera ser realizada simulagdo de
recebimento de documento com controle por protocolo e geracdo de numero
identificador unico, seguida da classificacdo documental conforme estrutura definida,
com aplicacao de cédigo de classificagao ou taxonomia compativel. Devera também ser
demonstrada a indexacdo do documento mediante metadados estruturados e
vinculados ao respectivo registro, de modo a evidenciar a recuperagao futura das
informacoes.

8. Digitalizagdo e OCR
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Em etapa propria, a licitante devera demonstrar a digitalizacdo de documentos,
com captura ou insercdo de imagem e visualizagdo imediata no sistema. Em seguida,
devera demonstrar a aplicacao de OCR sobre o documento digitalizado, com geracao
de conteudo pesquisavel e indexado para fins de busca. Apds isso, devera comprovar
a pesquisa textual no conteudo processado, com localizagdo do termo pesquisado no
documento correspondente.

9. Pesquisa e recuperacgao

A licitante devera, ainda, demonstrar os mecanismos de pesquisa e recuperagao
documental, contemplando busca por metadados, aplicacao simultinea de filtros
estruturados, visualizagdo de documentos diretamente no sistema sem necessidade de
download, organizagdo documental por estrutura hierarquica com navegacao entre
niveis e demais meios que evidenciem a capacidade de localizacdo eficiente das
informacgoes.

10. Fluxo documental

No que se refere ao fluxo documental, devera ser realizada simulacao de
workflow com envio entre usuarios ou setores, incluindo registro da movimentacéo,
definicdo de etapas, responsaveis e regras de tramitacdo, acompanhamento do fluxo
em andamento, identificacdo da etapa atual e do responsavel pela atividade, além da
demonstragdo do histérico completo da tramitagdo, com registro de usuarios, datas e
acdes executadas.

11. Seguranca e rastreabilidade

A licitante também devera demonstrar as funcionalidades relativas a seguranca,
ao controle e a rastreabilidade, evidenciando os logs de acesso ao sistema, a
rastreabilidade das acdes realizadas pelos usuarios, o histérico de operagdes sobre
documentos, com alteragcbes e movimentagdes, bem como o controle de permissdes
sobre documentos com restrigdo por perfil ou usuario.

12. Interoperabilidade

Em relagao a interoperabilidade e a portabilidade dos dados, a licitante devera
demonstrar a exportacdo de documentos e respectivos metadados vinculados em
formato estruturado que permita sua reutilizagcdo, bem como a exportagdo em formato
aberto ou interoperavel, de forma independente da solugio original. Também devera
demonstrar a possibilidade de integragdo com outros sistemas por meio de API, servigo
ou mecanismo equivalente, com evidéncia pratica de requisicao, resposta, troca de
dados ou comunicagao estruturada entre sistemas. Devera ainda demonstrar o
funcionamento da solugao em navegador web padrao, sem necessidade de instalacao

local obrigatdria.

e o

(66) 3402-2000 licitacao Rua Independéncia, n°® 739, Centro
@barradogarcas.mt.gov.br Barra do Garcas/MT




PREFEITURA

BARRA DO GARCAS —
SECRETARIA DE ADMINISTRAQI"\O
» SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS ADM. 2025/2028

13. Funcionalidades classificatérias

Quanto as funcionalidades classificatorias, a licitante devera, quando solicitado
pela Comissdao Técnica, demonstrar vinculagdo entre documentos relacionados,
controle de versdes, envio de notificagdes no fluxo, geragao de relatérios operacionais
e gerenciais, exportacdo de relatérios, painel com informagbes consolidadas,
mecanismos de backup e recuperagao com evidéncia pratica de restauracao, anexagao
de documentos digitais com vinculagéo ao respectivo registro, registro de movimentacéo
documental, parametrizacdo de campos e metadados por usuario autorizado, pesquisa
com multiplos critérios combinados, visualizagdo prévia de documentos em lista de
resultados, ordenacdo de resultados, agrupamento por critérios definidos e
personalizacdo dindmica de filtros de pesquisa.
14. Critérios de avaliagao

A avaliagao de cada item sera realizada de forma objetiva, com base exclusiva
nos resultados “ATENDE” ou “NAO ATENDE”, conforme critérios do ANEXO |l — Prova
de Conceito, ndo sendo admitida avaliagao parcial, aproximativa ou subjetiva. A ndo
comprovacao pratica de qualquer item implicara sua marcacédo como “NAO ATENDE”
pela Comisséo Técnica.
15. Regras durante a demonstragao

Durante a demonstracido, ndo sera permitida substituicdo de ambiente, troca
indevida de base de dados ou uso de recursos externos que descaracterizem a
execucado pratica da solugdo. Também ndo sera admitida a apresentagdo de
funcionalidades por caminhos artificiais, inconsistentes ou incompativeis com a rotina
real de operagcao da solugdo. Caso a Comissdao Técnica entenda que a forma de
demonstragdo compromete a verificagdo efetiva do item, podera determinar sua
repeticdo, registrar a inconsisténcia observada e, persistindo a impossibilidade de
confirmacéo pratica, marcar o item como “NAO ATENDE”.
16. Registro e relatério

A Comissao Técnica devera registrar, durante a sessao, os itens avaliados, os
resultados obtidos, as evidéncias verificadas, as inconsisténcias observadas e os
esclarecimentos prestados pela licitante. Ao final da demonstracao, devera ser lavrada
ata da sessdo, sem prejuizo da posterior elaboragcdo do relatério técnico
circunstanciado, nos termos do Termo de Referéncia.

O relatério técnico devera refletir fielmente o que foi observado na sessao de
demonstragao, indicando os itens atendidos e n&do atendidos, os critérios de avaliagao
aplicados, o percentual de atendimento alcangado, eventual necessidade de ajustes

operacionais admitidos pela Administragdo, quando cabiveis, e a conclusdo pela
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aprovagao ou reprovacdo da solugdo. Os registros produzidos durante a avaliagcao
deverao permitir a rastreabilidade das decisées da Comissao Técnica.
17. Vinculagao da solugao

A solucdo demonstrada na Prova de Conceito devera corresponder a mesma
solucdo a ser disponibilizada durante a execugdo contratual, ndo sendo admitida a
substituicdo por sistema distinto, versao inferior ou configuragdo que nao contemple as
funcionalidades demonstradas e aprovadas, salvo nos casos expressamente admitidos
no Termo de Referéncia e desde que nao haja prejuizo ao objeto contratado.
18. Hipoteses de reprovagao

A reprovacdo da solugdo ocorrera nas hipéteses previstas no Termo de
Referéncia, especialmente quando nao houver atendimento a qualquer requisito
obrigatério ou quando nao forem atingidos os critérios minimos de aprovacgao definidos
para a Prova de Conceito. Nessa hipotese, podera ser convocada a licitante
subsequente, observada a ordem de classificacdo do certame, para realizacdo de nova
Prova de Conceito.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° 013/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 036/2026

(nome da empresa), CNPJ/MF n° | sediada ___ (endereg¢o
completo) _ , tendo examinado o Edital, vem apresentar a presente proposta para a
contratagdo, em conformidade com o Edital mencionado, conforme planilha e condi¢des
abaixo, ja inclusos todos os custos diretos e indiretos, lucros e encargos, impostos taxas
e demais custos incidentes.

95 de 136

ADM. 2025/2028

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE:
CNPJ:

INSC. ESTADUAL.:

ENDERECO:

CIDADE:

ESTADO:

TELEFONE:

E-MAIL:

INFORMAGOES PARA PAGAMENTOS:

BANCO:
AGENCIA:
OPERAGAO:
CONTA:

REPRESENTANTE LEGAL PARA FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO:

NOME/ NACIONALIDADE/ ESTADO CIVIL/ RG/ CPF/.
E-MAIL:
TELEFONE:

LOTE UNICO

COD.

DESCRIGAO UNID. COD. DESCRIGAO
COPLAN COPLAN

87932

Servico de organizagdo, preparagao,
digitalizacdo, indexacdo, aplicacdo de
OCR e controle de qualidade de
documentos, incluindo: recebimento do
acervo com controle por protocolo;
avaliagdo e catalogacao do material;
retirada de grampos, clipes e
encadernagdes; higienizagéo e
organizagao dos documentos;
digitalizacdo em resolugdo minima de
300 dpi, em preto e branco, escala de
cinza ou colorido; geragdo de arquivos
em formato pdf ou pdf pesquisavel;
indexacao com inser¢cao de metadados;
aplicacado de OCR total ou parcial;
conferéncia e controle de qualidade das

UND 4295000 | R$ 0,42

1.803.900,00

R$

e
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imagens; e reorganizagao do acervo para
devolugcdo ao arquivo fisico, incluindo
reagrupamento dos documentos, nova
fixagdo, substituicdo ou fornecimento de
caixas, etiquetagem e registro da
localizagao de armazenamento,
conforme solicitacdo da contratante.

87933

Servico de consultoria em gestdo
documental e tratamento arquivistico,
incluindo diagnéstico do acervo,
elaboragédo da tabela de temporalidade,
cédigo de classificacdo e orientagdo
técnica para organizagdo documental.

SERVICO

01

R$
406.625,00

R$
406.625,00

87934

Licenga de uso de sistema de
gerenciamento eletrénico de documentos
(GED), incluindo hospedagem em
nuvem, manutencdo, atualizagcdes e
suporte técnico.

12

R$
58.587,50

R$
703.050,00

87935

Servico de desenvolvimento,
customizacao e configuragao do sistema,
incluindo criacdo de mapas de fluxo e
parametrizacdes.

12

R$
48.252,50

R$
579.030,00

87936

Servico de implantacdo do sistema e
migracao de dados existentes, incluindo

03

R$
30.173,00

R$
90.519,00

configuracao inicial e testes operacionais.
Servico de treinamento para uso do
sistema, incluindo capacitagdo de
usuarios e administradores, com material
de apoio.

R$ R$

87937 16.380,00 49.140,00

1. Validade da Proposta Minimo 60 (sessenta) Dias;

2. Local da entrega: Conforme Edital e seus Anexos.

3. A proposta de precos ajustada ao lance final devera conter o valor numérico dos
precos unitarios e totais, ndo podendo exceder o valor do lance final;

4. Quando da atualizacio da proposta de preco, o licitante devera atualizar observando
os valores unitarios e globais os quais deverdo ser menores ou iguais aos valores
maximos/referéncia expressos no Anexo | - termo de referéncia;

5. O pregco proposto deve compreender todas as despesas concernentes ao
fornecimento dos servigos, bem como Impostos, Tributos, Frete, Contratagdo de
Pessoal, entre outros, que deverao correr totalmente por conta da Empresa vencedora;
6. Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com os
precos e prazos acima indicados, estamos de pleno acordo com as condi¢cdes gerais e
especiais estabelecidas para esta licitagao, as quais nos submetemos incondicional e
integralmente;

7. Declaramos que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participagdo desta
empresa ao presente certame licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

e
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8. Declaramos que nao possuimos em nosso quadro funcional servidor publico ou
dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo e nao
possuimos em nosso quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de
empresa publica ou de sociedade de economia mista;

9. Declaramos, ainda, sob as penas da lei, que nao estamos cumprindo pena de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica, em qualquer de suas

esferas Federal, Estadual e Municipal, inclusive no Distrito Federal, conforme Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021

Assinatura, qualificacido e carimbo (representante legal) .... (local e data)

e o

(66) 3402-2000 licitacao Rua Independéncia, n°® 739, Centro
@barradogarcas.mt.gov.br Barra do Garcas/MT



PREFEITURA

BARRA DO GARCAS —

SECRETARIA DE ADMINISTRAQZI"\O

» SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS ADM. 2025/2028
ANEXO Il

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° 013/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 036/2026

ATA DE REGISTRO DE PRECO N° 12026.

10.3. OBJETO: Futura e eventual Contratacdao de empresa especializada na
prestacao de Servigos Técnicos em Gestao Documental para atender ao Municipio
de Barra do Garcas-MT.

O Municipio de Barra do Garcas, Estado de Mato Grosso, pessoa juridica de direito
publico municipal, inscrita no CNPJ sob o n° 03.439.239/0001-50 com sede

administrativa a Rua Independéncia, n° 739 — Centro, representado pelo seu prefeito

municipal, Sr. Adilson Gongalves de Macedo, conforme ata de posse n° 01/01/2025,
doravante denominada simplesmente de ORGAO GERENCIADOR e, de outro lado, a

empresa, , inscrita no CNPJ/MF n°. , estabelecida

, heste ato representada por seu sdcio proprietario, Senhor

, daqui por diante, denominada simplesmente FORNECEDOR
REGISTRADO subordinado as seguintes clausulas e condicdes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:
1.1. O objeto da presente Ata é constituir o Sistema de Registro de Pregos, das
propostas vencedoras (conforme descritos abaixo) visando atender as necessidades
da Administragao Municipal do Municipio de Barra do Gargas, tudo em conformidade
com as especificacbes constantes no Estudo Técnico Preliminar e Termo de
Referéncia, no Edital, na Proposta de Precos do Processo Administrativo n°® 036/2026,
que constituem partes integrantes desta Ata independente de transcrigéo.
CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS:
2.1. O registro de precos formalizado na presente ata tera a validade de 12 (doze)
meses, contado da data da sua primeira publicagao, podera ser prorrogada, por igual
periodo, desde que comprovada a sua vantajosidade, nos termos do art. 84, da Lei n°
14.133/21 e conforme Decreto n° 5780 de 10 de novembro de 2025.
2.2. A presente Ata estara vigente até que se tenha consumido todo o quantitativo
registrado ou até o termo final do prazo de sua validade, prevalecendo o que ocorrer
primeiro.
2.3. No ato de prorrogacao da Ata de Registro de Pregos podera haver a renovagao

dos quantitativos registrado, sem que ocorra a acumulacao de itens entre os periodos.
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2.3.1. A renovacdo dos quantitativos registrados devera respeitar o limite do
quantitativo original, acrescido de eventual de aditivo quantitativo realizado no primeiro
ano de vigéncia da Ata de Registro de Precos.
2.4. No ato de prorrogacao sera observado:
a) Admite-se a prorrogacao antecipada da Ata de Registro de Precos quando
houver o esgotamento de, ao menos, de um de seus itens;
b) A prorrogacao de um item implica a prorrogag¢ao dos demais, na mesma data;
¢) Havendo prorrogacao antecipada, o prazo de 01 (um) ano conta-se a partir da
aquela data, aplicando-se para todos os itens.
PARAGRAFO PRIMEIRO: O ato de prorrogacdo do prazo de vigéncia da Ata de
Registro de Precos depende do preenchimento dos seguintes requisitos:
a) Comprovacao que as condigdes previstas e os pregos registrados permanecem
vantajosos;
b) Indicagdo expressa do termo inicial e final do prazo de prorrogagcéo e do
quantitativo renovado em relagao a cada item;
c) Certiddes de regularidade do fornecedor registrado; e
d) Justificativa da autoridade competente e do fiscal do contrato;
CLAUSULA TERCEIRA - DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS
3.1. As despesas decorrentes da contratacéo dos servigos objeto desta Ata correrdo a
conta dos recursos consignados na Classificagdo Funcional Programatica do Processo
Licitatério n°® 036/2026, indicadas por cada secretaria(s) demandante(s)
mencionada(s) abaixo:
e Os recursos estado todos descritos no termo de Referéncia.
(ANEXO I DO EDITAL)
CLAUSULA QUARTA - DO VALOR:
4.1. O valor da contratagdo da presente Ata de Registro de Precos, ofertado pela
empresa acima classificada com o menor preco, perfazendo o total de R$3.632.264,00
(trés milhoes seiscentos e trinte e dois mil duzentos e sessenta e quatro reais)
Os pregos unitarios, as quantidades, por fornecedor e a especificagao do item registrado
nesta Ata.
4.2. Detalhamento do objeto:

LOTE UNICO
COD. DESCRIGAO UNID. COD. DESCRIGAO
COPLAN COPLAN
Servico de organizagdo, preparagao,
87932 digitalizacdo, indexacdo, aplicacdo de
OCR e controle de qualidade de
documentos, incluindo: recebimento do
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acervo com controle por protocolo;
avaliagdo e catalogacdo do material;
retirada de grampos, clipes e
encadernacgdes; higienizagéo e
organizacgao dos documentos;
digitalizagdo em resolugdo minima de
300 dpi, em preto e branco, escala de
cinza ou colorido; geracao de arquivos
em formato pdf ou pdf pesquisavel;
indexagdo com insergdo de metadados;
aplicagdo de OCR total ou parcial;
conferéncia e controle de qualidade das
imagens; e reorganizacao do acervo para
devolugdo ao arquivo fisico, incluindo
reagrupamento dos documentos, nova
fixagdo, substituicdo ou fornecimento de
caixas, etiguetagem e registro da
localizagao de armazenamento,
conforme solicitacdo da contratante.
Servico de consultoria em gestédo
documental e tratamento arquivistico,
incluindo  diagnéstico do  acervo,
elaboracido da tabela de temporalidade,
cédigo de classificacdo e orientagao
técnica para organizacdo documental.
Licenca de uso de sistema de
gerenciamento eletrénico de documentos
87934 (GED), incluindo hospedagem em | MES 12
nuvem, manutengcao, atualizagbes e
suporte técnico.

R$ R$

87933 406.625,00 | 406.625,00

SERVICO | 01

R$ R$
58.587,50 | 703.050,00

Servico de desenvolvimento,
customizacao e configuragdo do sistema, - R$ R$
87935 | incluindo criagio de mapas de fluxo e | MES e 48.252,50 | 579.030,00
parametrizagoes.
Servico de implantagdo do sistema e A RS RS

87936 migracdo de dados existentes, incluindo | MES 03
configuracao inicial e testes operacionais.
Servico de ftreinamento para uso do
sistema, incluindo capacitacdo de R$

usuarios e administradores, com material 16.380,00
de apoio.

30.173,00 | 90.519,00

87937 R$ 49.140,00

4.3. Podera refazer a prestagéo do servigo ou substituir o profissional que nao atenda
aos requisitos técnicos registrados na Ata de Registro de Pregos a requerimento da
empresa registrada, desde que fique comprovada a impossibilidade ou dificuldade
momentanea ou definitiva de obtengao dos servigos, nas condigdes pactuadas, e seja
ofertado novo servigo com caracteristicas equivalentes ou superiores as do anterior,

sem acréscimos financeiros.
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4.3.1 A alteracéo do servigo registrado de que trata o item 4.3. ndo podera acarretar
vantajosidade financeira desproporcional ao fornecedor, comprovada por meio de
pesquisa de preco.

4.3.2. Substituicdo de servigo, ainda que temporaria, devera ser registrada por Termo
Aditivo

4.4. A Secretaria Municipal demandante monitorara os pregos dos servigos objeto da
presente Ata de Registro de Preco de compromisso de fornecimento, avaliara o
mercado constantemente e podera rever os precos registrados a qualquer tempo, em
decorréncia da reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve os
custos dos servigos registrados.

4.5. Os precos registrados constituirdo a unica e completa remuneragéao pela execugao
dos servigos objeto desta Ata.

CLAUSULA QUINTA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E ADITIVO
DE VALOR

5.1. Ficam autorizadas alteragcbes qualitativas e quantitativas na presente Ata de
Registro de Precgos, desde que observado os requisitos dispostos no Art. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021.

5.2. Ficam autorizados reajustes, repactuacdes e revisdes dos precos registrados.
5.2.1. Os valores estabelecidos nesta Ata de Registro de Precos serdo reajustados
anualmente, com base na variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor
(INPC), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), ou por
outro indice oficial que venha a substitui-lo, considerando o periodo de 12 (doze)
meses, tendo como data-base do reajuste o dia _ / / , correspondente a data do
orcamento apresentado pela empresa. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto
ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o
que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

5.2.2. A revisdo de pregos registrado podera ser solicitada por ambas as partes e
ocorrer a qualquer tempo durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, visando
restabelecer a relagdo econdmica financeira pelas partes, observando o disposto no
Art. 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021 e formalizado por termo aditivo.
5.2.2.1. Quando o pre¢o de mercado se torna superior aos pregos registrados é
facultado ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento a atualizagdo do
precos registrado, mediante de demonstracdo de fato superveniente que tenha
provocado elevagao que impossibilite 0 cumprimento das obrigagdes contidas na Ata
de Registro de Precgos para reestabelecer o equilibrio econémico financeiro pactuado,

em caso de for¢ga maior ou caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
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imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem o
cumprimento dos precgos registrados, desde que atendido os seguintes requisitos:

a) A possibilidade da viabilizagdo dos precos registrados seja aventada pelo
fornecedor ou prestador de servigos signatario da Ata de Registro de Precos;

b) A modificacdo seja substancial das condi¢des registradas, de forma que seja
caracterizada alteragcdo desproporcional entre os encargos do fornecedor
prestador de servico e 0s pregos registrados;

c) Sejademonstrado nos autos a desatualizagao dos precos registrados, por meio
de apresentacao de planilhas de custos e documentagdo comprobatoria,
correlata que demonstre que os pregos se tornaram inviaveis nas condigdes
incialmente pactuadas;

d) Se ndo houver prova efetiva da desatualizacdo dos pregos registrados e da
existéncia de fato superveniente, o pedido sera indeferido pela Prefeitura
Municipal de Barra do Gargas — MT e o fornecedor continuara obrigado a
cumprir os compromissos pelo valor registrado, sob pena do cancelamento de
registro de precos e da aplicacado das penalidades administrativas previstas em
Lei, no edital ou no aviso de contratacao direta;

5.2.3. Na hipétese de cancelamento de registro de precos previsto no item 5.3.2. a
Prefeitura Municipal de Barra do Gargas — MT podera convocar os demais
fornecedores integrantes no cadastro de reservas para que manifestem interesse em
assumir o fornecimento dos bens, execugcdo das obras ou servicos, pelo preco
registrado na Ata de Registro de Precos.

5.2.3.1. Na hipétese de nao haver cadastro de reserva, a Prefeitura Municipal de Barra
do Gargas podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
para negociagao e assinatura da Ata de Registro de Precos nas condigbes ofertadas
por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado para
contratacdo, inclusive quanto aos pregos atualizados, nos termos do instrumento
convocatério.

5.2.3.2. Nao havendo exceto nas negociacdes, a Prefeitura Municipal de Barra do
Gargas — MT devera proceder com o cancelamento da Ata de Registro de Precgos,
adotando de imediato as medidas cabiveis para satisfagdo da necessidade
administrativa.

5.3. O reajuste sera concedido de oficio de formalizar diante termo aditivo de acordo
com o indice indicado no item 5.2.1. com interregno de no minimo um ano contado da

data do orgcamento estimado, fixado na etapa preparatoria.
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CLAUSULA SEXTA - DA CONTRATAGAO, CONDIGOES E PRAZO DE
EXECUGAO:
6.1. A existéncia de precos registrados n&o obriga a administracdo municipal a firmar
as contratacdes que deles poderdo advir, sendo-lhe facultada a realizacdo de
licitagbes especificas para contratagdes dos servigos, assegurado ao beneficiario do
registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigbes, conforme previsto
no art. 83 da Lei n°® 14.133, de 2021.
6.2. Apos formalizada a Ata de Registro de Precos, havendo necessidade de
contratagdo, a mesma sera formalizada por intermédio de instrumento contratual,
emissao de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento
habil, conforme dispde o Art. 95 da Lei 14.133/2021. Se houver contrato, esse passara
observar o regime juridico previsto na lei 14.133/2021, quanto aos prazos e vigéncia e
demais mecanismos.
6.3. As solicitagdes serao realizadas por intermédio de nota de empenho ordinario e
ordem de fornecimento/servico nos casos de empenhos globais ou estimativo, que
devera ser retirada pelo CONTRATADO no prazo de 05 (cinco) dias uteis, salvo
disposicao diversa constante do edital e anexo.
6.4. Quando solicitado pelo licitante vencedor durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela Administragdo Municipal, o prazo para retirada
da Nota Empenho/Ordem de Fornecimento/Servigo podera ser prorrogado por igual
periodo;
6.5. A nota de empenho/Ordens/contrato podera sera encaminhada via e-mail,
indicado pela empresa, e/ou via correios ou retirado pessoalmente pelo contratado;
6.6. O prazo para entregalinstalagédo ou inicio da execugdo somente se iniciara apos
a confirmacao de recebimento da nota de empenho/ordem de fornecimento/servigco
pelo Contratado, fato que devera ser certificado no Processo.
I. A DETENTORA PODE informar e-mail institucional e DEVE indicar pessoal ou
setor responsavel pela comunicagao/tratativas com a Administragdo Municipal.
Essas informacdes serao usadas como, oficial, para comunicagao e envio de
documentos e o prazo de que trata o item 6.6. da presente CLASULA,
iniciara 24 horas apés o envio (e-mail) do empenho ou documento
diverso.
6.7. A entrega da nota de empenho e a assinatura do contrato (quando este for
exigivel) ficardo condicionadas a apresentacdo pela DETENTORA dos seguintes

documentos, devidamente atualizados:
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a) Certiddo negativa de débitos para com a Seguridade Social —
INSS/FEDERAL;
b) Certificado de regularidade de situacdo, Fundo de Garantia do Tempo
de Servico — FGTS;
c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
d) Certiddo de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal
(relativas ao domicilio ou sede do licitante).
6.7.1. Ao receber a ordem de servico/nota de empenho a DETENTORA devera dela
passar recibo na copia que necessariamente |lhe acompanhara, devolvendo-a a
unidade requisitante para que seja juntada aos autos dos processos de requisigao e
de liquidagao e pagamento.
6.8.1. Cada execugdo dos servigos devera ser iniciada mediante instrumento de
solicitagédo por escrito, formalizado pela contratante, por meio da emissdo de Ordem de
Servico, na forma e prazo especificados neste Termo de Referéncia.
6.8.2. A contratada ficara obrigada a iniciar a execugéo dos servigos no prazo maximo
de até 10 (dez) dias uteis apdés a emissdo da Ordem de Servigo, devendo, nesse
periodo, providenciar a mobilizacao da equipe técnica, dos equipamentos e da estrutura
necessaria a adequada execugao do objeto.
6.9. Os prazos de adimplemento das obrigag¢des contratuais admitem prorroga¢céo nos
casos e condicdes especificados no art. 105 da Lei n°® 14.133/21, devendo a solicitacao
dilatéria, sempre por escrito, ser fundamentada e instruida com os documentos
necessarios a comprovagao das alegacgodes, recebida contemporaneamente ao fato
que enseja-la, sendo considerados injustificados os atrasos ndo precedidos da
competente prorrogacao.
6.10. A DETENTORA responsabilizar-se-a por todos os prejuizos que porventura
ocasione a Administragcao Municipal de Barra do Gargas ou a terceiros, em razao dos
fornecimentos decorrentes da presente Ata.
CLAUSULA SETIMA - DO RECEBIMENTO:
7.1. A DETENTORA do Registro devera executar o objeto da presente Ata apds o
recebimento da Ordem de Fornecimento/Servigo/Nota de Empenho, conforme todas
as exigéncias e especificagdes técnicas contidas Termo de Referéncia, Edital e
proposta.
l. PARAGRAFO PRIMEIRO: Em conformidade com o artigo 140, inciso | e/ou Il
(conforme o caso) da Lei n°. 14.133/21, o objeto da presente licitagdo sera

recebido:
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.  PROVISORIAMENTE - pelo fiscal da Ata de Registro de Pregos, indicado pela
secretaria mediante termo de recebimento, apds o recebimento da nota
fiscal/fatura;

lll. DEFINITIVAMENTE — por comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso do
prazo de observagao ou vistoria, comprovando a adequagdo do objeto aos
termos contratuais;

7.2. Os servigos, objeto da contratagdo, deverdo ser iniciados no prazo de até 15

(quinze) dias corridos, apds a emissdo da Ordem de Fornecimento. A CONTRATADA

devera iniciar a alocacdo dos materiais de instalagdo e méo-de-obra observados os

horarios de funcionamento da CONTRATANTE (7h as 11h e 13h as 17h), informando,
em tempo habil, qualquer impeditivo que a impossibilite de assumir os servigos

contratados.

7.3. O(s) servidor(es) que receber(em) itens ou servigos em desacordo com o
registrado na presente Ata, sera(do) responsabilizado(s), mediante instauragdo de
processo administrativo, conforme previsto no Decreto Municipal n® 5.374 de 23 de
janeiro de 2024 e suas alteragdes/atualizagdes.
CLAUSULA OITAVA - DA FORMA DE PAGAMENTO:
8.1. Para processar-se o pagamento, a DETENTORA devera apresentar a competente
nota fiscal (e demais documentos que por ventura sejam exigidos no edital),
acompanhada do atestado/termo de recebimento definitivo (se for o caso) e dos
seguintes documentos, devidamente atualizados:

a) Certidao negativa de débitos para com a Seguridade Social — INSS/FEDERAL,;

b) Certificado de regularidade de situacdao Fundo de Garantia do Tempo de

Servico—FGTS.
c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
d) Certiddo de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal (relativas ao
domicilio ou sede do licitante).

8.2. Nas hipoteses em que a DETENTORA deva proceder a ajustes da documentagéo
necessaria ao pagamento, o prazo sera interrompido e reiniciara a partir da data em
que se der a regularizagao.
8.3. Estando a regular a documentagdo apresentada, o pagamento devido sera
depositado na conta corrente que a DETENTORA, em um dos Bancos informados

pelas mesmas ou por ordem bancaria.
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8.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a DETENTORA néo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, sera devido encargos moratorios, desde
a data limite para pagamento (30 dias apés apresentacao da nota fiscal) até a data do
efetivo pagamento pelo CONTRATANTE, que serao calculados por meio da aplicagcao
da seguinte formula:

EM =1XN X VP, onde:

Em = Encargos Moratérios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso;

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado: I= 1/365 |I=
6/100/365

I=0,00016438

Onde | = taxa percentual anual no valor de 6%

8.5. Nao serao efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de
liquidacdo de obrigagbes, em virtude de penalidades impostas a DETENTORA ou
inadimpléncia contratual.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA

9.1. Cumprir com o objeto da presente Ata de Registro de Precgos, dentro do prazo,
condigbes e no local de execugdo conforme Termo de Referéncia do Processo
Administrativo n. 036/2026, de acordo com o preco registrado, sob pena de ter a ata
cancelada nos termos do artigo 28 do Decreto Federal 11.462 de 31 de margo de 2023.
9.2. Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragées a que houver dado
causa.

9.3. Caso haja a necessidade de acionamento do direito a garantia, a contratada
devera realizar a coleta e entrega dos objetos substituidos no prazo maximo de 30
(trinta) dias, com todas as despesas, ficando a cargo da contratada;

9.4. Assumir, com exclusividade, todos os impostos e taxas que forem devidos em
decorréncia da execugao do servigo/fornecimento dos bens, sejam eles trabalhistas,
sociais, previdenciarios, fiscais ou comerciais e quaisquer outras despesas que se
fizerem necessarias ao cumprimento do objeto pactuado, inclusive as despesas com
pessoal, e apresentar os respectivos comprovantes quando solicitado pelo Municipio
de Barra do Gargas.

9.5. Responder perante a Administracdo Municipal de Barra do Gargas e terceiros por

eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora ou de sua omissdo, na
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entrega dos itens/materiais, objeto deste contrato sob a sua responsabilidade ou por
erros relativos a realizacao dos servigos objeto do Termo de Referéncia.

9.6. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na
elaboracgio de estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para a
Administracédo desta Municipalidade.

9.7. Responsabilizar-se pelo é6nus resultante de quaisquer acdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados,
prepostos e/ou contratados, bem como se obrigar por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agbes judiciais que |he venham a ser atribuidas por forga de lei,
relacionadas com o cumprimento da execugéo do objeto da presente Ata.

9.8. A DETENTORA estara obrigada a comparecer, sempre que solicitada, a sede da
unidade requisitante, a fim de receber instrugdes, participar de reunides ou para
qualquer outra finalidade relacionada ao cumprimento de suas obrigagoes.

9.9. E admitida a subcontratacdo parcial de atividades acessérias ou complementares
ao objeto desta Ata, desde que previamente autorizada por escrito pela Administracéo
e mediante a comprovacao da regularidade e qualificagdo técnica da subcontratada,
permanecendo a detentora da Ata integralmente responsavel perante o Municipio pela
execucgao de todas as obrigacdes assumidas, nos termos do § 1° Art. 122 da Lei n.°
14.133/2021.

9.10. A DETENTORA deve manter-se, durante toda a vigéncia desta ata de registro
de precos, em compatibilidade todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagao.

9.11. A empresa contratada devera executar a entrega/servigos objetos do Termo de
Referéncia, sendo estes de acordo com padrdes de fabrica, com padrbes de
PRIMEIRA QUALIDADE, e em conformidade com as normas técnicas e as
especificagdes constantes na Autorizacdo de Fornecimento, para que ndo venha
causar danos ao erario. Executar servicos obedecendo a melhor técnica vigente,
enquadrando-se dentro dos preceitos normativos da ABNT — Associacéo Brasileira de
Normas Técnicas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

10.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a DETENTORA,
efetuando os pagamentos de acordo com a Clausula Nona.

10.2. fornecer e colocar a disposicdo da DETENTORA todos os elementos e
informacdes que se fizerem necessarios a execugao do servigo/entrega do objeto.
10.3. Notificar, formal e tempestivamente, a DETENTORA sobre as irregularidades

observadas no cumprimento do servico.
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10.4. Notificar a DETENTORA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade.

10.5. Acompanhar a execug¢ao dos servicos, efetuada pela DETENTORA, podendo
intervir durante a sua entrega, para fins de ajustes ou suspensao do fornecimento.
10.6. Fiscalizar a entrega, conforme art. 117 da Lei Federal N° 14.133/21.

10.7. O Orgao gerenciador sera responsavel pela pratica de todos os atos de controle
da Administracdo do Sistema de Registro de Precos previstos na Lei Federal n°.
14.133/21 e atualizagdes e, ainda, no que couber os previstos no Decreto Federal
11.462/23 ou outro que vier suas em substituicao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES:

11.1 Comete infracdo administrativa, nos termos do Art. 155° Lei n° 14.133/2021, o
CONTRATADO que:

a) Der causa a inexecugao parcial do contrato ou seu equivalente;

b) Der causa ainexecucgao parcial do contrato ou seu equivalente que cause grave
dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

c¢) Der causa a inexecugao total do contrato ou seu equivalente;

d) Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) N&o celebrar o contrato (ou retirar seu equivalente) ou ndo entregar a
documentacgao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagéo
sem motivo justificado;

h) Apresentar declaragédo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato
Ou seu equivalente;

i) Fraudar a contratagcio ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato ou
seu equivalente;

j) Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

I) Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas
as seguintes sangdes (Art. 156° Lei n°® 14.133/2021):

a) Adverténcia;
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b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f" e “g” da Clausula Décima Primeira deste
Instrumento, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (Art. 156°, § 4° da Lei 14.133/21);

c¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “h”, ‘", “", “k” e “I” Clausula Décima Primeira
deste Instrumento, bem como nas alineas “b”, “c’, “d”, “e”, “f" e “g” do mesmo
item, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (Art. 156°, §5° da
Lei 14.133/21);

d) Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias
(Art. 156°, §3°; Art. 162° da Lei 14.133/21);

e) Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou
seu equivalente, no caso de inexecugdo total do objeto ou sobre o valor da
parcela inadimplida, no caso de inexecugao parcial (Art. 156°, §3°, Art. 162°,
Paragrafo Unico da Lei 14.133/21;

11.3.: Na aplicacao das san¢des serdo considerados (Art. 156°, §1° da Lei 14.133/21):

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica.

[T}

11.4. A sancgéo prevista na alinea “a” da Clausula Décima Primeira, item 11.2. deste

Instrumento sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista na

alinea do Clausula Décima Primeira, item 11.1. deste Instrumento, quando nao se

justificar a imposigéo de penalidade mais grave (Art. 156°, §2° da Lei 14.133/21);

@0

11.5. A sancao estabelecida na alinea “c” Clausula Décima Primeira 102, no item 11.2.
deste Instrumento sera precedida de analise juridica e sera de competéncia exclusiva
da autoridade maxima desta Municipalidade, ou seja, do Prefeito (Art. 156°, §6° da Lei
14.133/21);

11.6. As sanc¢des previstas nas alineas "a", “b” e "c" do item Clausula Décima Primeira,
item 11.2. deste Instrumento, poderao ser aplicadas cumulativamente com as sang¢oes
previstas nas alineas "d" e “e” da mesma Décima Primeira, item 11.2. deste Instrumento
(Art. 156°, §7° da Lei 14.133/21);

11.7. O valor das multas aplicadas sera descontado dos pagamentos eventualmente

devidos pelo CONTRATANTE ou, quando for o caso, cobradas judicialmente;
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11.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (Art. 156°, §8° da lei 14.133/21);
11.9. Na aplicacdo da sancdo prevista nas Alineas “d” e “e” da Clausula Décima
Primeira, item 11.1. deste Instrumento, sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (Art. 157° da lei 14.133/21);
11.10. A aplicacao das sangodes previstas na Clausula Décima Primeira, item 11.2 deste
Instrumento n&o exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano
causado a Administracdo Publica (Art. 156°, §9° da lei 14.133/21);
11.11. A aplicagdo das sangbes previstas nas Alineas “b” e “c” da Clausula Décima
Primeira, item 11.2 deste Instrumento requerera a instauracdo de processo de
responsabilizagdo, a ser conduzido nos termos do (Art. 158° e seus paragrafos da Lei
14.133/2021).
11.12. O ndo pagamento de multas no prazo previsto, ensejara a inscri¢ao do respectivo
valor como divida ativa, sujeitando-se a contratada ao processo judicial de execugéo.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO CANCELAMENTO DA ATA:
12.1. A Ata de Registro de Preco podera ser cancelada pela administragao,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa, dentre outras hipéteses legais, quando
a DETENTORA:
a) Descumprir as condigdes estabelecidas no presente instrumento ou normas
legais aplicaveis a espécie, sem motivo justificado;
b) N&o assinar a Ata de Registro de Pregos no periodo estabelecido no edital,
sem motivo justificado;
c) Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;
d) Nao aceitar manter seu precgo registrado apds negociagdes;
e) Sofrer sangao prevista nos incisos Illl ou IV do caput do art. 156 da Lei n.
14.133/21 ou no inciso VI do art. 155 da mesma Lei.
f) Por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que
prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:
I.  Por razao de interesse publico, mediante despacho motivado e devidamente
justificado; ou
12.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nas alineas “a”, “b”, “c” e
“d” sera formalizado por despacho do érgéo gerenciador, ratificado pelo Prefeito

assegurado o contraditério e ampla defesa.

e o

(66) 3402-2000 licitacao Rua Independéncia, n°® 739, Centro
@barradogarcas.mt.gov.br Barra do Garcas/MT




PREFEITURA

BARRA DO GARCAS —
SECRETARIA DE ADMINISTRAQI"\O
» SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS ADM. 2025/2028

a) O fornecedor ou prestador sera notificado para apresentar defesa no prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da comunicacgao.

12.3. O cancelamento do registro de pregos, na hipétese da alinea “e”, |, sera feito no
processo que lhe deu origem, devendo sua comunicacgao, ser feita por publicagcido em
jornal de circulacao diario.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ADESAO DA ARP
13.1. A Ata de Registro de Precos durante sua vigéncia e desde que ja utilizada por
alguns participantes, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica que nao tenha participado do certame licitatério, mediante
expressa anuéncia da Prefeitura Municipal de Barra do Gargas — MT, que exigira:

a) Solicitagcao formal de utilizagao, com indicagao dos produtos, dos servigos ou
das obras e quantitativos demandados;

b) Comprovacgao da concordancia da empresa registrada e fornecer os produtos
ou prestar os servigos sem prejuizo ao cumprimento das obriga¢des pactuadas
com os orgaos e entidades participantes, independentes da utilizacdo ou néo
do quantitativo registrado;

13.2. Cabera ao fornecedor, observar as condi¢des estabelecidas na Ata de Registro
de Precos, optar pela aceitagcao ou ndo do fornecimento decorrente de Adeséao, desde
que nao prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ARP, assumidas
com a Prefeitura e Orgéos participantes.

13.3. As aquisi¢cdes ou contratagdes adicionais que se refere esta clausula:

a) Sdo independentes e nao afetam os quantitativos registrados dos o6rgaos
participantes;

b) N&o poderdo exceder por 6rgao ou entidade a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrado nesta Ata de
Registro de Precos para Prefeitura e Org&os participantes;

c) Os quantitativos decorrentes das adesdes nao poderao exceder, na totalidade,
ao dobro do quantitativo de cada item registrado nesta Ata de Registro de
Precos para Prefeitura e Orgdos participantes, independente dos nimeros de
orgaos nao participantes que aderirem.

13.4. Apo6s autorizacdo da Prefeitura Municipal de Barra do Gargas — MT, o Orgdo n3o
participante devera efetivar a aquisi¢gao ou contratacao solicitadas em até 90 (noventa)
dias, observando o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

13.5. Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobranga do cumprimento,

pelo fornecedor, ou prestador das obrigacbes assumidas e a aplicacdo de eventuais

e o
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penalidades, observada a ampla defesa e o contraditério, em relagao a suas proprias
contratacgdes.

13.6. Diante da prorrogagao da vigéncia e renovacao do saldo original, os limites das
adesdes previstas nos paragrafos IV e V do Art. 86 da Lei n° 14.133 de 2021 serao
todos restabelecidos, ndo cumulando com as adesbdes do periodo anterior.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGAO DO EXTRATO:

14.1. Ficara a cargo da Administracao a publicagao integral do presente instrumento
no Portal Nacional de Compras Publicas (PCNP) nos termos do art. 94 da Lei Federal
14.133/21 art. 21 do Decreto Federal 11.462/23, em extrato no Diario dos Municipios
de Mato Grosso (AMM), no prazo de até cinco dias Uteis, apds a data da sua lavratura.
Paragrafo Unico: A Ata de Registro de Precos implicard compromisso de
fornecimento nas condicbes estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de
publicidade, vide art. 83 da Lei Federal n.14.133/2021 art. 21 do Decreto Federal
11.462/23.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSIGOES FINAIS:

15.1. Integram esta Ata de Registro de Pregos, o Ato Convocatério do Pregao — Edital
e seus anexos, bem com a proposta de prego escrita formulada pela(s)
DETENTORA(S) da Ata, constando os pregcos de fechamento da operagdo e a
documentacao de habilitagdo, de cujos teores as partes declaram ter conhecimento e
aceitam, independentemente de sua anexacao.

15.2. Os precos registrados serdo publicados em casos de alteragdes, para orientagéo
da Administragao, nos termos do art. 25 do Decreto Federal 11.462/23.

15.3. Os documentos supracitados sao considerados suficientes para, em
complemento a esta Ata definir a sua extensdo, e desta forma, reger a execugéo
adequada do instrumento ora celebrado.

15.4. Os casos omissos serao resolvidos, observadas as disposicboes estabelecidas
na legislagao vigente, em especial, lei 14.133/2021.

15.5. Nenhuma indenizagdo sera devida aos licitantes pela elaboracdo e/ou
apresentagao de documentagao relativa a licitagdo, nem em relagdo as expectativas
de contratacdes dela decorrente.

15.6. A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por
qualquer 6rgao ou entidade da administracdo publica que nao tenha participado do
certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgao gerenciador, desde que devidamente
justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condi¢des e as regras
estabelecidas na Lei n°® 14.133, de 2021 e no Decreto Federal n° 11.462 de 31 de

marco de 2023.
o o
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15.7. Compete ao 6rgéo nao participante os atos relativos a cobran¢a do cumprimento
pelo fornecedor das obrigag¢des contratualmente assumidas e a aplicacéo, observada
a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratagdes,
informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

15.8. Os Contratos decorrentes da Ata de Registro de Precgos terdo sua vigéncia
conforme as disposi¢cdes contidas no instrumento convocatério, e poderdo ser
alterados, conforme disposto no art. 105 da Lei n. 14.133/21.

15.6. As demais alteragdes encontram-se respaldadas no Decreto n® 5.780, de 10 de
novembro de 2025.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FISCALIZAGAO

16.1. A fiscalizagdo do contrato e do item sera realizada pela Secretaria de
XXXXXXXXX, podendo para tanto, solicitar pericias, laudos técnicos, pareceres e outros
procedimentos necessarios relacionados a fiscalizagao.

16.2. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, ou ainda resultante
de imperfeicdes técnicas, vicio redibitério e, na ocorréncia deste, ndao implica em
corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

16.3. O CONTRATANTE reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto do
presente contrato, se considerado em desacordo ou insuficientes, conforme os termos
discriminados na proposta da CONTRATADA.

16.4. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado pela Secretaria
de XXXXXXXXXXX, representante para acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto
da contratagcdo, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas, e
determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados
16.5. O fiscal de contrato desenvolvera as suas atribuicbes na conformidade do Plano
de Fiscalizagéo e para facilitagao da fiscalizagéo e a gestdo do contrato, o Municipio
desenvolveu o Plano Basico de Fiscalizacdo, inserindo as acdes a serem adotadas pela
equipe de fiscalizagdo, visando inibir a incidéncia dos riscos comuns a todo objeto,
devidamente inserido no item “gerenciamento de riscos” do relatério do estudo técnico.
16.6. O Plano Basico de Fiscalizagao — PBF, consta transcrito integralmente ETP e se
este foi dispensado na presente contratacdo, os interessados poderdo consultar o
endereco eletrbnico abaixo para acesso as disposi¢gdes do processo de fiscalizagcado
(equipe de fiscalizagao, forma de recebimentos provisdrio/definitivo, notificagcao, dentre
outros), ndo podendo o contratado alegar desconhecimento do PBF, constando o

instrumento publicado no site oficial do municipio.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA UTILIZAGAO DO CADASTRO DE RESERVA
17.1. O cadastro de reserva, formalizado como anexo a esta Ata, sera utilizado sempre
que houver necessidade de convocacdo de fornecedores remanescentes em
decorréncia da impossibilidade de atendimento pelo signatario principal ou nas
hipoteses legais de cancelamento do registro.

17.2. A convocacgao dos fornecedores integrantes do cadastro de reserva observara,

rigorosamente, a seguinte ordem de preferéncia:

e | — Licitantes que aceitaram cotar o objeto em prego igual ao do licitante
vencedor, respeitada a ordem de classificagéo original do certame;
o Il - Licitantes que mantiveram sua proposta final original, respeitada a ordem

de classificacao, para negociacao de valores.

17.3. A Administracdo procedera a convocacdo e a respectiva habilitagao dos

integrantes do cadastro de reserva nas seguintes situagées:

e a) O detentor do registro ndo assinar a ata ou nao retirar a nota de
empenho/contrato no prazo estabelecido;

e b) Houver o cancelamento do registro do fornecedor por descumprimento de
obrigagdes ou por sangao administrativa;

e ¢) Ocorrer a suspensao da execugao do objeto por manifesta incapacidade do
detentor principal;

o d) Caso o prego de mercado se torne superior ao valor registrado e o fornecedor
principal ndo comprove, por meio de documentos habeis como notas fiscais e
outros meios legais a ocorréncia de aumento significativo que justifique o
reequilibrio econdmico-financeiro, nem aceite manter o fornecimento pelo valor
registrado em ata, os demais integrantes do cadastro serdo consultados para
assumir o objeto pelo preco originalmente registrado.

e e) Houver exaurimento da capacidade de fornecimento de licitante que tenha

formulado oferta parcial.

17.4. A habilitacdo dos licitantes que compdem o cadastro de reserva somente sera
efetuada no momento da efetiva necessidade de contratagdo, devendo o fornecedor

comprovar a manutengao de todas as condigdes exigidas no edital de licitagao.

e o

(66) 3402-2000 licitacao Rua Independéncia, n°® 739, Centro
@barradogarcas.mt.gov.br Barra do Garcas/MT




PREFEITURA

BARRA DO GARCAS —
SECRETARIA DE ADMINISTRAQI"\O
» SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS ADM. 2025/2028

17.5. Caso nenhum licitante do cadastro de reserva aceite o fornecimento nas condicbes
desta Ata, a Administragcao podera convocar os demais licitantes remanescentes para

negociacao, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado atualizado.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DO FORO:

18.1. Fica eleito o foro da Comarca de Barra do Gargas, Estado de Mato Grosso, para
dirimir todas as questdes oriundas da presente Ata de Registro de Pregos, sendo esta,
competente para a propositura de qualquer medida judicial, decorrente deste
instrumento contratual, com a exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

Paragrafo Unico: E, por estarem justos e acordados, assinam a presente Ata em 02
(duas) vias de igual teor e forma, juntamente com as testemunhas abaixo, de tudo,

cientes, para que produzam seus efeitos legais e juridicos.

Barra do Gargas - MT, de de 2026

ORGAO GERENCIADOR DA ATA:
Adilson Gongalves de Macedo

Prefeito Municipal Barra do Gargas - MT

FORNECEDOR REGISTRADO:

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:

e o
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ANEXO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacio, segue relagcao de fornecedores que aceitaram

cotar os itens com precos iguais ao adjudicatario:

Prazo
Valor garantia ou
Item Especificagao Unidade| Quantidade |Unitario validade

Seguindo a ordem de classificagao, segue relagéo de fornecedores que mantiveram

sua proposta original:

Prazo
Valor garantia ou
Item Especificagao Unidade| Quantidade |Unitario validade

e o
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO MICRO EMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PREGAO ELETRONICO N° 013/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 036/2026

A licitante , inscrita no CNPJ sob o n°
, DECLARA sob as penas da lei, por intermédio de
seu representante legal, que ndo ha nenhum dos impedimentos previstos nos incisos
do §4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06, e que a licitante se enquadra na

condicdo de
, de de 2026.
(local e data)
Assinatura, qualificagdo e carimbo
(representante legal)
*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA*
o (0]
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ANEXO V

DECLARAGAO UNIFICADA
PREGAO ELETRONICO N° 013/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 036/2026

A empresa , devidamente inscrita no
CNPJ sob o n° _, sediada na Rua , n° na cidade
de , com endereco eletrénico

, sSituada no Estado
de , atravésdo seu representante legal, infra-

assinado, e para os fins de participacdo do PREGAO ELETRONICO N°
013/2026, DECLARA sob as penalidades cabiveis, que:

l. atende aos requisitos de habilitacdo e respondera pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei;

Il. ndo foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracao
Publicae que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

lll. conhece as especificagdes do objeto e os termos constantes neste Edital
e seu Anexos, e que, concorda com todos os termos constantes no mesmo
e ainda, que possui todas as condicbes para atender e cumprir as
exigéncias de fornecimento entdo contidas;

IV. na qualidade de Proponente do procedimento de Pregao Eletrénico
instaurado por este Municipio, o(a) responsavel legal da empresa é o(a) Sr.
(a) Portador(a) do RG n°
e CPF n° , cuja
funcao/cargo é. (sécio administrador/procurador/diretor/etc.), responsavel
pela assinatura do Contrato ou instrumento equivalente.

V. ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do d6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagao ou
atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

VI. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e
para reabilitados da Previdéncia Social, previstas em; lei e em outras
normas especificas;

VIl. a proposta econbmica compreende a integralidade dos custos para
atendimentodos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da
entrega das propostas.

VIIl. o endereco correto, em caso de qualquer comunicacao futura referente
a este processo de contratacao direta, bem como em casode eventual
contratacao, é:

E-mail:

e o
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Telefone:

IX. Ciéncia da existéncia e cumprimento da Lei n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018

— Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos
os procedimentos internos ao disposto na legislagdo, com intuito de protecao
dos dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE, declara ainda, que os
principios norteadores da referida legislagdo estdo incorporados no
desenvolvimento de suas atividades institucionais, bem como na pratica de
seus agentes de tratamento.

X. para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/21, nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao emprega menor de dezesseis anos (inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal).

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de
aprendiz.

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

IX. conhecimento acerca da disposi¢ao contida no artigo 155, VIIlI da Lei
14.133/2021, quanto a apresentacao de declaracio falsa.

; de de 2026.
(local e data)

Assinatura, qualificagao e carimbo
(representante legal)

*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA*

e o

(66) 3402-2000 licitacao Rua Independéncia, n°® 739, Centro
@barradogarcas.mt.gov.br Barra do Garcas/MT




PREFEITURA

BARRA DO GARCAS —
SECRETARIA DE ADMINISTRAQI"\O
» SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS ADM. 2025/2028

ANEXO VI
MODELO DE TERMO DE NOMEAGAO DE PREPOSTO
PREGAO ELETRONICO N° 013/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 036/2026

A Empresa , inscrita no CNPJ n° ,
com sede a , declara que, que caso seja vencedora do certame,
nomeia e constitui como seu(a) preposto(a), o(a)
Senhor(a) brasileiro (a), estado civil, profissao,
portador(a) do RG n°, inscrito(a) no CPF/MF sob n° , residente e
domiciliado(a) a , ha cidade de....., estado
de , comoresponsavel para acompanhar a execucao do

Contrato ou instrumento equivalente, e todos os atos necessarios ao
cumprimento das obrigagbes assumidas diante da participagcdao neste
certame, bem como representa-la em todos os demais atos que se
relacionem a finalidade especifica desta nomeacao.

Declarando ainda que, o contrato e todas as informacgdes pertinentes devem
ser direcionadas para o e-mail: ;. Telefone contato:

; de de 2026.
(local e data)

Nome e assinatura do representante legal da empresa, com a indicagao da
qualidade de sdcio/gerente/diretor/procurador)
(confirmar poderes no contrato social ou procuragao.)

(Nome e assinatura do preposto)

e o
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ANEXO VII

DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR
CONFORME DISPOSTO NO INC. XXXIIl, DO ART. 7° DA CF/1988

A empresa , devidamente inscrita, no CNPJ sob o
n° , com sede : n° :
Bairro , ha cidade de , por intermédio de seu
representante  legal, o Sr. , portador do CPF
n° , DECLARA, para fins do disposto na Lei n°® 9.854/1999, que nao

emprega menor de 18 (Dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 (Dezesseis) anos, salvo na condi¢ao de aprendiz.

; de de 2026.
(local e data)

Assinatura, qualificagao e carimbo
(representante legal)
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ANEXO VIII

MINUTA DO CONTRATO
TERMO DE CONTRATO

CONTRATO N°.....

MODALIDADE: ...

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° ....
Contrato administrativo n° ........ l...., que
entre si celebram de um lado o Municipio

de Barra do Garcas-MT e de outro lado

O Municipio de Barra do Gargas, Estado de Mato Grosso, pessoa juridica de direito
publico municipal, inscrita no CNPJ sob o n° 03.439.239/0001-50 com sede
administrativa a Rua Independéncia, n° 739 — Centro, neste ato representado pelo seu
Prefeito Municipal Sr. Adilson Gongalves de Macedo, conforme Ata de Posse de
01/01/2025, doravante denominado CONTRATANTE, e do outro lado a empresa
[RAZAO SOCIAL], inscritano CNPJsobon°..................... , estabelecidaa..................... ,
neste ato representada pelo neste ato representado pelo seu sécio administrador Sr.(a)
.................. , doravante denominada “CONTRATADA”, em observancia as disposicoes
da Lei n® 14.133 de 2021 e demais legislacéo aplicavel, resolvem celebrar o presente
Contrato, decorrente do PREGAO ELETRONICO N° 013/2026, mediante as clausulas
e condigdes a seguir enunciadas.
CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdao de Servigcos

Técnicos em Gestiao Documental para atender ao Municipio de Barra do Gargas-

MT.
1.2. Objeto da contratagéo:
COD. VALOR VALOR
ITEM PRODUTO / SERVIGO UNID. | QTDE )
COPLAN UNITARIO TOTAL

1.3. Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratagao,
independentemente de transcri¢ao:

a) O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;

e o

(66) 3402-2000 licitacao Rua Independéncia, n°® 739, Centro
@barradogarcas.mt.gov.br Barra do Garcas/MT




PREFEITURA

BARRA DO GARCAS —
SECRETARIA DE ADMINISTRAQI"\O
» SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS ADM. 2025/2028

b) O Edital de Licitagéo;

c) AProposta do Contratado;

d) Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. O periodo de vigéncia do contrato sera de ........ = I , hos termos do artigo 105
da Lei n° 14.133/2021. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo desde que
comprovado o preco vantajoso, observadas as regras previstas na Lei n°® 14.133 de
2021, podendo renovar os quantitativos para atendimento do préximo periodo, enquanto
houver necessidade publica, por consenso entre as partes.
2.2. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo
aditivo.
2.3. A prorrogagao de prazo, quando legalmente autorizada, devera ser justificada por
escrito, com demonstragdo de que a manutencdo do contrato atende ao interesse
publico e que os pregos permanecem vantajosos para a Administracdo. Devera, ainda,
ser formalizada antes do término do prazo de vigéncia, mediante manifestacao expressa
da Administracao, precedida da devida instrucéo processual contendo:

a) Justificativa da autoridade competente e do fiscal do contrato;

b) Comprovagdo da vantagem da prorrogagao, através de apresentagcéo de

novo Mapa Comparativo de Precos:

c) Certiddes de regularidade da contratada; e

d) Parecer contabil, quando aplicado.
CLAUSULA TERCEIRA - CONDIGOES DE ENTREGA
3.1. Cada execugcdo dos servicos devera ser iniciada mediante instrumento de
solicitacao por escrito, formalizado pela contratante, por meio da emissdo de Ordem de
Servico, na forma e prazo especificados neste Termo de Referéncia.
3.2. A contratada ficara obrigada a iniciar a execugao dos servigos no prazo maximo de
até 10 (dez) dias uteis apds a emissado da Ordem de Servigo, devendo, nesse periodo,
providenciar a mobilizacdo da equipe técnica, dos equipamentos e da estrutura
necessaria a adequada execugao do objeto.
CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. Na execucgao deste contrato, o contratado podera subcontratar partes do servigco
até o limite autorizado pela Administragdo, conforme o disposto no Art. 122 da Lei n.°
14.133/2021.
4.2. E vedada a subcontratagcdo com pessoas fisicas ou juridicas que ndo atendam as

condigbes de habilitacdo exigidas no edital original e no § 1° Art. 122 da Lei n.°
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14.133/2021. Ou que estejam impedidas de licitar e contratar com a Administracédo
Publica.
4.3. A contratada principal responde, perante o Municipio, pelos atos praticados pelas
subcontratadas, bem como por eventuais danos causados a terceiros na execugao das
parcelas subcontratadas.
CLAUSULA QUINTA - DA MEDIAGAO E PAGAMENTOS
5.1. Do Preco:
5.1.1. O valor da contratacdo é de RS .......... (cereereenn. );
5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais incidentes,
taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagao.
5.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos ao contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.
5.2. Forma de Pagamento:
5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
5.2.2. Para a efetivacdo do pagamento devera ocorrer a apresentagcao da nota
fiscal e o ateste, pelos fiscais do contrato, devidamente acompanhada das
certiddes necessarias para a execugado do pagamento.
5.3. Condicoes de Pagamento:
5.3.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo
do objeto da contratagédo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
Referéncia.
5.3.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a
empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
5.3.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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5.3.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

5.3.6. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
5.3.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
0 contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.3.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

5.3.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na

legislagao aplicavel.

I.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na

legislacao vigente.
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5.3.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
5.3.13. No ato da apresentacdo da Nota Fiscal para pagamento dos servigos ou
fornecimentos, nao havendo comprovagcdo de recolhimento dos tributos, a
CONTRATANTE ira proceder com a retencéao e recolhimento dos impostos e abatimento
do valor devido em conformidade com a INRFB 2.145/2023, 1.234/2012 e Decreto
Municipal n° 5.228 de 20 de julho de 2023, bem como INRFB n°® 2.110 de 17 de outubro
de 2022.
Para fazer jus ao pagamento, a contratada devera apresentar junto a nota fiscal, os
seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débitos -CND referente as contribuigcbes

previdenciarias e as de terceiros;
b) Certidao de Regularidade de Situacado do FGTS -CRF;
c) Certiddes Negativas de Débitos junto as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, do domicilio sede da contratada.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE E iNDICE (art. 92, V da Lei n°® 14.133/2021)
6.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do contrato.
6.1.1. Durante a vigéncia do contrato fica a contratada aceitar nas mesmas condigdes
contratuais os acréscimos e supressoes até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial,
atualizado, do contrato, devendo conter na solicitagao justificativa e fundamento na Lei
n° 14.133/2021;
6.2. Dentro do prazo de vigéncia do Contrato e mediante solicitagdo da Detentora, os
precos contratados poderéao sofrer reajuste apos o interregno de 1 (um) ano, aplicando-
se o INPC (indice Nacional de Precos ao Consumidor), exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade
6.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.
6.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo

indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.
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6.5. O reajuste sera realizado por termo aditivo ou apostilamento.

6.6. Caso o indice nao esteja disponivel na data de aniversario do contrato, o reajuste
sera calculado com base no ultimo indice divulgado até a data limite de reajuste.

6.7. O reajuste sera aplicado sobre o valor total do contrato vigente a época do reajuste.
6.8. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA.

6.9. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou
ainda, em caso de forga maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea
econbmica extraordinaria e extracontratual, a relacdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicdo do CONTRATANTE
para a justa remuneragao dos servigos podera ser revisada, objetivando a manutengéo
do equilibrio econdmico - financeiro inicial do contrato, tendo como fundamento a Lei
14.133/2021.

6.10. A revisdo de precos se traduz em condicdo excepcional de ajuste financeiro,
admitida a qualquer tempo, para, repondo perdas excessivas € imprevisiveis,
restabelecer a relagdo entre encargos do contrato e retribuicdo pelo CONTRATANTE de
modo a manter as condicdes essenciais de continuidade do vinculo contratual.

6.11. Para autorizar a revisdo de preco, o desequilibrio econdmico-financeiro ocorrido
devera ser retardador ou impeditivo da execug¢ao do ajustado, o que ocorre quando a
retribuicdo paga nao é suficiente para saltar a totalidade dos custos contratuais em
virtude de ocorréncia de fato excepcional.

6.12. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apos a data de apresentagao
da proposta, de comprovada repercussao nos pregos contratados, implicardo a reviséo
destes para mais ou menos, conforme ocaso.

6.13. Na hipétese de a CONTRATADA solicitar alteracdo de preco, a mesma tera que
justificar o pedido, através de planilha detalhada de custos, acompanhada de
documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais como: lista de precos de
fornecedores, notas fiscais de aquisicdo de produtos, insumos, etc.

6.14. O pedido de revisdo de prec¢os obriga o detalhamento e a avaliagdo de todos os
precos do contrato, constantes da respectiva planilha de custos, mediante pesquisa e
comprovagao documental pela contratada, podendo importar em aumento ou reducao
do valor contratado, conforme as constatacées de oscilagbes apuradas.

6.15. Na hipotese de solicitagado de revisao de precos pelo CONTRATANTE, esta devera

comprovar o desequilibrio econdmico-financeiro, em prejuizo da Municipalidade.
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6.16. Fica facultada ao CONTRATANTE realizar ampla pesquisa de mercado para
subsidiar, em conjunto com a analise dos requisitos dos itens anteriores a decisao
quanto a revisao de precgos solicitada pela CONTRATADA.

6.17. Aeventual autorizagao da revisdo de precos sera concedida apds a analise técnica
e juridica, porém contemplara os servicos executados a partir da data do protocolo do
pedido no Protocolo Geral do CONTRATANTE, sendo lavrado termo aditivo.

6.18. Enquanto eventuais solicitagdes de revisdo de precos estiverem sendo analisadas,
a CONTRATADA nao podera suspender o fornecimento e os pagamentos serao
realizados aos precos vigentes.

6.19. O CONTRATANTE devera, quando autorizada a revisao dos precos, lavrar o termo
aditivo com os precos revisados e possibilitar aos municipios consorciados emitirem as
notas de empenho complementar inclusive para cobertura das diferencas devidas, sem
juros e corre¢cdo monetaria, em relacdo aos produtos fornecidos apds o protocolo do
pedido de revisao.

6.20. O novo preco so tera validade apds parecer da autoridade competente e, para
efeito de pagamento do servico por ventura executado entre a data do pedido de
adequagao, retroagira a data do pedido de adequacgéao formulado pela CONTRATADA.
6.21. O diferencial de preco entre a proposta inicial da CONTRATADA e a pesquisa de
mercado efetuada pelo CONTRATANTE na ocasido da abertura do certame bem como
eventuais descontos concedidos pela CONTRATADA, serdo sempre mantidos.

6.22. Durante a vigéncia do Contrato o preco contratado ndo podera ficar acima dos
praticados no mercado. Por conseguinte, independentemente de convocacéo pelo
CONTRATANTE no caso de reducéo, ainda que temporaria, dos pregos de mercado, a
contratada obriga-se a comunicar a unidade o novo preco que substituira o entdo
registrado.

6.23. Os termos aditivos, caso houverem obedecerdo aos prepostos da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da
Lei n° 14.133/2021)

7.1. Sado obrigagdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigcbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregcbes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,

no total ou em parte, as suas expensas;
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7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢cbes estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucgao total ou parcial do
Contrato;

7.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo
Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucao do ajuste.

7.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

7.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII da
Lei n® 14.133/2021)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigag¢des a
seguir dispostas:

8.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
8.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

8.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;
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8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execuc¢ao contratual
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de
pessoas ou bens de terceiros.

8.1.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou
para qualificagao, na contratagao direta;

8.1.8. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.1.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de 2021.
8.1.10. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do Contratante;

8.1.11. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

8.1.12. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados
ou prepostos, a Contratante ou a terceiros;

8.1.13. Responsabilizar-se-a por todas as despesas e encargos, de qualquer natureza,
com pessoal de sua contratagdo necessario a execug¢ao do objeto contratual, inclusive
encargos relativos a legislagao trabalhista, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE;
8.1.14. Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo (incluida a regularidade
perante o INSS, FGTS e Fazenda Publica) e qualificacbes exigidas na Licitagao.
8.1.15. Assumir integral responsabilidade pela boa execucéo e eficiéncia dos servigos
efetuados, pelo fornecimento de equipamentos, materiais, mao de obra, assim como

pelo cumprimento dos elementos técnicos fornecidos pelo CONTRATANTE;
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8.1.16. Indenizar, prontamente, todos os danos que, por si, seus empregados ou
prepostos venham a causar ao CONTRATANTE ou a terceiros envolvidos ou ndao com
a execucgao dos trabalhos; 9.1.17. Arcar com todos os 6nus e riscos decorrentes do
transporte dos materiais, equipamentos, ferramentas e pessoal até o local onde seréo
executados os trabalhos contratados;

8.1.18. Indicar o responsavel por representa-la na execu¢ao do Contrato, assim como
a(s) pessoa(s) que, na auséncia do responsavel, poderao substitui-lo;

8.1.19. Executar diretamente o Contrato, sem transferéncia de responsabilidades ou
subcontratagdes nao autorizadas pelo Municipio;

8.1.20. Cumprir fielmente, os compromissos avengados, de forma que 0s servigos sejam
realizados com esmero e perfei¢cao; e solucionar os problemas que porventura venham
a surgir, relacionados particularmente com a execugao;

8.1.21. Todas as eventuais despesas da prestagcao objeto, tais como e sem se limitar a:
tributos incidentes, encargos, impostos, previsao inflacionaria, taxa de administracgéo,
seguros, bonificagdes, materiais de uso, viagens, hospedagens necessarias, lucro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto, ndo cabendo a8 CONTRATANTE
quaisquer custos adicionais;

8.1.22. Observar todas as demais obrigac¢des previstas no Termo de Referéncia e Edital
da licitacéo.

CLAUSULA NONA- GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XIl e Xlll da Lei n°
14.133/2021)

9.1. N&o haverd exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV
da Lei n° 14.133/2021)

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

€) nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;
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f) néo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacéo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a dispensa ou execug¢ao do contrato;

i) fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

10.1.1 Serao aplicadas ao responsavel pelas infragcdes administrativas acima descritas
as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §2° da Lei n. 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da
Lei);

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢cao de
penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lei n. 14.133, de 2021)

d) Multa:

I.  Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias (Art. 156°, §3°; Art. 162° da Lei 14.133/21);

.  Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso
de inexecucao total do contrato. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza
a Administragdo a promover a rescisao do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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10.2. A aplicagéo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9° da Lei
n. 14.133, de 2021)
10.3. Todas as sancbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7° da Lei n. 14.133, de 2021).
10.3.1. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157 da Lei n. 14.133, de
2021)
10.3.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8° da Lei n. 14.133, de 2021).
10.3.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
10.3.4. A aplicacao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragcdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.
10.3.5. Na aplicagao das sangbes serdo considerados (art. 156, §1° da Lei n. 14.133,
de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagcdées dos 6rgaos de controle.

10.3.6. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159)
10.3.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que

utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
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ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancoes:
a) Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias (Art. 156°,
§3°; Art. 162° da Lei 14.133/21);

b) Compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso

de inexecucao total do contrato. O atraso superior a 10(dez) dias autoriza

a Administragdo a promover a rescisao do contrato por descumprimento ou

cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.

137 da Lei n. 14.133, de 2021.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ALTERACOES
11.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
11.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
11.3. As alteracbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracio de termo
aditivo, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagido de seus efeitos,
hipétese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um)
més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).
11.4. Registros que nao caracterizam alteragado do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n° 14.133 de 2021.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO:
12.1. Afiscalizacao do contrato e do item sera realizada pelas Secretaria Municipal ......
do Contrato, podendo para tanto, solicitar pericias, laudos técnicos, pareceres e outros
procedimentos necessarios relacionados a fiscalizacao.
12.2. Afiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, ou ainda resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicio redibitério e, na ocorréncia deste, ndo implica em corresponsabilidade do
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.
12.3. O CONTRATANTE reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto do
presente contrato, se considerado em desacordo ou insuficientes, conforme os termos
discriminados na proposta da CONTRATADA.
12.4. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado pela Secretaria

..., por meio de portaria, representante para acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do
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objeto da contratacao, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas,
e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados
12.5. O fiscal de contrato desenvolvera as suas atribuicdes na conformidade do Plano
de Fiscalizacio e para facilitagao da fiscalizacdo e a gestdo do contrato, o Municipio
desenvolveu o Plano Basico de Fiscalizacdo, inserindo as a¢des a serem adotadas pela
equipe de fiscalizacdo, visando inibir a incidéncia dos riscos comuns a todo objeto,
devidamente inserido no item “gerenciamento de riscos” do relatério do estudo técnico.
12.6. O Plano Basico de Fiscalizagdo — PBF, consta transcrito integralmente ETP e se
este foi dispensado na presente contratacdo, os interessados poderdo consultar o
endereco eletrdnico abaixo para acesso as disposi¢gdes do processo de fiscalizacao
(equipe de fiscalizagao, forma de recebimentos provisorio/definitivo, notificagcao, dentre
outros), ndo podendo o contratado alegar desconhecimento do PBF, constando o
instrumento publicado no site oficial do municipio.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Municipio, neste exercicio, na dotagao
abaixo discriminada:

e As dotacgbes orcamentarias estdo descritas no Termo de Referéncia.

(ANEXO | DO EDITAL).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IlI)
14.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposigdes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021 e demais normas aplicaveis.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RETENGAO DO IMPOSTO DE RENDA
15.1. Em conformidade com as disposicdes do Decreto n° 9.580, de 22 de novembro de
2018 (Regulamento do Imposto sobre a Renda — RIR/2018), bem como demais
normativas aplicaveis, devera ser aplicado esta clausula nos casos que se fizer
necessario a retengdo do Imposto de Renda na Fonte (IRRF) sobre os pagamentos
efetuados pelo CONTRATADO
15.2. As retengdes efetuadas serdo devidamente informadas ao CONTRATADO, que podera
utiliza-las para fins de compensac¢éo ou dedugdo, conforme permitido pela legislagao tributaria
vigente.
15.4. A apuracéo do Imposto de Renda retido na fonte tera sua base de calculo igual a soma dos

rendimentos tributaveis no més do pagamento ao beneficiario e a aliquota devera observar a

tabela progressiva anual publicada anualmente.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - RETENGAO DA CONTRIBUIGAO PREVIDENCIARIA
PATRONAL (INSS)

16.1. Em conformidade com o disposto na Instru¢do Normativa RFB n°® 2.110, de 17 de outubro
de 2022, a CONTRATANTE efetuara a retengao da contribuigdo previdenciaria patronal (INSS),
no percentual de 11% (onze por cento), incidente sobre o valor bruto da nota fiscal ou fatura
emitida pela CONTRATADA, relativa a prestacdo de servigos constantes no artigo 31 da Lei n°
8.212/1991, excetuando-se os casos expressamente previstos na referida Instrugdo Normativa.
§1°. A retengdo nado sera aplicada nas hipéteses de isencdo legal, casos de néo incidéncia
previstos na legislagdo, mediante apresentacao dos documentos exigidos nos artigos 116 e 117
da IN RFB n° 2.110/2022.

§2°. ACONTRATADA devera destacar expressamente na nota fiscal o valor da retencao do INSS,
caso seja devida, bem como apresentar os documentos comprobatérios exigidos para fins de
fiscalizagdo e correta apuragao da obrigagao previdenciaria.

§3°. O valor retido sera recolhido pela CONTRATANTE a Receita Federal do Brasil, em nome da
CONTRATADA, nos termos da legislacdo vigente.

§4°. O nio atendimento as exigéncias documentais ou legais relativas a retencdo do INSS podera
implicar na suspensao do pagamento da respectiva nota fiscal até sua regularizagao.
CLAUSULA DECIMA SETIMA- PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no respectivo sitio oficial

na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (art. 92, §1°)

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Barra do Gargas - MT, para dirimir os litigios que
decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Barra do Gargas - MT, de de 2026

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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