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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO GARCAS

TERMO DE REFERENCIA

O presente instrumento foi formalizado com base nos levantamentos efetivados nos
estudos técnicos preliminares, utilizando como parametro o relatério onde constam as
justificativas para as presentes insercdes e a materializacdo do planejamento.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade definir o conjunto de
elementos que nortearao o procedimento para a “Contratacdo de Instituicio para a
coordenacdo, organiza¢ao, planejamento e execu¢ao de Concurso Puablico para o
Municipio de Barra do Garcas -MT”. A institui¢cdo contratada serd responsavel por
todas as etapas do certame, garantindo a transparéncia, legalidade e eficiéncia do
concurso publico.

1.2. Defini¢ao/Detalhamento do objeto, conforme especificagdes técnicas, condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminadas:

ITE UN. DE

COPLAN DESCRICAO MEDIDA

QUANT

Contratagdo de Instituicaio para a coordenagdo,
organizagao, planejamento e execu¢ao de Concurso
Publico para o Municipio de Barra do Gargas -MT.

01 UND 01

1.3. Utilizacdo do catalogo de padronizacao:
1.3.1. O o6rgao adotara catalogo proprio e os produtos nao estao padronizados até
a presente data, sendo utilizada a especificacao técnica contida no sistema
interno enquanto o catdlogo de padronizagao estd sendo construido
gradativamente.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

21. A contratagdo por concurso publico permite que o municipio planeje sua forca
de trabalho de forma mais eficiente, definindo o niumero adequado de servidores em
cada area, de acordo com as necessidades da populacdao. Além disso, possibilita a
estruturagao de politicas de valorizagao e capacitacao dos servidores, promovendo a
melhoria continua dos servigos publicos.

2.2. O ultimo concurso publico realizado pela Prefeitura Municipal de Barra do
Gargas, para o provimento de servidores efetivos foi no ano de 2011. Durante todo esse
periodo, de aproximadamente 13 (treze) anos, este Municipio tem realizado diversas
contratagdes através de Contratos tornando estas rotineiras e mitigando o interesse
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publico, bem como onerando o Fundo Municipal de Previdéncia Social Barra-Previ.

2.3. Diante de tal fato, o Municipio de Barra do Gargas e o Ministério Publico
Estadual firmaram um Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), cuja finalidade é a
regularizagdo das contratacdes tempordrias com caracteristica de necessidades
permanentes da Administracio Publica. Vale ressaltar que, as contratacoes
tempordrias podem coexistir com os cargos concursados, desde que a mesma ocorra
para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, na forma da
lei.

2.4. Organizar um concurso publico envolve uma série de desafios técnicos e
logisticos que nem sempre podem ser gerenciados adequadamente pelos servidores
municipais, cujo foco principal deve estar voltado para as fungdes cotidianas da
administracdo. Empresas especializadas possuem expertise em todas as fases do
processo, desde a elaboragao dos editais e provas até a logistica de aplicagao e corregao.
Ao delegar essas responsabilidades a uma entidade externa, o municipio ndo apenas
garante o cumprimento de todas as exigéncias legais e normativas, mas também
assegura a qualidade e precisao necessdrias em cada etapa do concurso.

2.,5. A imparcialidade é outro fator crucial nesse contexto. Quando a administragao
publica contrata uma empresa independente, reduz significativamente o risco de
influéncias indevidas ou favoritismo no processo seletivo. A institui¢do contratada,
por atuar sem vinculo direto com os candidatos e servidores locais, oferece garantias
de que as avaliagdes serao conduzidas de maneira justa e neutra, fortalecendo a
credibilidade do concurso e, consequentemente, da propria administragao publica.
2.6. A eficiéncia operacional também é um aspecto vital. A logistica envolvida na
realizacdo de um concurso publico é complexa e demanda uma coordenagao precisa,
desde a preparacdo dos locais de prova até a distribuicao segura dos materiais e a
gestao de informacoes sigilosas. Instituicdes especializadas dispdem de recursos
tecnoldgicos e humanos que permitem a execugao dessas tarefas com maior rapidez e
menor margem de erro. Assim, a administragao publica pode concentrar seus esforgos
em areas prioritarias, enquanto confia a execugao técnica do concurso a profissionais
qualificados.

2.7. Do ponto de vista legal, a realizagao de concursos publicos é cercada por uma
série de requisitos que devem ser observados com rigor. As institui¢des especializadas
nao s6 conhecem essas normas, mas também tém experiéncia na aplicacao de
procedimentos que garantem a conformidade em todas as fases do concurso. Isso
inclui desde o atendimento a critérios de acessibilidade, até a seguranca no
armazenamento e transporte das provas, aspectos que sao essenciais para garantir a
validade e integridade do processo seletivo.

2.8. Portanto, a contratacdo de uma instituicio para a realizacdo de concursos
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publicos € uma solugao pratica e eficiente para atender as demandas de pessoal do
municipio. Essa medida permite que a administra¢ao publica mantenha o foco em suas
fungdes essenciais, enquanto garante que o processo seletivo ocorra de forma justa,
transparente e dentro dos parametros legais. Ao adotar essa estratégia, o municipio
nado apenas cumpre suas obrigac¢des constitucionais, mas também fortalece a confianca
da populagado na qualidade dos servigos publicos oferecidos.

2.9. Ressalta-se ainda que, a contratagao pretendida envolve a prestacao de servigos
técnicos por instituigdo visando o planejamento, a organizagdo, a execugdo e a
realizacdo de Concurso publico. Destaca-se a Sumula TCU n® 287 que permite a
contratacdo de servico de promogao de concurso publico, inclusive por meio de
dispensa de licitagao.

2.10. Ante o exposto, para atender a finalidade do TAC e o equilibrio do Fundo
Municipal de Previdéncia, necessario se faz, a contratagdo de entidade/fundagao para
a prestacao de servigos técnicos especializados de planejamento, organizagao, e
realizacdo de Concurso Publico de provas, objetivando o provimento de cargos
publicos Nivel Superior e Cadastro Reserva, com o fornecimento completo de recursos
materiais e humanos, a execucao de todas as atividades envolvidas e correlatas, em
especial com a elaboracao, impressao, aplicacao e corre¢ao das provas, bem como toda
e qualquer logistica necessaria para a execucao dos servigos.

3. JUSTIFICATIVA DE NAO ADOCAO DE MATRIZ DE RISCO:

A matriz de risco definida no inciso XXVII do art. 6° da Lei 14.133/2021 e
necessaria nos contratos administrativos, quando for o caso, de acordo com o art. 92,
inciso IX da mesma lei, ndo serd adotada neste processo, levando em consideragao
que em determinadas contratacdes, notadamente comuns e simples, tais como o
processo em questao nao é empregada. A matriz de risco é obrigatdria, sobretudo em

obras e servigos e fornecimentos de grande vulto, cujo valor estimado seja superior a
R$ 200.000.000,00 (duzentos milhdes) de reais, vejamos:

Art. 22, § 3° Quando a contratacao se referir a obras e
servigos de grande vulto ou forem adotados os regimes de
contratacdo integrada e semi-integrada, o edital
obrigatoriamente contemplara matriz de alocagao de
riscos entre o contratante e o contratado.

Art. 6°, Inciso XXII - obras, servicos e fornecimentos de
grande vulto: aqueles cujo valor estimado supera R$
200.000.000,00 (duzentos milhoes de reais).

Sendo assim, vé-se que ndo é o caso da contratagao em tramite, de forma que o referido
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documento ndo constara neste processo.
3.2 Gerenciamento/mapa de risco

Sendo assim, vé-se que nao ¢ o caso da contratacdo em tramite, de forma que
o referido documento nao constard neste processo.

4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1. A solucao proposta para a realizagdo do concurso publico para o Municipio de

Barra do Gargas/MT envolve a contratacdo de uma instituicao especializada que sera
responsavel por todas as etapas do certame, garantindo um processo seletivo eficiente,
transparente e conforme a legislagao vigente. A abordagem adotada ¢ projetada para
cumprir integralmente os principios que regem a Administracao Publica, assegurando
que o certame atenda aos mais altos padroes de qualidade e integridade. Abaixo,
detalhamos as principais etapas e elementos adicionais que compdem a solugao:
4.1.1. A instituicao deve possuir uma inquestionavel capacidade para realizagao
do certame, envolvendo atividades de elaboracao de editais e comunicados;
atendimento a candidatos e terceiros interessados; recebimento de
formuldrios de inscrigao; elaborac¢do, aplicacdo e correcao de provas
objetivas e provas de desempenho pratico; divulgacao de resultados; andlise
de recursos judiciais e administrativos; guarda de materiais utilizados e
manutencao de sigilo e demais atividades acessdrias. A instituigao
contratada também devera demonstrar larga experiéncia na realizagao de
concursos publicos e oferecer, entre outros: corpo técnico qualificado,
estrutura fisica prdépria onde sao manuseadas as provas para revisao,
diagramacao, impressao, empacotamento, identificagdo e emalotamento
controlado e com monitoramento 24 horas; assessoria Juridica propria de
apoio para as necessidades de demandas com o candidato e orgaos
fiscalizadores; profissionais qualificados para atender a demanda de
candidatos deficientes e para capacitar e viabilizar treinamento de
aplicadores; execucao do processamento da correcao das provas objetivas
de forma automatizada.
4.1.2. A contratada serd responsavel por elaborar um planejamento detalhado do
concurso, incluindo o cronograma de atividades, defini¢ao de cargos, perfis
de candidatos, critérios de avaliacdao e outras especifica¢des técnicas. Este

planejamento é crucial para garantir que todas as etapas sejam executadas
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de maneira organizada e dentro dos prazos estabelecidos.

A elaboracdo dos editais sera realizada pela instituicao contratada,
utilizando um rigor técnico e juridico que assegure a conformidade com
todas as normativas vigentes. Além de definir as regras e procedimentos do
certame, os editais serdo redigidos de forma clara e acessivel, visando evitar
ambiguidades e minimizar o risco de contestag¢Oes juridicas. A institui¢ao
devera garantir que todos os requisitos sejam explicitamente detalhados,
promovendo a transparéncia e a seguranga juridica do processo seletivo.

A divulgacao e inscri¢des do concurso serdo feitas de maneira ampla e
estratégica, utilizando multiplos canais de comunicacao, incluindo midias
digitais e redes sociais, para alcancar um publico diversificado e maximizar
a participacao de candidatos qualificados. A institui¢ao contratada também
deve adotar medidas de inclusdo social, garantindo que informagoes sobre
0 concurso sejam acessiveis a todos os segmentos da populagao, incluindo
pessoas com deficiéncia e aqueles com menor acesso a tecnologias digitais.
O processo de inscrigoes sera gerenciado de forma a garantir acessibilidade
e seguranca para todos os candidatos. A instituicao sera responsavel por
desenvolver e operar um sistema de inscri¢gdes online robusto, que permita
uma navegagcao intuitiva e facilite o acesso a informagoes importantes.

A instituicdo contratada desenvolverd provas objetivas, discursivas e
praticas, alinhadas com as competéncias exigidas para os cargos ofertados.
As provas serdao elaboradas por especialistas nas 4areas pertinentes,
garantindo que o conteudo avaliado seja relevante e apropriado para cada
fungdo. Serao também consideradas adaptagdes necessarias para candidatos
com necessidades especiais, assegurando que todos os participantes sejam
avaliados de forma justa e inclusiva.

A instituicdo contratada desenvolvera provas objetivas, discursivas e
praticas, alinhadas com as competéncias exigidas para os cargos ofertados.
As provas serao elaboradas por especialistas nas dreas pertinentes,
garantindo que o contetdo avaliado seja relevante e apropriado para cada
funcgao. Serao também consideradas adaptacdes necessadrias para candidatos
com necessidades especiais, assegurando que todos os participantes sejam
avaliados de forma justa e inclusiva.

A corregao das provas sera realizada com mecanismos que garantem
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precisdao e imparcialidade na avaliacdo dos candidatos. A instituicao sera
responsavel por processar e tabular os resultados com maxima eficiéncia,
garantindo que a divulgacado seja feita de maneira segura e respeitando o
sigilo dos dados pessoais dos candidatos. Deverao ser adotadas medidas
para assegurar a transparéncia do processo.

4.1.9. A instituicao devera estar preparada para receber, analisar e responder a
eventuais recursos apresentados pelos candidatos de forma justa e em
conformidade com a legislacdo. Apos a andlise dos recursos, a homologacao
dos resultados finais sera realizada e divulgada oficialmente, encerrando o
processo de forma transparente e definitiva.

4.1.10. Para garantir a integridade de todo o processo seletivo, a instituicao
contratada devera contar com uma infraestrutura tecnoldgica robusta, que
inclua sistemas de seguranca da informacgao avangados. Isso abrange desde
a protecdo dos dados dos candidatos até a prevencao de vazamentos,
controle rigoroso em todas as fases do processo e de outras irregularidades
que possam comprometer o certame. Bem como garantir a transparéncia e
publicidade em todas as etapas do concurso de forma ampla e acessivel.

4.1.11. A descrigao da solucdo apresentada demonstra que a contratacao de uma
instituigdo especializada ¢ a escolha mais adequada para assegurar a
realizacao de um concurso publico de alta qualidade. A solugao abrange
todas as etapas do processo seletivo, desde o planejamento inicial até a
homologacao dos resultados, garantindo que cada fase seja conduzida com
o maximo de profissionalismo, competéncia técnica e conformidade com os
principios da Administragdo Publica. Dessa forma, o concurso serd
realizado de maneira transparente, segura e eficiente, promovendo a selecao
dos candidatos mais capacitados para os cargos ofertados e contribuindo
para o fortalecimento da administracdo publica no Municipio de Barra do
Gargas/MT.

4.2. Do consdrcio:
Nao serd permitida a participagao de empresas em regime de consoércio, pelas
razoes constantes em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4.3. Da subcontratacao:
Até regulamentagao interna que estabelecera os casos e percentuais de
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subcontrata¢do, nao sera admitida a subcontratacao do objeto.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Natureza do Objeto:

Os servigos especializados de organizagao e execugao de concurso publico
para provimento de quadro permanente de pessoal poderdao ser prestados por
entidade brasileira especializada no ramo e possuir experiéncia comprovada na
execugao do servigo, incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional, que possua e comprove reputacao ético-
profissional, regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria, qualificacdo economico-
financeira e que nao tenha fins lucrativos, devendo ainda, cumprir todos os requisitos
legais necessdrios a contratacdo com a Administragao Publica, atendendo os termos
definidos por este Estudo Preliminar e pelas demais pegas constantes das fases do
planejamento (Termo de Referéncia) e da contratagao (Contrato e demais pecas anexas
e acessorias). O objeto a ser contratado possui fundamentagao no inciso XV do art. 75
da Lei n® 14.133/2021.

5.2. Garantia Contratual:

Nao havera exigéncia de garantia, contudo, sujeita-se a garantia contratual dos
servicos no estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor)

5.3. Duracao do Contrato:

O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses contados da
assinatura, na forma do artigo 105 da Lei Federal n° 14.133/2021, podendo ser
prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Nas eventuais prorrogag¢des contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverao ser
reduzidos ou eliminados como condig¢do para a renovacao.

5.4. Cota exclusiva/Parcelamento para ME e EPP:
Nao se aplica.
5.5. Contratacao Anterior para o objeto da demanda:

O presente objeto nao foi adquirido nos dois tltimos exercicios, ndo constando
em nossos arquivos contratacao anterior para subsidiar no planejamento.

5.6. Da necessidade de consolidacio da demanda para as demais unidades
gestoras e/ou Intencao de Registro de Pre¢os-IRP:

A demanda compreendida atenderd as secretarias solicitantes, conforme a

solicitacao da demanda.
5.7. Viabilidade da ado¢ao da modalidade na forma eletronica:
Nao se aplica. Justificativa constante do Item 3.3. do Estudo Técnico Preliminar.
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5.8. Eventual Necessidade de Apresentacao de Amostra, Protétipo ou Catalogo:

Nao se aplica

5.9. Eventual Necessidade de Visita Técnica, quando aplicavel:
Nao se aplica
5.10. Eventual Necessidade de Registro e Licencas quando Obrigatodrio por Lei:
Nao se aplica
5.11. Atestado de Capacidade Técnica, nos Termos do Regulamento Proprio

Instituido pelo Municipio:

Atestado(s) de Capacidade Técnica em nome do Proponente, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter realizado
satisfatoriamente os servigos objetos das presentes contratacdes.

5.12. Sustentabilidade e Impactos ambientais:

A lei de licitagdes deixa claro que o processo licitatorio tem entre outros
objetivos, também o de incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional
sustentavel (Inciso IV do art. 11 da Lei 14.133/2021). No entanto, no caso da contratagao
em curso, dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos
ambientais relevantes, nem mesmo possibilidade de condicionar os produtos a serem
adquiridos a avaliacao de sustentabilidade. Neste Estudo Técnico Preliminar conclui
que os servigos de organizacao e realizacdo de concurso publico a serem contratados
apresentam baixo impacto ambientais, contudo, serd exigida da empresa vencedora
do certame licitatdrio a observancia de critérios e praticas de sustentabilidade visando
mitigar quaisquer impactos ambientais, pela adogao das medidas em relagao a
sustentabilidade ambiental.

Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducao de

desperdicios/menor poluicao, tais como:
Racionaliza¢ao do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes; Substituicao
de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;
Racionalizagao/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua;
Treinamento/capacitagao peridodicos dos empregados sobre boas praticas de redugao
de desperdicios/polui¢ao e Reciclagem/destinacdo adequada dos residuos em suas
atividades;

Uso de produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados
que obedecam as classificagOes e especificagdes determinadas pela ANVISA, além

disso devem, ser observados os requisitos ambientais com a utilizagao de produtos
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sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacao aos seus similares. Para isso
deve-se apresentar a composi¢ao dos produtos a serem utilizados em comparagdo com
seus similares, destacando-se as qualidades que lhes conferem ser sustentaveis ou que

acarretem menor impacto ambiental.

6. EXECUCAO DO OBJETO DO CONTRATO

6.1. Obrigacoes da Contratada:

Cabera a instituicao contratada realizar o concurso publico e garantir a
completa e efetiva consecucao do objetivo explicitado neste instrumento, com a
observancia das normas legais incidentes e das disposi¢des que se seguem nos demais
itens e seus respectivos subitens.

Os servigos a serem contratados abrangem a sistematizacdo, organizagao,
aplicacao, apuracao e validagao de resultados dos concursos publicos para provimento
das vagas demandadas, os quais obedecerao as normas estabelecidas neste
instrumento, e contemplarao as seguintes etapas, atividades e responsabilidades
comuns aos itens do presente Termo de Referéncia:

e O Contratado deve cumprir todas as obrigagoes constantes deste Termo de
Referéncia sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

e Elaborar e cumprir o cronograma de execugao, a fim de atender aos interesses
da Administra¢ao Publica, respeitando os prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia. Disponibilizar suporte técnico, tecnologico, logistico e juridico para
a realizacao do Concurso em todas as etapas.

e Elaborar e aplicar provas objetivas de multiplas escolhas, dissertativas, se
houver, e avaliacdo de titulos dos candidatos inscritos no certame, cujo
conteudo com Conhecimento Basico e Conhecimento Especifico serao definidos
pela Administragao Publica, por meio da Comissao de Concurso a instituicao.

e As provas serao aplicadas na cidade de Barra do Garcas/MT, podendo serem
elegidas outras cidades em razao da demanda de inscri¢des confirmadas.
Devendo ser aprovado pela Comissao de Concurso.

e As provas objetivas serao de carater eliminatdrios.

e A contratada devera promover a divulgacao do Concurso Publico na internet,
no site da instituicao contratada, e demais meios de comunicacao, bem como

disponibilizar Central de Atendimento ao Candidato e e-mail especifico, para
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que os candidatos possam sanar davidas. A contratada devera receber as
inscri¢oes de todos os candidatos somente através de seu sitio eletronico.

A contratada devera assumir integral responsabilidade pela boa execugao e
eficiéncia dos servigos que efetuar, bem assim, pelos danos decorrentes da
realizacao dos mesmos.

Os danos causados direta ou indiretamente ao contratante, ou a terceiros, em
virtude de culpa ou dolo na execugao do Contrato, independente de ocorrerem
ou ndo em dreas correspondentes a natureza de seus trabalhos, serdao de
responsabilidade da contratada.

As despesas com deslocamento de pessoal para realizagao do servigo correrao
por conta da instituicao contratada.

Elaborar e entregar a contratante, relatério final contendo todos os atos
decorrentes, listagens e relatérios, via midia digital, tais como: relacdo em
ordem alfabética e em ordem de classificagdo com as notas/pontos de todos os
candidatos e sua respectiva situacdo nos certames, relatério com os dados
pessoais (nome, numero de inscri¢ao, endereco, telefone, etc.) dos candidatos
aprovados e classificados no certame.

Realizar a escolha dos locais para aplicagao das provas e/ou avaliacao de titulos,
que deverao ser submetidos a aprovacao da Prefeitura Municipal de Barra do
Gargas.

As questoes da prova deverdo ser inéditas, sendo vedada qualquer forma de
repeticao idéntica de questdes de concursos anteriores.

A contratada sera responsavel pela preparacao e aplicagao de provas especiais,
inclusive em braile, bem como atendimento diferenciado no local de aplicagao
da prova para os candidatos PCDs, tais como, espago para amamentagao, acesso
e mesa para cadeirante, carteira para canhoto, disponibilizacao de intérpretes,
etc.

Serd responsabilidade da contratada a contratagao, treinamento e pagamento
de coordenadores para aplicagao de provas, auxiliares de coordenacao, fiscais
de sala, fiscais de corredor, pessoal de apoio, limpeza, porteiros, atendente de
enfermagem, enfermeiros e outros que forem necessarios para o fiel
desempenho do contrato;

A contratada deverd responsabilizar-se por todas as publica¢des, recursos e

demais providéncias referentes ao processo.
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A contratada devera divulgar o gabarito oficial da prova objetiva em até 02
(dois) dias uteis ap0s a realizagao das provas, no site da contratada.

A contratada deverd receber, julgar e responder diretamente os recursos
interpostos somente por meio virtual (on-line) através de seu sitio eletrénico,
emitindo  parecer justificando o deferimento ou indeferimento
disponibilizando-os no site da contratada, bem como dar ciéncia aos candidatos
e a Prefeitura Municipal de Barra do Gargas.

A contratada deverd providenciar, dentro das atribui¢des assumidas, tudo
quanto for necessario para o cumprimento de eventuais ordens judiciais.
Orientar e seguir todos os protocolos Sanitarios e biosseguranga de prevencao
aos casos pertinentes e recomendando pelo Ministério da Saude.

A instituicdo devera fornecer os dados da classificacao final, através da
integracao desses dados com o Sistema da Prefeitura Municipal de Barra do
Garcas.

A instituigao organizadora contratada devera promover fornecimento completo
de recursos materiais e humanos e a execugao de todas as atividades envolvidas
e correlatas, em especial com a eventual elaboracao, impressao, aplicacao e
correcao das provas ou de provas praticas e andlise de titulos assim como toda
e qualquer logistica necessdria a execugao dos servigos, conforme o concurso
publico a ser organizado.

Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia, com a
alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais, além de fornecer e wutilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugao dos servigos.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecOes resultantes da execucdao ou dos
materiais empregados.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Prefeitura Municipal de Barra do
Garcas, devendo ressarcir imediatamente a Administracio em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor

correspondente aos danos sofridos.
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Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.
Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢ao do empreendimento.
Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
o que for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.
Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.
Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des de seguranga,
higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagoes do
Termo de Referéncia.

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir
a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigac¢oes assumidas, todas as condi¢oes de habilitacdo e qualificacao exigidas
no Termo de Referéncia.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante.

Acompanhar os concursos e responsabilizar-se por todos os atos
administrativos de sua competéncia até os respectivos encerramentos, com a
devida prestagao de contas
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Manter a Contratante permanentemente informada, respondendo a todos os
questionamentos eventualmente recebidos sobre o andamento do processo de
concurso.

Responsabilizar-se pelo correto envio das informagdes para a geragao das Guias
necessarias para o recebimento, pela Prefeitura Municipal de Barra do Gargas,
dos valores monetarios devidos pelos inscritos.

Antes do inicio da execugao da avenga, designar formalmente (mediante
comunicagao escrita, através de correio eletronico ao fiscal do contrato ou gestor
da ata) preposto responsavel por representar a contratada durante esse periodo.
Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execugao do contrato.

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

Obrigacdes da Contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou
comissao especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos,
fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

Designar fiscal do contrato, e este, caso nao possa acompanhar o evento
pessoalmente, devera designar servidor responsavel pelo acompanhamento;
Disponibilizar a contratada e ao servidor designado como fiscal e da comissao
de concurso, todas as informagoes pertinentes de acordo com os prazo que serao
estabelecidos ap0s assinatura do contrato;

Providenciar as publicagdes obrigatdrias nos jornais oficiais (AMM e TCE) do
aviso de abertura do concurso a ser realizado;

Disponibilizar as Guias de Recolhimento em favor da Prefeitura de Barra do
Gargas, a fim de que os candidatos efetuem o pagamento das inscrigoes;
Autorizar a contratada a veicular através de qualquer meio de comunicagao,
desde que nao sejam atentatdrias aos principios publicos e mediante
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autorizagao prévia, todas as informacgdes que estiverem ligadas ao concurso
realizado, com o objetivo exclusivo de promover mesmo para ampla
participagao;

e A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

e Aplicar a contratada as penalidades, quando for o caso;

e Notificar, por escrito, a contratada da aplicacdo de qualquer sancao;

e Interromper os servicos que apresentarem irregularidades em sua prestacao,
comunicando o fato imediatamente a Contratada, bem como qualquer eventual
ocorréncia relevante relacionada com o mesmo.

6.3 Critérios de Recebimento
O recebimento provisorio sera mediante o registro de recebimento do servigo
pela Fiscalizagao, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade;

6.4 Local, Horario, Periodicidade e Forma de Entrega/Execucao do Objeto e Critérios de
Aceitacao ou nao do Objeto:

Os servigos estarao sujeitos a conferéncia e aceite pelo Fiscal e/ou comissao
responsavel e estando em desconformidade com as especificagdes contidas neste
Termo de Referéncia, serdao rejeitados no ato da entrega pelo mesmo, devendo a
contratada sanar o problema no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis.

6.5 Prazo minimo de validade do Produto:
Nao se aplica

6.6 Especificacdo da Garantia Exigida
Nao se aplica

6.7 Condi¢oes de Manutenc¢ao Preventiva e/ou Corretiva e Assisténcia Técnica:
Nao se aplica

6.8 Cronograma de Execucao:
Serd em conformidade com o item 6.

6.9 Necessidade de Acompanhamento dos Servicos por Profissionais da “Area”
demandante:
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Os servigos no decorrer do Concurso Publico serdo acompanhados por
comissao devidamente instituida pelo poder publico municipal e, no tocante a atuagao
nos trabalhos prestados pela contratada, em todas as fases do concurso, garantindo o
cumprimento das exigéncias legais e a transparéncia do certame. Sera nomeado fiscal
a fim de acompanhar a prestacao do servigo.

Devendo ser observada a legislagio que rege a matéria, bem como das
especificacoes e exigéncias contidas nos Estudos Técnicos Preliminares que compdem
o presente processo por conter minucias para cada 6rgao participante.

Sem prejuizo a fiscalizac¢ao realizada por servidor formalmente designado para
a funcao em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

6.10 Possibilidade ou nao de Subcontratagao:
Sera vedado transferir a terceiros ou subcontratar as obriga¢des assumidas.

6.11 Possibilidade de Prorrogacao Contratual e Reajuste:

O prazo do contrato sera de doze meses. Os pregos inicialmente contratados sao
fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado.

Ap0s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado,
0s pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice
IPCA -Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IBGE, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

Nas aferi¢oes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier
a ser determinado pela legislacao entao em vigor.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. APLICACAO DE SANCOES ADMINISTRATIVAS:
As sangoes de que tratam este Termo de Referéncia sao aquelas descritas nos
art. 155 a 163 da Lei 14.133/2021 e no Decreto municipal 5.362/2024.
E da competéncia da Contratante a aplicacio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado no Contrato, exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratagdes dos orgaos ou entidades
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participantes, caso no qual cabera ao respectivo drgao participante a aplicagao da
penalidade.

8. NECESSIDADE DE DISPONIBILIZACAO DE SAC E INDICACAO DO
NUMERO PARA ATENDIMENTO COMERCIAL:

Para manter melhor comunicagao entre a Prefeitura Municipal de Barra do
Gargas / Fiscal de Contrato e a contratada, devem ser disponibilizados no minimo:
1(um) ntimero para atendimento comercial via telefone e e-mail, devendo ser
fornecido por escrito, bem como a indicagdao de preposto.

9. POSSIBILIDADE DE SUPORTE TECNICO REMOTO OU PELO SITE
ELETRONICO, BEM COMO O PRAZO PARA ATENDIMENTO, FORMA DE
ATENDIMENTO (0800, E-MAIL, ETC.), PRAZO E FORMA PARA A SOLUCAO
DO PROBLEMA, SUBSTITUICAO DO EQUIPAMENTO DEFEITUOSO:

A instituicao contratada devera oferecer suporte técnico remoto, acessivel por
meio de canais eletronicos, incluindo site oficial do concurso, e-mail, e central de
atendimento telefonico. Este suporte serd essencial para auxiliar os candidatos durante
o processo de inscricao, esclarecer duvidas sobre o edital, resolver questdes
relacionadas ao acesso ao sistema de inscrigao, e prestar assisténcia em casos de
problemas técnicos com a plataforma utilizada para a realizagdo das provas, caso
aplicavel.

9.1. Canais de Atendimento:

9.1.1 Site Eletronico: A instituicdo devera disponibilizar um portal eletrénico
dedicado ao concurso, contendo uma sec¢ao de suporte técnico. Além disso, deve haver
um formuldrio de contato para que os candidatos possam reportar problemas
especificos e solicitar assisténcia.

9.1.2 E-mail: O suporte também devera estar disponivel via e-mail, as mensagens
recebidas devem ser tratadas com agilidade, e as respostas devem ser claras e
direcionadas a resolugao dos problemas reportados.

9.2. Prazo para Atendimento e Solucao de Problemas:

9.2.1 Atendimento Inicial: O prazo maximo para o primeiro atendimento apds o
registro de um problema ou solicitagao de suporte deve ser de até 24 horas, nos dias
uteis. Em situagOes criticas, como problemas que afetam o acesso ao sistema de
inscri¢ao ou a realizagao de provas, o atendimento deve ser prioritario e realizado em
até 6 horas.

9.2.2 Resolucao de Problemas: Apos o primeiro contato, o prazo para a resolugao
do problema nao deve exceder 48 horas, dependendo da complexidade da questao.
Para problemas que requerem solugdes mais complexas ou envolvem maultiplas
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etapas, o candidato deve ser informado sobre o andamento e o tempo estimado para a
resolucao.

9.3. Procedimentos para Substituicao de Equipamentos Defeituosos:

9.3.1 Identificacdo e Diagnostico: No caso de falhas técnicas relacionadas ao
equipamento utilizado para a realizagao do concurso (como servidores, sistemas de
segurancga ou dispositivos de controle), a instituicao devera realizar um diagnostico
imediato para identificar a causa do problema.

9.3.1 Substituicao de Equipamentos: Caso seja identificado que o problema esta
relacionado a defeitos em equipamentos fornecidos pela instituicao, a substituicao dos
mesmos deve ser realizada em até 24 horas apods o diagndstico. Equipamentos de
reserva devem estar disponiveis para garantir a continuidade do processo sem
interrupgoes significativas.

9.3.1 Documentacao e Relatorios: Toda a substituicdo de equipamentos e as
solugdes aplicadas devem ser documentadas em relatdrios técnicos, que serdo
enviados a administragao municipal como parte do acompanhamento do Concurso.
Esses relatdrios devem detalhar o problema identificado, as agdes tomadas e os prazos
cumpridos para a resolugao.

Para os demais casos acima ndo relatados, a contratada devera reparar,
corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da notificacdo do contratante,
o objeto do ajuste em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou de materiais empregados.

Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitagao/notificagaio enviado pela Prefeitura Municipal de Barra do
Garcas/Secretaria ou a apresentagao de justificativas pela contratada, fica a Prefeitura
Municipal de Barra do Gargas/Secretaria autorizada a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes, podendo exigir da contratada o reembolso pelos custos
respectivos.

10. HABILITACAO ESPECIFICA

O fornecedor serd selecionado por meio da realiza¢cdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso XV, da Lei n.°
14.133/2021.

Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitacao:
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10.1. Habilitac¢do juridica:

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

10.1.7.

10.1.8.

10.1.9.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional;

Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitagao ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor ;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢dao no
Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764 de 16 de dezembro 1971.

No caso de ME e EPP que queira usufruir dos beneficios da Lei
Complementar federal n. 123/2006, certidao simplificada original da Junta
Comercial da sede da licitante ou documento equivalente, além de
declaracgao escrita, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais de
qualificacao da condicao de microempresa ou de empresa de pequeno porte
estando apta a usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a art. 49 da Lei
Complementar n® 123/2006;

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragoes ou da consolidagao respectiva.
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10.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

10.2.7.

Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de Regularidade relativa ao FGTS, por meio de Certificado de
Regularidade Fiscal (CRF), expedida pela Caixa Econdmica Federal
www.caixa.gov.br ou do documento denominado "Situagao de
Regularidade do Empregador", com prazo de validade em vigor;

Prova de Regularidade relativa Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, seguridade social, por meio de Certidao Negativa de
Débitos (CND) ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, relativos aos
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao; expedida nos sites
www.receita.fazenda.gov.br ou www.pgfn.fazenda.gov.br . Conforme
Portaria Conjunta PGFN/RFB n.? 1.751, de 2 de outubro de 2014;

Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certidao
Negativa de Débito ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, em relagao ao
Imposto sobre Operagoes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre
PrestagOes de Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de
Comunicagao-ICMS, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual, do
domicilio ou sede da licitante;

Prova de Regularidade Tributdria para com a Fazenda Municipal, por meio
de Certidao Negativa de Débito ou Certidao Positiva com Efeito Negativa,
em relacao ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza-ISS, expedida
pela Prefeitura do domicilio ou sede da licitante;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
por meio de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT ou Certidao
Positiva com Efeito Negativa, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho
www.tst.jus.br/certiddao, conforme Lei n.° 12.440/2011 e Resolugao
Administrativa TST n° 1470/2011.

10.3. Qualificacao econdmico-Financeira:

10.3.1.

10.3.2.

Certidao Negativa de Faléncia/recuperacao judicial autor/réu, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. Caso o documento nao declare
sua validade somente sera aceito documento expedido no maximo 90
(noventa) dias antes da data do recebimento dos envelopes.

No caso de empresa em recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante
deverd apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperagao
foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n® 11.101, de 09 de
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fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar
todos os demais requisitos de habilitacao.

10.3.3. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao
da proposta.

10.4. Qualificacao Técnica

10.4.1. Apresentar no minimo um Atestado de Capacidade Técnica em nome da
proponente, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
contratante dos servigos, comprovando que a licitante forneceu/executou ou
fornece/executa servigos compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos semelhantes com o objeto licitado.

10.4.2. Em se tratando de atestado fornecido por pessoa juridica de direito privado,
a assinatura do responsavel devera ser feita com reconhecimento de firma

11. CONTROLE E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato,
deverao ser feitos por termo denominados Termo de Paralizagao e Termo de Reinicio,
que deverao ser anotadas tais circunstancias ao processo do Contrato.

As comunicagOes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrOnica para esse fim.

O orgao ou entidade poderad convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Ap0s a assinatura do contrato, a Prefeitura de Barra do Gargas podera convocar
o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagdo, que conterd informacgOes acerca das obriga¢Oes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos
resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execugao do objeto contratado.
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A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do
objeto durante o periodo de vigéncia do contrato.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

11.1. Fiscalizagao

Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, a execucao do contrato devera ser
acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da
Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
desta Lei ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagao de terceiros para
assisti-los e subsidid-los com informagdes pertinentes a essa atribuicao.

O fiscal do contrato anotara em registro prdprio todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢dao do contrato, determinando o que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

O fiscal do contrato serd auxiliado pelos érgaos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragao, que deverdo dirimir duvidas e subsidid-lo com

informacoes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.
11.2. Do Fiscal do Contrato
Fiscal: Lindomar Campos Rodrigues

Suplente: Marinez Massalai Zanchett

12. MEDIGAO E PAGAMENTO
Em razao das caracteristicas do processo, o valor é estimativo onde o
pagamento serd efetuado em conformidade com o niimero de inscri¢gdes pagas, sendo
em 03 (trés) parcelas:

e Primeira parcela de 50% (cinquenta por cento) até 10 (dez) dias apds o
encerramento do prazo de inscrigao;

e Segunda parcela de 30% (trinta por cento) até 10 (dez) dias apos a realizagao
das provas;

e Terceira parcela de 20% (vinte por cento) até 10 (dez) dias ap0ds a publicacao
do resultado final.

O pagamento ocorrera dentro de 10 (dez) dias, apds a efetiva entrega dos
servigos, mediante apresenta¢ao de nota fiscal e apos atesto do setor competente, de
acordo com a ordem cronoldgica de pagamento a fornecedores, nos termos da Lei
Federal n.° 14.133/2021, do Decreto Municipal n.° 5.282/2023.
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Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

A contagem do prazo para pagamento tera inicio e encerramento em dias de
expediente na Administragao Puablica Municipal.

A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada constando as dedugoes tributarias
legais incidentes.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentac¢ao mencionada no art. 68 da Lei
Federal n.® 14.133/2021.

Junto ao corpo da Nota Fiscal/Fatura é recomendado fazer constar, para fins de
pagamento, informagodes relativas ao nome e nimero do banco, da agéncia e da C/C
da contratada, bem como, se a empresa € optante do SIMPLES.

Em sendo optante do SIMPLES, o fornecedor devera apresentar documento
expedido pela Receita Federal demonstrando essa condigao.

No preco a ser pago deverao estar inclusas todas as despesas inerentes a
saldrios, encargos sociais, tributdrios, trabalhistas e comerciais, materiais, fretes, enfim
todas as despesas necessarias ao fornecimento do objeto deste certame.

Para fins de imposto de renda retido na fonte de que trata o art. 158, inciso I, da
Constituicao Federal, o Municipio em todas as suas contratagdes com pessoas
juridicas, observara o disposto no art. 64, da Lei Federal n.® 9.430/1996, no art. 15 da
Lei n.29.249/1995, a Instrucao Normativa da Receita Federal do Brasil n.? 1.234/2012, e,
também Instru¢ao Normativa RFB n.® 1663/2016, e por fim Instru¢ao Normativa RFB
n.22145/2023, com a consequente retencao na fonte do imposto sobre a renda incidente
sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou
prestagao de servigos em geral, inclusive obras de construcao civil.

Nao sera admitido o pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranca
em banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da
operagao de “factoring”.

As despesas bancdrias decorrentes de transferéncias de valores para outras
pragas serao de responsabilidade do fornecedor.

Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por
exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que o fornecedor providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regularizagdo da situagao, nao acarretando qualquer onus para a
Contratante.
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Constatando-se a situagao de irregularidade do fornecedor, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Qualquer irregularidade ou falta de apresentagao de certiddes o prazo do item
12. somente se iniciard com a devida regularizagao das pendéncias.

Em caso de atraso superior a 30 dias no pagamento das faturas, para fins de
atualizacdo monetdria, remunera¢dao do capital e compensagao da mora, havera a
incidéncia do INPC, referente ao més de inadimplemento.

A nota fiscal somente serd liberada quando o cumprimento do empenho estiver
em total conformidade com as especificagdes exigidas pelo Municipio.

Na eventualidade de aplicagio de multas, estas deverdao ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem
a aplicacdo da penalidade.

O CNP]J da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentagao apresentada no procedimento licitatorio.

Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidacao quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
precgos ou corre¢ao monetaria

As despesas decorrentes da contratacao do objeto da presente licitacao, correrao
a cargo dos participantes da licitacdo, através das dota¢des orcamentdrias abaixo
relacionadas, cujos programas de trabalho e elementos de despesas constarao nas
respectivas notas de empenho, Contrato ou documento equivalente, observada as
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
O fornecedor serd selecionado por meio da realizagao de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso XV, da Lei n.°
14.133/2021.
Previamente a celebracdao do contrato, a Administracdo analisara os
documentos apresentados em conformidade com o requerido no item 10 deste Termo.
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14. DOTACAO ORCAMENTARIA

FONTE DE RECURSOS
Recurso: X Municipal 0O Estadual [ Federal

Orgao 04- Secretdria Municipal de Admnistragao

Acao 04.128.0102.2184

Fonte de recurso 15000000000 — Recurso Préprio

Cod. reduzido 66

Elemento de despesa 3.3.90.39.00.00 — Realiza¢do de Concurso Publico

15. DEMAIS INFORMAGCOES ESPECIFICAS DO TERMO DE REFERENCIA
Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
poderd convocar a contratada para reunidao inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacao, que conterd informacOes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto e método de
afericao dos resultados e das san¢des aplicdveis, dentre outros.

Barra do Gargas, 31 de outubro de 2024.

Elaborado por: Aprovado por:
Armando Alves Brito Joao Bernardes Ferreira Junior
Auxilixar Administrativo Secretaria Municipal de Administragdo

Port. n° 17.002 de 01/01/2021
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